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CENTRO DE CIENCIAS JURIDICAS E ECONOMICAS
DEPARTAMENTO DE ARQUIVOLOGIA

Plano de Ensino

Universidade Federal do Espirito Santo Campus: Goiabeiras

Curso: Arquivologia

Departamento Responsavel: Departamento de Arquivologia

Data de aprovacgdo (Art. N2 91):

DOCENTES RESPONSAVEIS: LUIZ CARLOS DA SILVA (TUTOR) e INGRID LIMA EUZEBIO (ESTAGIO DE
DOCENTE)

Qualificacdo/link para o Curriculo Lattes: http://lattes.cnpq.br/2553964864422495 e
http://lattes.cnpq.br/1821457086673055

Disciplina: Preservacdo e Conservacdo de Cddigo: ARV12937

Documentos |
Periodo: 2022/1 Turma: 01
Pré-requisito: Carga Horaria Semestral: 60
Créditos: 3 Distribuicao da Carga Hordria Semestral
Tedrica Exercicio Laboratério
30 15 15
Ementa:

Conceitos basicos. Planejamento de edificios para arquivos. Meio-ambiente. Armazenagem e
seguranca. Reformatacgdo para preservagao.

Objetivos Especificos:
A disciplina “Preservacdo em unidades de informac¢do” tem como principais objetivos levar o aluno a:
1) Promover a reflexdo sobre a questdo de preservacdo dos acervos de arquivos.
2) Apresentar nocbes bésicas de preservacdo, conservacdo e restauracdo de acervos em
arquivos.
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Conteudo Programatico:

Unidade |

O Processo de Preservacdo dos Suportes de Informacao

A preservacao ao longo do tempo

Conceitos de preservagdo, conservagao e restauragao de documentos
Objetivos da preservagao da informagdo e de seu suporte

A importancia das politicas e programas de preservagao

Legislagdo

Unidadel I

Agentes Danificadores de Acervo
Agentes Internos

Agentes Externos

Unidade I

Etapas do sistema de preservagdo/conservagio do acervo
Construgdes de Edificios

Controle do Meio Ambiente

Técnicas de Conservagao Armazenagem e Manuseio
Restauracao de Documentos

Saude do profissional

Unidade IV
Reformata¢do como medida para preservagdo do acervo
Digitalizacdo

Unidade V
Diagnéstico e plano de preservacao.
Elaboragdo de Plano de Preservacdo de Documentos

Metodologia:

Os conteudos e as praticas relacionados a disciplina terdo a abordagem através do estudo das
informacbes a respeito da tematica preservacdo para a elaboracdo dos projetos e programas de
preservacdo da informacdo e documentos. Para a efetivagdo do proposto faremos leituras e discussao
de textos da bibliografia basica e da bibliografia complementar, remotamente para apreensdo dos
objetivos propostos na disciplina. Incluird também a producdo de textos e relatdrios de carater
interdisciplinar (os quais se desenvolverdo de forma articulada as disciplinas de conteudo e

metodologia cursadas pelos alunos, durante o semestre).

A disciplina serd desenvolvida intercalando encontros sincronos e atividades assincronas para
concretizar as abordagens tedricas e praticas. Para isso utilizaremos como recurso tecnoldgico as
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ferramentas disponiveis na plataforma GSuite/UFES e suas extensdes, dando prioridade ao Google
Sala de Aula/UFES e ao Google Meet/UFES. Utilizaremos também para gravacdo das aulas, o software
OBS (Open Broadcaster Software) para gravacoes de aulas apresentadas em Power Point.

Serdo ministradas 30h de teoria, 15h de exercicios e 15h de laboratério, atingindo 80% dos encontros
sincronos e 20% assincronos. Os encontros SINCRONOS serdo 12 (doze) dias diferentes (20/04, 11/05,
18/05, 08/06, 29/06, 06/07, 13/07 e 27/07 de 2022), friso que as aulas sdo geminadas, totalizando 4
horas por dia. As aulas de laboratério serdo nos dias 01/06, 15/06, 20/07 e 03/08. Os encontros
ASSINCRONOS serdo 03 (trés) dias diferentes (27/04, 25/05 e 22/06/2022). A soma da carga horéria
sincrona e assincrona totalizard 60 horas em 15 dias letivos. As aulas iniciardo as 18 horas e o término
estd previsto para as 21 horas (01 uma hora serd destinada para solu¢do de exercicios podendo ser
resolvidos pem domicilio).

OBSERVAGOES GERAIS:

A disciplina serd ministrada nos pardmetros do EARTE (Ensino - Aprendizagem Remoto Temporario e
Emergencial) conforme RESOLUCAO/CEPE/UFES/N2 7, DE 14 DE MARCO DE 2022 e INSTRUGCAO
NORMATIVA No 5, DE 17 DE MARGCO DE 2022;

Todos os materiais disponibilizados sdo exclusivamente para fins didaticos, sendo vedada a sua
utilizagao para qualquer outra finalidade, sob as penas legais;

N3o é permitido disponibilizar, por quaisquer meios digitais ou fisicos, os dados, a imagem e a voz de
colegas e do professor, sem autorizagao especifica para a finalidade pretendida;

Todas as gravagoes de atividades sincronas serdo informadas pelo professor e o aluno tem o direito
de ndo querer sua imagem gravada.

Critérios / Processo de avaliacdo da aprendizagem:
O processo de avaliagdo contara com a realizagdo de atividades distribuidas ao longo do semestre,
contendo:

a) 12 Avaliacdo (N1) - Semindrio: com apresentagao de trabalho em grupo, composto no maximo com
05 (cinco) alunos e entrega de artigo/paper contendo até 05 péginas. E obrigatéria a participacdo de
cada membro do grupo na confeccdo do artigo e a apresentacao do trabalho online sera por dois
alunos, num total de 20 minutos. O trabalho sera avaliado em 10 (dez) pontos, para compor a média
final. Utilizaremos como plataformas de apoio o Google Sala de Aula/UFES e o Google Meet/UFES
caracterizando uma Atividade Sincrona nos dias 29/06/2022).

b) 22 Avaliacdo (N2) - Atividade individual através de prova objetiva e ou subjetiva, online, avaliada
em 10 (dez) pontos, para compor a média final. Utilizaremos como plataformas de apoio o Google
Sala de Aula/UFES e o Google Meet/UFES Atividade Sincrona dia 06/07/2022).

c) 32 Avaliacdo (N3) - Sera proposto aos alunos estudo dirigido, sintese, resenha ou resumos no valor
de 2,5 (dois pontos e cinco décimos) cada exercicio, totalizando 04 (quatro) exercicios concorrendo a
soma em 10 (dez) pontos, para compor a média final. As Atividades serdo nas aulas Assincronas nos
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dias 27/04, 25/05 e 22/06/2022 . Sera passado mais um exercicio em forma de sintese de texto para
ser discutido em sala de aula, para perfazer a totalidade de exercicios, ou utilizada a média daqueles
aplicados.

d) O célculo da média final sera: N=(N1+N2+N3)/3. As atividades do processo de avaliacdo totalizardo
10 (dez) pontos no maximo, para a composi¢do da nota. Aqueles com a média inferior a 7,0 (sete)
serao submetidos a prova final, sendo considerados aprovados aqueles que alcangarem média igual
ou superior a 5,0(cinco). A prova final esta prevista para o dia 24/08/2022.

e) Sera avaliado o compromisso do aluno com as atividades propostas para as unidades de ensino,
assim como a participagdo e desempenho com as tarefas pensadas e concretizadas individualmente
e em grupo.

f) O aluno tem direito a faltar até 25% da carga horaria da disciplina e se as faltas forem superiores a
esse percentual sera reprovado por falta. Respeitando-se a legislagdo em vigor na UFES.

Bibliografia Basica:

BIAVASCHI, Magda Barros; LUBBE, Anita; MIRANDA, Maria Guilhermina. Memoria e Preservacio de
Documentos: Direitos do Cidad3o. Sdo Paulo: LTR, 2007.

INNARELLI, Humberto Celeste. Preservacgdo Digital In: SANTOS, Vanderlei Batista dos; INNARELLI,
Humberto Celeste;

SOUZA, Renato Tarciso Barbosa de (orgs.). Arquivistica: temas contemporaneos: classificagao,
preservacao digital, gestdo do conhecimento. Distrito Federal: SENAC, 2007. cap. 1, p. 20 - 75.
JACOBI, Pedro. Educagdo Ambiental, cidadania e sustentabilidade. Cadernos de pesquisa, n. 118,
mar. 2003. Disponivel em: http://www.cpd1.ufmt.br/gpea/pub/jacobi_artigoeducamab-cadpesg-
2002.pdf. Acesso em 20 abr. 2014.

SANTOS, Vanderlei Batista dos. Conservacdo e preservacao de documentos eletrénicos. In: . Gestao
de documentos eletronicos: uma visdao arquivistica. 2 ed. Brasilia: ABARQ, 2005. cap. 4, p. 43 - 68.
LUCCAS, Lucy. Conservar para ndo restaurar: uma proposta para preservacao de documentos em
bibliotecas. Brasilia: Thesaurus, 1995. 12 exemplares.

Bibliografia Complementar:

CASTRO, Aloisio Arnaldo Nunes de. A trajetéria histdrica da conservagdo-restauracdo de acervos em
papel no Brasil. Juiz de Fora: Editora UFJF, FUNALFA, 2012.

CONSELHO Nacional de Arquivos. Recomendacgdes para construcao de arquivos. Rio de Janeiro:
Conarg, 2000. Disponivel em: Acesso em: 12 ago. 2014.

BORTOLETTO, Maria Elide; MACHADO, Rejane Ramos. Contaminacdo fungica do acervo da biblioteca
de manguinhos da Fundag¢do Oswaldo Cruz: acBes desenvolvidas para sua solugdo. Encontros Biblio,
Floriandpolis, n. 14, out. 2002. Disponivel em: Acesso em: 12 ago. 2014.

CASSARES, Norma Cianflone. Como fazer Conservacao preventiva em arquivos e bibliotecas. Sdo
Paulo: Arquivo do Estado de S3o Paulo, 2000. Disponivel em: < www.arquivoestado.sp.gov.br/>.
Acesso em: 12 ago. 2014.

OGDEN S. Caderno técnico: emergéncias com pragas em arquivos e bibliotecarios. 2 ed. Rio de
Janeiro: Arquivo Nacional, 2001.
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Observagoes:

OBSERVACAO 1:
BIBLIOGRAFIA ADOTADA PARA ADEQUACAO AO EART (Art. 52, § 22, da Resolugdo no 30/2020)

ARELLANO, Miguel Angel. Preservagao de documentos digitais. Ci. Inf., Brasilia, v. 33, n. 2, p. 15-27,
maio/ago. 2004. Disponivel em: https://www.scielo.br/pdf/ci/v33n2/a02v33n2.pdf. Acesso em: 18
ago. 2020.

BEZERRA, Eutrdpio Ferreira; OLIVEIRA, Danielle Alves. Preservagao da memoria: técnicas e
tecnologias alternativas para a salvaguarda dos acervos documentais. In.: Encontro Nacional de
Pesquisas em Ciéncia da Informacgdo, 14, 2013, Floriandpolis, SC. Anais eletrénicos... Floriandpolis,
SC, UFSC, 2013. Disponivel em:
http://repositorios.questoesemrede.uff.br/repositorios/bitstream/handle/123456789/2536/PRESER
VA%c3%87%c3%830%20DA%20MEM%c3%93RIA.pdf?sequence=1. Acesso em: 14 jun. 2021.

BORTOLETTO, Maria Elide; MACHADO, Rejane Ramos. Contaminacdo flngica do acervo da biblioteca
de Manguinhos da Fundagao Oswaldo Cruz: a¢Ges desenvolvidas para sua solugdo. Encontros Biblio,
Floriandpolis, n. 14, out. 2002. Disponivel em:
https://www.arca.fiocruz.br/bitstream/icict/432/3/Machado_Contaminacao_2002.pdf. Acesso em:
12 ago.2020.

BRASIL. Decreto no 10.278, de 18/03/2020. Regulamenta o disposto no inciso X do caput do art. 30
da Lei no 13.874, de 20 de setembro de 2019, enoart.20-da Lei no 12.682, de 9 de julho de 2012,
para estabelecer a técnica e os requisitos para a digitalizacdo de documentos publicos ou privados, a
fim de que os documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos documentos
originais. Diario Oficial da Unido, 19/03/2020. Disponivel em:
https://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?jornal=515&pagina=4&data=19/03/202
0.Acessoem;19ago.2020.

CASSARES, Norma Cianflone. Como Fazer Conservacgao Preventiva em Arquivos e Bibliotecas Sdo
Paulo: Arquivo do Estado e Imprensa Oficial, 2000. 80 p. (Projeto Como fazer, 5). Disponivel em:
http://www.argsp.org.br/arquivos/oficinas_colecao_como_fazer/cf5.pdf. Acesso em: 18 ago. 2020.

CONSELHO Nacional de Arquivos. Recomendaces para construcdo de arquivos. Rio de Janeiro:
Conarg, 2000. Disponivel em:
http://conarg.gov.br/images/publicacoes textos/recomendaes para construo de arquivos.pdf.

Acesso em: 18. ago.2020.
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. Recomendacdes para digitalizacdo de documentos arquivisticos permanentes. Rio de
Janeiro: Conarq, 2010. Disponivel em:
http://conarg.gov.br/images/publicacoes_textos/Recomendacoes_digitalizacao_completa.pdf.
Acesso em: 18. ago.2020.

COSTA, Marilene Fragas. NogGes basicas de conservagao preventiva de documentos. Rio de Janeiro:
FIOCRUZ/CICT, 2003. Disponivel em:
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/upload/normas_conservacao_fio_cruz_1358966008.pdf.
Acesso em: 18 ago. 2020.

OLIVEIRA, Rose Tendrio de. Politicas arquivisticas e suas implicagdes na preservagdo, no acesso e no
uso dos documentos. Enc. Bibli: R. Eletr. Bibliotecon. Ci. Inf., Floriandpolis, n. esp., 10 sem. 2011.
Disponivel em: https://periodicos.ufsc.br/index.php/eb/article/view/1518-
2924.2011v16nesplp60/18063. Acesso em: 27. ago. 2020.

OLIVEIRA, Tania Mara Marques de Sonali; BEDIN, Paula Molin. Diagndstico de arquivo como
instrumento de avaliagdo na gestdo documental. Revista Agora, Florianépolis, v. 28, n. 56, p. 115-
135, jan./jun. 2018. Disponivel em: https://agora.emnuvens.com.br/ra/article/view/674. Acesso em:
18 ago. 2020.

RIO GRANDE DO SUL. Departamento de Arquivo Publico do Estado. Sistema de Arquivos do Estado.
OrientagGes para mensuracdo de documentos textuais. Porto Alegre, jan., 2011. Disponivel em:
https://www.apers.rs.gov.br/upload/arquivos/202002/05170905-orientacoes-para-mensuracao-
documentos-segunda-versao.pdf. Acesso em: 18 ago. 2020.

SILVA, Sérgio Conde de Albite. Introdugdo. In: . A Preservac¢do da Informacdo Arquivistica
Governamental nas Politicas Publicas do Brasil. Rio de Janeiro: AAB/FAPERJ, 2008. Cap 1, p.12-23

SPINELLI Jayme; FRANCA, Emiliana Branddo Camila. Manual Técnico de Preservagdo e Conservacao:
Documentos Extrajudiciais CNJ. Disponivel em: https://corregedoria.tjce.jus.br/wp-
content/uploads/2016/02/Manual-T%C3%A9cnico-de-Preserva%C3%A7%C3%A30-e-
Conserva%C3%A7%C3%A30-de-Documentos-Extrajudiciais-.pdf. Acesso em: 03 set 2021.

VAILLANT CALLOL, Milagros. Biodeterioracao do patriménio histérico documental: alternativas para
sua erradicacdo e controle. Rio de Janeiro: Museu de Astronomia e Ciéncias Afins; Fundacdo Casa de
Rui Barbosa, 2013. Disponivel em:
http://www.casaruibarbosa.gov.br/dados/DOC/preservacao/FCRB_MilagrosCallol_Biodeterioracao_
do_patrimonio_historico_documental_em_portugues.pdf. Acesso em: 18 ago. 2020.
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ZUNIGA; Solange Sette G. de. A importancia de um programa de preservacdo em arquivos publicos e
privados. Registro. Revista do Arquivo Publico Municipal de Indaiatuba. Indaiatuba (SP), v. 1, n. 1,
jul. 2002. Disponivel em:
https://www.promemoria.indaiatuba.sp.gov.br/arquivos/galerias/registro_1.pdf. Acesso em 20 ago.
2020.

OBSERVACAO 2
Alteragdes poderdo ser realizadas a partir das necessidades ocorridas ao longo do desenvolvimento
das aulas e atividades, em consonancia com as orienta¢des do docente.

OBSERVACAO 3

N3o autorizo a divulgagdo em qualquer midia da minha imagem, voz ou produto do trabalho
apresentado em aulas sincronas ou assincronas em qualquer material que nao seja especificamente
para fins educacionais, culturais e formativos da disciplina.

OBSERVACAO 4

O aluno ao assinar a lista de presenca no Google Forms estara autorizando sua imagem e voz nos
videos exclusivamente para fins educacionais na disciplina durante o semestre 2021-1 EARTE, sendo
VEDADA a reproducdo das aulas gravadas sem a autorizacdo expressa do professor e dos alunos
participantes.

OBSERVACAO 5
Os textos disponibilizados durante o curso sdo exclusivamente para o uso didatico na disciplina e para
fins educacionais.

OBSERVACAO 6
Alteraces poderao ser realizadas a partir das necessidades ocorridas ao longo do desenvolvimento
das aulas e atividades, em consonancia com as orientacGes do docente.

Cronograma:
Registrar as datas dos encontros remotos sincronos.

DATA AULA/ENCONTRO MODALIDADE | TEMA A SER DESENVOLVIDO
20/04/2022 1. Sincrona: Apresentacgdo do Plano de Ensino
18h - 22h Apresentacdo da Disciplina
27/04/2022 2. Assincrona: Unidade I: A preservagao nos arquivos e na
18h - 22h arquivologia. A preservagdo da informagdo
arquivistica governamental nas politicas
publicas do Brasil.
04/05/2022 IX CNA (Plenaria 03) — Optativo assistir
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11/05/2022 3. Sincrona: Unidade I: Politicas arquivisticas e suas
18h - 22h implicacOes na preservacao; A preservagao
nos arquivos e na Arquivologia.
18/05/2022 | 4. Sincrona: Unidade Il: Conceitos de Preservagdo,
18h - 22h Conservacao e Restauragdao. Materiais
constituintes dos Arquivos e Bibliotecas.
25/05/2022 5. Assincrona: Unidade Il: Fatores de deterioragdao das
18h - 22h colegbes de Arquivos e Bibliotecas.
Agentes Danificadores de Acervos:
Agentes Internos e Externos.
01/06/2022 | 6. Sincrona: Simula¢do em Laboratério da aulas
18h - 22h praticas: Higienizacdao de documentos
arquivistico — Prevengao com uso de
equipamentos.
08/06/2022 | 7. Sincrona: Unidade Ill: Etapas do sistema de
18h - 22h preservacdo/conservagdo do acervo
Construgées de Edificios Técnicas de
Conserva¢ao Armazenagem e Manuseio.
Recomendag¢bes para construgdo de
Arquivos.
15/06/2022 | 8. Sincrona: Simulag¢ido em Laboratério da aulas
18h - 22h praticas: Prevencao de documentos
arquivistico — Prevencao com
armazenamento e acondicionamento.
22/06/2022 9. Assincrona: Unidade IV: Técnicas Alternativas de
18h - 22h preservagao tecnologias alternativas para a
salvaguarda dos acervos documentais.
29/06/2022 10. Sincrona: Seminario
18h - 22h
06/07/2022 11. Sincrona: Prova Semestral
18h - 22h
13/07/2022 12. Sincrona: Unidade IV: Preservagdao de documentos
18h - 22h digitais, decreto que regulamenta a
digitalizacao, microfilmagem e
recomendacodes para digitalizacao.
20/07/2022 13. Sincrona: Simulacdo em Laboratoério da aulas
18h - 22h praticas: restauragdo e conservagao de
documentos com uso de papeis acid free,
metil celulose e equipamentos.
27/07/2022 14. Sincrona: Unidade V: Recomendagbes para
18h - 22h mensuracao de documentos.
03/08/2022 15. Sincrona: Simulacdo em Laboratoério da aulas
18h - 22h praticas: Mensuracdo de agentes
deteriorantes e de documentos.
24/08/2022 Prova Final
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