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Ementa: Historia, conceitos, importancia e evolucdo da Gestdo Documental. Sistema de
gestdo de documentos com base na norma ISO. Protocolo. Métodos de arquivamento.
Tipologia documental.

Objetivos especificos: A disciplina “Gestdo de Documentos |”
levar o aluno a: 1) Desenvolver uma postura de constante indagacdo, reflexdo e busca de

tem como principais objetivos

solugdes para os desafios que atravessam a pratica arquivistica, tomando como referéncia
para isso conceitos e linguagens proprias da Arquivologia, com énfase nas varias etapas que
caracterizam os processos de gestdo documental através da investigacdao cientifica. 2)
Identificar os principais desafios enfrentados por profissionais que atuam na Arquivologia no
que se refere a metodologia de Gestdo Documental, da Informacdo e do Conhecimento. 3)
Conhecer métodos, propostas e materiais técnicos cientificos para a Gestdo Documental. 4)
Desenvolver uma postura arquivistica critica em frente a métodos, propostas e materiais
técnicos cientificos para a Gestdo Documental.

Contelido programatico:

Unidade I: Gestdo de documentos: Conceitos, evolugdo histérica, importancia e desafios na
atualidade. Margo/Abril de 2023

Unidade II: Classificacdo dos documentos, tipologia documental, métodos de arquivamento.
Abril de 2023


http://lattes.cnpq.br/7149051459790667

Unidade llI: Sistemas de informacdo, Gestdo de Contelddo Empresarial - ECM, Sistemas
Integrados de Gestdo - ERP, Sistemas Informatizados para a Gestdo Arquivistica de
Documentos - SIGAD. Gerenciamento Eletronico de Documentos GED. Maio/Junho de 2023
Unidade IV: Levantamento da produgao documental, diagndstico da producdo documental.
Julho 2023.

Metodologia:

A disciplina serd ministrada de forma presencial.

Este componente curricular se utilizara das estratégias pedagdgicas de sala de aula invertida e
de aprendizagem baseada em projetos. Também se valerda de aulas tedricas expositivas
dialogadas, atividades em grupo, debates, estudos dirigidos, publicacdo de conteido do aluno
e exercicios de cunho pratico. Se utilizard do suporte na plataforma do Google Sala de Aula
institucional, para publicacdo de textos, compartilhamento de conteldos e atividades.

Critérios/Processo de avaliagdo da aprendizagem:

Participacdo com comentdrios, opinides e experiéncias nas aulas. Postagens de conteldo no
mural do Google Sala de Aula e comentdarios das postagens dos colegas.

Atividades em sala de aula sem aviso prévio.

Prova sincrona em data a ser definida.

Seminario em grupo de no maximo 5 alunos, sobre o projeto baseado em problema "Nao
gerenciamento da producao, dos fluxos, da temporalidade, da classificacao, do arquivamento
e da destinacdo final dos documentos arquivisticos nas organizacdes". Apresentacdo de todos
0s grupos e entrega dos projetos, com respectivo levantamento documental de casos reais e
propostas de adequacao.

A média final serd a média aritmética das trés notas, a saber: (Participacdo (0-10) + Prova
(0-10) + Seminario em Grupo (0-10)/3).

Prova final para os que ndo atingirem média 7 na disciplina, levando em consideragao todas as
atividades avaliativas sincronas e assincronas.
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jul./dez, 2007. Disponivel em: https://brapci.inf.br/index.php/res/v/50444. Acesso em 16 mar.
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SOUSA, Renato Tarciso Barbosa. A Classificagdo como fun¢ao matricial do que fazer
arquivistico. (In) SANTOS, Vanderlei Batista dos (org.). Arquivistica temas contemporaneos:
Classificacdo, preservacgao digital e gestdo do conhecimento. Distrito Federal: SENAC, 2007.
BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos. Modelo de requisitos para sistemas informatizados
de gestdo arquivistica de documentos e-ARQ Brasil. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2009.
Disponivel em:
https://www.gov.br/conarqg/pt-br/assuntos/noticias/conarg-abre-consulta-publica-visando-a-a
tualizacao-do-e-arg-brasil/EARQ_v2_2020 _final.pdf. Acesso em 16 mar. 2023.

BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Diplomatica e tipologia documental em arquivos. 22 Ed. Brasilia:
Briguet de Lemos, 2008. Disponivel em:
https://edisciplinas.usp.br/mod/resource/view.php?id=2250700. Acesso em 16 mar. 2023.
DURANTI, Luciana. Registros documentais contemporaneos como prova de agdo. Estudos
Historicos, Rio de Janeiro, V.7, n.13, jan./jun. 1994. p.49-64.
https://bibliotecadigital.fgv.br/ojs/index.php/reh/article/view/1976. Acesso em 16 mar. 2023.
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Observagoes:

1. Os textos disponibilizados durante o curso sdao exclusivamente para o uso didatico na
disciplina e para fins educacionais.

2. Alteracbes poderdo ser realizadas a partir das necessidades ocorridas ao longo do
desenvolvimento das aulas e atividades, em consonancia com as orientacdes do docente.

3. O aluno que obtiver mais de 25% de faltas na carga horaria estard automaticamente
reprovado sem direito a prova final. Fique atento ao numero de faltas. Use sua porcentagem
de faltas de maneira coerente.

4. A bibliografia sugerida esta sujeita a modificacdes sempre que houver necessidade.

5. Nao autorizo a divulgagdo em qualquer midia da minha imagem, voz ou produto do
trabalho apresentado em aulas

6. Resolucdo/CEPE/UFES/n? 29, de 16 de fevereiro de 2023: 07/04/2023 - Feriado de Paixdo
de Cristo, 21/04/2023 - Feriado de Tiradentes, 09/06/2023 - Recesso

Cronograma

Aulal |24/03/2023 | Apresentacdo do plano de curso

Aula2 |24/03/2023 | Unidade 1

Aula3 |31/03/2023 | Unidade1




Aula4 |31/03/2023 | Unidade 1

Aula5 |14/04/2023 | Unidade 1

Aula6 |14/04/2023 | Unidade 1

Aula?7 |28/04/2023 | Unidade 1

Aula 8 |28/04/2023 | Unidade1

Aula9 | 05/05/2023 | Unidade 2

Aula 10 | 05/05/2023 | Unidade 2

Aula 11 | 12/05/2023 | Unidade 2

Aula 12 | 12/05/2023 | Unidade 2

Aula 13 | 19/05/2026 | Unidade 2

Aula 14 | 19/05/2026 | Revisdo para prova

Aula 15 | 26/05/2023 | Prova

Aula 16 | 26/05/2023 | Unidade 3

Aula 17 | 02/06/2023 | Unidade 3

Aula 18 | 02/06/2023 | Unidade 3

Aula 19 | 16/06/2023 | Unidade 3

Aula 20 | 16/06/2023 | Unidade 3

Aula 21 | 23/06/2023 | Orientacdo do trabalho final
Aula 22 | 23/06/2023 | Orientacdo do trabalho final
Aula 23 | 30/06/2023 | Apresentacdo do trabalho final
Aula 24 | 30/06/2023 | Apresentagdo do trabalho final
Aula 25 | 07/07/2023 | Unidade 4

Aula 26 | 07/07/2023 | Unidade 4

Aula 27 | 14/07/2023 | Unidade 4

Aula 28 | 14/07/2023 | Unidade 4

Aula 29 | 21/07/2023 | Unidade 4




Aula 30

21/07/2023

Prova final




