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1 - EMENTA: Conceito de documento e de informagéo. Processos e procedimentos de analise do
conteudo informativo do documento de arquivo para seu tratamento (produgao, organizacao e
recuperagao).

2 - OBJETIVO(S)

Abordar conceitos de documento e de informacao.

Construir o entendimento do documento, seu status historico e as possibilidades de
validacao e analise pela Arquivologia.

Refletir sobre a funcao/aplicagdo da Analise Documental para documentos de arquivo.
Identificar os elementos que caracterizam o conteldo do documento de arquivo.

Reconhecer os processos e procedimentos que permeiam a analise dos documentos de
arquivo.

Apontar a questao do tratamento documental (produgéo, organizagao e recuperagao) pelo
viés da Analise Documental.

3 - CONTEUDO PROGRAMATICO

1.

UNIDADE I: CONCEITOS BASICOS

1.1. Documento e Informagao Documento de arquivo: aspectos conceituais.

1.2. O conteudo informacional do documento de arquivo

UNIDADE II: DIPLOMATICA CONTEMPORANEA

2.1.  Processos e procedimentos

2.2. Leitura e identificacdo de conteido em documentos de arquivo: estrutura, funcao e
uso.

UNIDADE IlI: TIPOLOGIA DOCUMENTAL

3.1.  Tipologia como método de Identificagao

3.2.  Tipologia e analise documental em arquivos: relagdes possiveis

4 - METODOLOGIA E PROCEDIMENTOS DE ENSINO

Aulas expositivas dialogadas com utilizagdo de recursos audiovisuais;
Aulas praticas de analise de documentos;




Leitura e analise de textos;

Visitas Dirigidas;

Atividades nao avaliativas para fixacdo do conteldo;

Atividades avaliativas;

Apresentacao de seminarios e/ou discussdes em sala de aula, com entrega de relatério
e/ou trabalho escrito.

5 - CRONOGRAMA

AULA/ DATA DESCRICAO

AULA 1 (16/09/2022) e Os alunos foram dispensados.

AULA 2 (23/09/2022) Dindmica em grupo;
Apresentacao do Plano de Ensino;
Revisdo de conceitos basilares.

AULA 3 (30/09/2022) Documento e Documento de Arquivo: aspectos conceituais

Atividade nao avaliativa.

AULA 4 (07/10/2022) O conteudo informacional do documento de arquivo: estrutura,
funcao e uso (Parte 1)

Atividade nao avaliativa de fixagao.

AULA 5 (14/10/2022) e O conteudo informacional do documento de arquivo: estrutura,
funcao e uso (Parte 2)
Estudo Dirigido

AULA 6 (21/10/2022) e O conteudo informacional do documento de arquivo: estrutura,
funcao e uso (Parte 3)

Atividade nao avaliativa de fixagao.

AULA 7 (04/11/2022) Atividade avaliativa

AULA 8 (11/11/2022) Debate e apresentacao das notas da atividade;
Dipllomatica: debate inicial

AULA 9 (18/11/2022) Diplomatica
Atividade nao avaliativa de fixacao.

AULA 10 (25/11/2022) Diplomatica

Atividade nao avaliativa de fixacao.

AULA 11 (02/12/2022) Tipologia Documental

Atividade nao avaliativa de fixagao.

AULA 12 (09/12/2022) Visita Dirigida

AULA 13 (16/12/2022) Debate referente a visita e tira duvidas

Pontos de duvida do Seminario

AULA 15 (27/01/2023) Apresentacao do Seminario

(
(
AULA 14 (23/12/2022)
(
(

AULA 16 (03/01/2023) Apresentacao do Seminario

AULA 17 (10/02/2023) e Apresentacdo das Notas e encerramento da disciplina

6 - FORMAS E CRITERIOS DE AVALIAGAO

A avaliagcdo do andamento do curso e do desempenho dos alunos ocorrera durante o
desenvolvimento do curso e envolvera discussdes realizadas em sala de aula, provas, trabalhos
individuais e em grupo.

Serao aplicados:

e 1 (uma) atividade avaliativa (A1) com o valor de 8 pontos (01/11/2022);

e Participagéo nas aulas, bem como leitura dos textos, pontualidade (2 pontos);

e 1 (um) trabalho em grupo em formato de Seminario composto de duas partes, a parte
escrita (S1) tera o valor de 10 pontos e a apresentagao (S2) tera o valor de 10 pontos.

Sendo assim, a média do semestre sera dada pela soma das quatros notas e dividida por 3
(trés):

Média = (A1+S1+S2)/3.




Alunos com média igual ou superior a 7,0 estardo aprovados e dispensados da prova final.
Os alunos com média inferior a 7,0 deverao realizar a prova final com base em todo o conteudo
ministrado na disciplina. O aluno que alcangar 25% de faltas na carga horaria prevista de 60
horas estara reprovado, sem direito a prova final.
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OBSERVAGOES:

1. Todos os materiais disponibilizados sdo exclusivamente para fins didaticos, sendo vedada
a sua utilizagédo para qualquer outra finalidade, sob as penas legais.

2. Alteragbes poderéao ser realizadas a partir das necessidades ocorridas ao longo do
desenvolvimento das aulas atividades, em consonédncia com as orientagdes do docente.

3. Textos extras poderédo ser indicados ao longo da disciplina, bem como podem ser
apresentados filmes ou outras tipologias documentais que ndo constam neste plano de
ensino.

4. Nao autorizo a divulgagdo em qualquer midia da minha imagem, voz ou produto do
trabalho apresentado em aulas
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