
Fluxo de Processo sugerido para o Trabalho de Conclusão do Curso de Graduação em Arquivologia (TCC)
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Estudante

Procurar
professor
orientador
disponível

Disciplina "Metodologia
de Pesquisa Científica"

concluída

Consultar documento
contendo temáticas

de pesquisa dos
professores do

Depto de Arquivologia

Termo assinado
recebido

Enviar termo
preenchido

ao professor

Efetuar matrícula
em Projeto de

Pesquisa

Verificar o prazo
limite com a

coordenação para
envio do termo de

aceite de orientação

Termo de aceitação
de orientação

disponível no site

Enviar
termo assinado
à coordenação 

de curso

Cronograma com
datas limites

disponível no site

Orientação aceita

Consultar
cronograma
semestral

Proj. Pesq./TCC

Entrar em contato
com o professor e 

verificar sua disponibilidade
para orientação

Professor orientador

Assinar termo
de orientação 
de Projeto de

pesquisa

Devolver o
termo assinado
ao orientando

Coordenação / SUCC

Receber
e registrar o

termo de aceite

A coordenação faz
revisão das matrículas
e envia para a SUCC

fazer o registro

Departamento / SUD Banca de avaliação
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Desenvolver o
Projeto de
Pesquisa

Submeter o Proj.
de Pesquisa ao

orientador

Redação do Projeto
de Pesquisa

finalizada

Matriculado em
Projeto de Pesquisa, 
orientador definido e 

termo de aceite enviado

Combinar com o
orientador um

plano de trabalho

O desenvolvimento do
Projeto é baseado
nas orientações

recebidas do
professor orientador

Orientar ao longo
do semestre
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Avaliar o Projeto
de Pesquisa

Registrar a
situação final do
aluno no Portal
do Professor
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Termo assinado
recebido

Enviar termo
preenchido

ao professor

Efetuar matrícula
em TCC

Verificar o prazo
limite com a

coordenação para
envio do termo de

aceite de orientação

Termo de aceitação
de orientação

disponível no site

Enviar termo
assinado à

coordenação

Concultar
cronograma
semestral

Proj. Pesq./TCC

Cronograma com
datas limites

disponível no site

Disciplina "Projeto de
Pesquisa" concluída e

disponibilidade do orientador
no semestre letivo atual

Assinar termo
de orientação

de TCC

Devolver o
termo assinado
ao orientando

Receber
e registrar o

termo de aceite
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Desenvolver
o TCC

O desenvolvimento
do TCC é baseado

nas orientações
recebidas do

professor orientador

Combinar com o
orientador um

plano de trabalho

Matriculado em TCC
e concordância do

orientador

Orientar ao longo
do semestre

letivo
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Cerca de um mês
antes do término

das aulas

Enviar TCC quase
finalizado para

avaliação prévia

Finalizar a
 redação 
do TCC

Redação do TCC
finalizada

Enviar TCC
finalizado para

avaliação prévia

Realizar acertos

Retornar
TCC corrigido
ao orientador

Realizar os
acertos

sinalizados na
banca e indicados

pelo orientador

Cerca de três semanas
antes do término

das aulas

Com condições
de ir para a banca

após finalizado

Convidar dois
membros 

para a banca de
avaliação

Professores
aceitaram
o convite

Solicitar à
chefia do Depto
a apreciação da

banca pela
Câmara

Departamental

Orientar o aluno
a repetir a
disciplina

Sem condições
de ser concluído
nesse semestre

Revisar TCC

Enviar feedback

Calcular a
nota final e

preparar a ATA 
da avaliação

TCC aprovado

Entregar os
feedbacks da

banca e orientar o
aluno a repetir a

disciplina

TCC reprovado

Registrar a
situação final do
aluno no Portal
do Professor

Registrar a
situação final do
aluno no Portal
 do Professor

Enviar os
feedbacks

da banca para
o aluno

Banca aprovada
na Câmara

Departamental

Enviar TCC
à banca

É recomendavel
enviar o TCC à banca
com duas semanas

antes do término
das aulas

Pautar solicitação
na reunião da

Câmara
Departamental

Realizar a
votação

Receber TCC
e avaliar

A avaliação pode ser
assíncrona ou 

síncrona com defesa,
conforme combinado

com o orientador

Receber e
assinar a ATA da

avaliação

Enviar a ATA
assinada ao
orientador
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Normalizar o
arquivo para o
formato PDF/A

Enviar TCC
finalizado

ao orientador

Fazer a adequação
para o tipo de PDF/A
mais adequado ao
trabalho: tipo A-1,

A-2 ou A-3 (ver fluxo
específico para

esse procedimento)

Possui interesse
em publicar o TCC

Não possui interesse
em publicar o TCC

Assinar Termo de
Autorização para

Publicação

Termo
disponível

no site

Enviar o Termo
de Autorização
para Publicação
para o professor 

assinar

Enviar TCC,
ATA e Termo

de Autorização
para Publicação
(se for o caso), 
à coordenação

Conferir o TCC
corrigido

Registrar a
situação final do
aluno no Portal
do Professor

Enviar TCC
corrigido 
à banca

Assinar o Termo
de Autorização
para Publicação

Receber
documentos

Conferir a
adequação para
o tipo do arquivo

PDF/A e
incorporar

metadados no
arquivo 

Cadastrar
metadados na
base de dados
do  Acervo de

TCCs da
Arquivologia

Procedimentos
apoiados

por estagiário
de Arquivologia

TCC corrigido
e normalizado

Receber o TCC 
corrigido

Legenda dos símbolos BPMN usados no fluxo

Início do fluxo condicionado a um fenômeno.

Recebimento de mensagem.

Condicional exclusiva (apenas um fluxo pode ser seguido).

Continuação do fluxo condicionado ao recebimento de uma mensagem.

Fim do fluxo.

Fluxo paralelo (os dois fluxos devem ser percorridos).

Continuação do fluxo condicionada a um fenômeno.

Ação a ser executada.

Envio de mensagem.

Continuação do fluxo condicionado a um fenômeno de tempo.

Nota explicativa da ação ao qual está associada.


