UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS JURIDICAS E ECONOMICAS
DEPARTAMENTO DE ARQUIVOLOGIA

Edital n°01/2026 DepArg/UFES

O Departamento de Arquivologia do Centro de Ciéncias Juridicas e Econémicas, no uso de
suas atribuicdes, considerando o disposto no Edital Prograd n°® 023/2025 — Projeto de
Ensino, torna publico o Edital de selecdo de monitores para o projeto de ensino
“Arquivologia na UFES: da Histéria e Memoéria a Digitalizagao e Acesso” sob a
coordenacao da Professora Luciana Itida Ferrari da Universidade Federal do Espirito Santo,

Campus Goiabeiras.

DOS OBJETIVOS

O Projeto de Ensino “Arquivologia na UFES: da Histéria e Memoria a Digitalizacédo e
Acesso” tem por objetivo criar uma metodologia inovadora de ensino-aprendizagem,
partindo de acervos em suporte papel da propria UFES, que permitam que os alunos
participem de todo o processo de tratamento arquivistico, desde a avaliacdo (do valor
arquivistico e do valor histérico), passando pelas etapas de preservacdo (higienizacao,
conservacao e restauracéo), digitalizacdo (uso de scanner para transformar o documento em
formato digital), e descricao (descrever os metadados relevantes), até inserir os documentos
em uma plataforma digital para prover acesso aos documentos. Essa metodologia devera
englobar assuntos das diversas disciplinas, e preparar o atendimento de alunos de todos os
periodos, sendo adequado ao quanto cada aluno jA obteve de conteudo tedrico e as
necessidades especificas para dar apoio a alunos em PAE e PIC. Uma vez que a
metodologia esteja estabelecida, ela poderd ser replicada nos proximos anos, mesmo

mudando o acervo e os alunos, para atender continuamente os alunos do curso.

DO TEMPO DE EXECUCAO DO PROJETO E VALOR DA BOLSA
O periodo de execucao do Projeto de Ensino sera de 06/04/26 a 31/12/26, sendo a bolsa no
valor de R$700,00. Quantidade de vagas: 3 (trés).
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DAS INSCRICOES

As inscricdes serdo realizadas de forma remota no periodo de 16/03/2026 a 19/03/2026, por
meio do preenchimento do formulério de inscrigcéo no link
https://forms.gle/vAC7LSG7engncwyo? .

Os(as) candidatos(as) deverao:

1. Ler o Projeto de Ensino “Arquivologia na UFES: da Histéria e Meméria a Digitalizagao
e Acesso” aprovado pela Prograd, disponivel em
https://drive.google.com/file/d/1blL40VZcm3L-2V3adc4edErsSFZWuC6GF/view?usp=sharing;

2. Preencher o formulario de inscricdo com todos os dados solicitados;

3. No formulario, indicar que estéo cientes do contetido do projeto de ensino aprovado;

4. No campo especifico do formulario, anexar os documentos listados abaixo em PDF. Sao
considerados documentos de inscricao:

A. Historico Escolar Parcial atual (obrigatoério)

B. Comprovante de matricula atual (obrigatorio)

C. (opcional) Se for o caso, comprovantes de experiéncia das habilidades listadas no perfil
da vaga. O comprovante pode ser uma declaragcdo, um artigo, relatorio de estagio, plano de
ensino, ou qualquer documento que comprove a atuacao nas areas solicitadas.

5. Candidatos que preencham o formulario incorretamente ou faltando informacgfes

obrigatorias seréo eliminados.

PERFIL DAS VAGAS

As vagas tém o seguinte perfil:

Objetivo: Atuar desde a avaliacao (do valor arquivistico e do valor historico), passando pelas
etapas de preservacao (higienizacéo, conservacao e restauracao), digitalizacéo e descricéo
dos documentos do acervo disponivel, em planilhas e em plataformas de acesso. Criar
materiais didaticos sobre os assuntos, realizar monitorias com os demais alunos do curso,
lecionar oficinas, demonstrar uso dos scanners e de plataformas, preparar atividades

préaticas a serem desenvolvidas nas disciplinas alvo.
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Habilidades desejadas (Procuramos alunos que tenham uma ou mais dessas
habilidades): Saber utilizar planilhas eletronicas e ter conhecimentos bésicos de Tecnologia
da Informacéo aplicada em Arquivologia. Ter experiéncia didatica (ter sido professor). Ter
experiéncia em digitalizacdo. Ter sido aprovado na disciplina ARV12964 SOFTWARES
PARA DESCRICAO ARQUIVISTICA elou apresentar comprovante de que ja utilizou
plataformas de descricéo, acesso e difusdo. Conhecer programacgéo. Ser proativo e criativo.
Habilidades imprescindiveis: Ter conhecimentos basicos de Tecnologia da Informacao,
tais como uso de editor de texto, editor de planilha e criacdo de apresentacdes de slides. Ter

disponibilidade para atuar no projeto. Saber trabalhar em equipe e ter empatia e ética.

CARGA HORARIA E COMPROMISSOS EXIGIDOS DOS(AS)BOLSISTAS

Estar regularmente matriculado no Curso de Graduacdo em Arquivologia do Centro de

Ciéncias Juridicas e Econdmicas, em no minimo 180h, até o resultado do ajuste de matricula,

conforme datas previstas no calendario académico;

A. Nao estar com colacao de grau prevista para data anterior ao término do projeto.

B. Ter sido aprovado na(s) disciplina(s) ARV12934 DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS
ELETRONICOS e ARV12928 HISTORIA E MEMORIA,

C. Nao acumular, em 2026, bolsa de outros programas tais como: PaEPE | e I, PIAA, Projeto
de Ensino, Proex, Iniciacdo Cientifica, PET, PET Saude, PIBID, Programa Pé-de-meia
Licenciaturas, entre outras que sejam concedidas por instituicdo publica, exceto auxilio da
assisténcia estudantil;

D. Desenvolver as atividades previstas no Plano de Trabalho;

E. Dedicar-se 20 (vinte) horas semanais, sob a supervisdo da Coordenacéo; Os bolsistas
atuacdo em formato hibrido, sendo que das 20 horas semanais de dedicac¢édo ao projeto,
8 horas semanais serdo dedicadas a pesquisa, ao estudo de conteudos, a producéo de
materiais didaticos, reunides e formacdo com o intuito de ampliar a qualidade das
atividades desenvolvidas e 12 (doze) horas aos projetos/estudantes. As reunifes poderao

ser em formato presencial ou remoto, e a pesquisa, estudo e producdo de materiais
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didaticos poderé ser feita em formato remoto, a critério do bolsista. Os atendimentos aos
alunos serao prioritariamente presenciais, podendo haver eventualmente atendimentos
remotos.

F. Participar obrigatoriamente dos eventos/seminarios/encontros relacionados aos Projetos
de Ensino e PIAA,;

G. Realizar o registro da participacdo dos(as) estudantes que frequentarem as atividades do
Projeto de Ensino;

H. Fazer referéncia dos(as) autores(as) utilizados(as) na producdo dos materiais didaticos
(textos, videos, podcasts, jogos entre outros);

I. Assinar o Termo de Compromisso, autorizando o uso de imagem e voz;

J. Os(as) bolsistas selecionados(as), dentro do nimero de vagas, deverdo efetivar seus
cadastros no site https://www.sistemasweb.ufes.br/prograd/pib/ - PROJETO DE ENSINO
2026 - no periodo de 25 e 26 de marco de 2026.

OS(AS) CANDIDATOS(AS) CLASSIFICADOS(AS) SO SERAO SELECIONADOS(AS) SE
APRESENTAREM OS SEGUINTES PRE-REQUISITOS:

Estar matriculado em no minimo 180h em disciplinas dos cursos de Graduacao

(Comprovante de Matricula);

Comprovar a aprovacdo nas disciplinas descritas como pré-requisito para assumir a

monitoria (Histérico Escolar);

Preencher e assinar o formuléario de inclusdo de bolsistas (Anexo Il), enviar para o e-mail da

Coordenacao do Projeto/PIAA;

Apenas os(as) alunos(as) regularmente matriculados podem participar do projeto/programa.
O formulario de inclusdo devera ser encaminhado a DAA/PROGRAD (por e-mail).
Os dados bancarios devem ser preenchidos via portal do aluno. A Ufes aceita:
Qualquer Conta Corrente (inclusive dos bancos digitais). Ndo aceita conta salario,
nem conta Caixa Tem. Nao aceita conta conjunta ou de terceiros. Conta Poupanca
somente da Caixa Econémica Federal. O termo de compromisso devera ser
arquivado pela coordenacao do Projeto/Programa.
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Realizar o cadastro no link: https://www.sistemasweb.ufes.br/prograd/pib/ - Projetos
Cadastrados — Cadastrar em PROJETO DE ENSINO 2026);

DOS REQUISITOS E COMPROMISSOS DO(A) COORDENADOR(A)

A. Ser professor(a) efetivo(a) da UFES, em regime de 40 horas e/ou DE;

B. Apresentar Projeto de Ensino em conformidade com o0s objetivos do Pro-
Ensino/Permanecer e Concluir;

C. Selecionar estudante, bolsista ou voluntario(a), em processo seletivo interno, amplamente
divulgado, preferencialmente, via portal do aluno;

D. Selecionar estudante, com perfil e formacdo académica compativel com as atividades
previstas no Plano de Trabalho;

E. Realizar o processo seletivo para estudantes bolsistas, voluntarios(as) e suplentes, dentro
do prazo (estabelecido no item 12 do Edital) e conforme normas estabelecidas pela
CAA/PROGRAD;

F. Acompanhar o desenvolvimento de atividades, pelos(as) bolsistas e/ou voluntarios(as),
junto aos(as) estudantes participantes do Projeto de Ensino;

G. Prestar todas as informagdes solicitadas pela CAA/PROGRAD, especialmente no que se
refere & ndo frequéncia dos(as) bolsistas, substituicdo, exclusdo ou inclusdo e outros
dados necessario ao acompanhamento do Projeto de Ensino;

H. Participar obrigatoriamente dos eventos/seminarios/encontros relacionados aos Projetos
de Ensino e PIAA;

I. Nao solicitar e/ou estar de licenca capacitacdo e/ou qualificacdo, durante o periodo de
vigéncia do Projeto;

J. Solicitar autoriza¢do do uso de imagem e voz dos(as) bolsistas que atuaréo no projeto.
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DA PONTUACAO DE SELECAO
A selecdo dos(as) bolsistas serd realizada pelo(a) coordenador(a) do Projeto de Ensino e
obedecera aos critérios de mérito académico e vulnerabilidade socioecondmica.
A. A pontuacéao Final (PF) sera PF= A*0,3 + MA*0,7 onde:
A — pontuacao referente a renda per capita familiar do candidato e

MA—- Mérito Académico

A faixa de renda (per capita familiar) A estd  disponivel em:

https://ae.ufes.br/relatorio/transparencia, sendo atribuido:

Faixa de Renda (per capita familiar) Pontuagéao
Até 0,5 salario minimo 4 pontos
De 0,51 a 1,0 salario minimo 3 pontos
De 1,1 a 1,5 salario minimo 2 pontos
Acima de 1,5 salario minimo 1 ponto

B. O MA serd o CRN mais as notas segundo as tabelas abaixo:

Habilidades Pontuacéo Fonte da pontuacéo

Ter sido aprovado na disciplina ARV12964 3 pontos Historico e/ou
SOFTWARES PARA DESCRICAO comprovantes de
ARQUIVISTICA e/ou apresentar comprovante experiéncia

de que ja utilizou plataformas de descricéo,

acesso e difusao.

Saber utilizar planilhas eletrbnicas e ter Delas3 Declaragéo na inscricao

conhecimentos basicos de Tecnologia da pontos acompanhado de
Informacao aplicada em Arquivologia. comprovantes de
experiéncia.
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Ter experiéncia em digitalizagao. Dela3 Declaragao na inscrigao
pontos acompanhado de

comprovantes de

experiéncia.
Conhecer programacgéo. Dela3 Declaragao na inscri¢cao
pontos acompanhado de

comprovantes de

experiéncia.

Ter experiéncia didatica (ter sido professor) 4 pontos | Comprovantes de

experiéncia.

As pontuacdes variaveis (de 1 a 3 pontos) serdo atribuidas da seguinte forma:
No formulario de inscricdo havera um campo para declaracdo da habilidade desejada, com
as seguintes opcoes:

e Nao tenho essa habilidade — 0 pontos

e Tenho essa habilidade béasica — 1 ponto (ndo h& necessidade de comprovacao)

e Tenho essa habilidade intermediaria — 2 pontos (ha necessidade de comprovacao

através do envio de documento)
e Tenho essa habilidade avancada — 3 pontos (ha necessidade de comprovacao através

do envio de documento)

Conta: PF = A*0,3 + [CRN + notas das tabelas] * 0,7

C. O(a) estudante que ndo fez o cadastro na Assisténcia Estudantil ird automaticamente para
a faixa “Acima de 1,5 salario minimo”.
D. Havendo mais de 1 (um) estudante habilitado(a), o primeiro critério de desempate sera o

PPI, o candidato(a) precisa constar em https://ae.ufes.br/relatorio/transparencia como PPI.
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E. No processo de selecdo nao é permitido atribuir pontuacao extra a ex-bolsistas de projetos

e programas anteriores.

DA AVALIACAO
Os bolsistas seréo avaliados mensalmente por assiduidade e entrega de relatério parcial. Ao

final do projeto, os bolsistas deverdo entregar um relatério final das atividades.

DA CERTIFICACAO
Compete a coordenagédo encaminhar a CAA/PROGRAD a solicitagdo de confeccdo de
certificados, conforme anexo da Resolugdo 08/2013 - CEPE. Disponivel em:

https://permanecer.ufes.br/proensino2026 em Anexos - Relatério final. Ap6s aprovacdo do

Relatoério Final pela CAA/Prograd os certificados serdo confeccionados e enviados para os

e-mails dos(as) participantes do Projeto de Ensino.

DO CANCELAMENTO DA BOLSA E DESLIGAMENTO DO PROGRAMA
A bolsa pode ser cancelada por interesse do(a) estudante, por reducdo de recursos
orcamentarios ou por interesse da coordenacédo do projeto, sempre com aviso prévio aos(as)

envolvidos(as) e justificativa.

DO CALENDARIO (ANO 2026) — Previsto no item 12 do edital

Publicacdo do edital de Sele¢cdo de Monitores(as) - (via
portal e outros meios) Responséaveis: Coordenacoes dos 23 de fevereiro de 2026.
Projetos e PIAA.

Ampla divulgagéo dos editais aos(as) estudantes - (via portal
e outros meios) Responsaveis: Coordenacao dos Projetos e

23 de fevereiro a 9 de
margo de 2026.

PIAA.

Periodo de Inscri¢do 16 a 19 de marco de 2026
Resultado Preliminar 20 de marco de 2026.
Periodo de Recurso 23 de marco de 2026.
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Resultado do recurso

24 de marco de 2026.

Resultado Definitivo

24 de margo de 2026.

Prazo para os(as) bolsistas selecionados(as), dentro do
numero de bolsas, realizarem seu cadastro no site
https://www.sistemasweb.ufes.br/prograd/pib/ - Projetos
cadastrados — PROJETO DE ENSINO 2026

25 e 26 de marco de
2026.

Prazo a Coordenacao enviar o resultado final e o formulario
de inclusdo do(a) bolsista, para o e-mail
daa.prograd@ufes.br

25 e 26 de margo de
2026.

Periodo para selecionar os(as) bolsistas no sistema da

Prograd e cadastrar no SIE bolsas (Realizado pela Prograd).

27, 30,31 de marcoa?2
de abril de 2026.

Inicio das atividades dos(as) bolsistas

6 de abril de 2026.

Reunides on line e/ou presencial com os(as) bolsistas e
coordenadores(as) (Realizada pela Prograd)

6 a 17 de abril de 2026.

Vitoria, 23 de fevereiro de 2026.

Luciana Itida Ferrari

Professora do Departamento de Arquivologia/CCJE/UFES
Coordenadora do Projeto de Ensino “Arquivologia na UFES:
da Histéria e Memoria a Digitalizagdo e Acesso”

Luciana.Ferrari@ufes.br
Matricula SIAPE 2623195
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ANEXO | — FORMULARIO DE INSCRICAO (MODELO DA COORDENAGAO DO
PIAA/PE)

O formulario de inscricdo encontra-se no link https://forms.gle/sr7WVE1gpBeEVh1D6 .

ANEXO Il - FORMULARIO DE INCLUSAO (SOMENTE AS PESSOAS SELECIONADAS
DENTRO DO NUMERO DE VAGAS)

Projeto

Coordenacao: Telefone:

Celular: E-mail
Projeto: ( ) Edital 23/2025 — Projeto de Ensino
PESSOA SELECIONADA:

Nome Civil:

Nome Social:

Curso: Periodo: Matricula:
Data de nascimento: / / E-mail:

CPF: RG:

Identidade de Género: () Mulher Cis ( ) Mulher Trans ( ) Homem Cis ( ) Homem Trans ()
pessoa nao-binarie () Travesti ( ) Outros:

Orientacao Sexual: ( ) Homossexual ( ) Heterossexual ( ) Bissexual ( ) Outros:

Endereco:

no: Complemento: Bairro:
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Cidade: UF: CEP:
Tel.: Cel.:
Disponibilidade de horarios:
Segunda- Terca-feira Quarta-feira | Quinta-feira | Sexta-feira Sabado
feira
Nome do Banco: N° do Banco: Agéncia:
N° da Conta: Codigo da Operacgao: CORRENTE ()

POUPANCA ()

Assinatura da pessoa selecionada:

Informagdes importantes:

Apenas os(as) estudantes regularmente matriculados(as) podem participar do
projeto/programa. O formulario de inclusdo devera ser encaminhado a DAA/PROGRAD (por
e-mail). Os dados bancéarios devem ser preenchidos via portal do aluno. A Ufes aceita:
Qualquer Conta Corrente (inclusive dos bancos digitais). Nao aceita conta salario, nem conta
Caixa Tem. Nao aceita conta conjunta ou de terceiros. Conta Poupanca somente da Caixa
Econdmica Federal. O termo de compromisso devera ser arquivado pela coordenacéo do
Projeto/Programa. Uma cépia devera ser enviada para a DAA/Prograd.

Apos a selecéo, a pessoa deve realizar 0 cadastro em:
https://www.sistemasweb.ufes.br/prograd/pib/ - Projetos cadastrados — PIAA 2026 ou
PROJETO DE ENSINO 2026.

Cadastrar/atualizar os dados bancéarios no Portal do Aluno.
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TERMO DE COMPROMISSO DA PESSOA SELECIONADA

Pelo presente Termo de Compromisso, eu,
CPF n°

e RG n° , com matricula n° regular no

Curso da UNIVERSIDADE FEDERAL DO

ESPIRITO SANTO, comprometo-me a cumprir as atividades relacionadas ao Projeto de
ensino/PIAA intitulado

, pelo periodo de

I a |/ | ,deacordo com as normas vigentes no Edital.

Estou ciente de que este Projeto de Ensino/PIAA demandara a elaboracdo de materiais
didaticos (videos, podcasts, jogos, entre outros), diante da necessidade educacional,
concordo com o uso da minha imagem e voz e declaro estar ciente que esta autorizacao
ocorre de forma gratuita. E de meu conhecimento que as gravacgdes e imagens produzidas

durante o Projeto de Ensino/PIAA terdo fins educacionais.

Estou ciente que nao devo acumular em 2026, bolsa de outros programas tais como: PaEPE
| e Il, PIAA, Projeto de Ensino, Proex, Iniciacdo Cientifica, PET, PET-Saude, PIBID,
Programa Pé-de-Meia Licenciaturas, entre outras que sejam pagas pelo governo federal,

exceto o0 auxilio da assisténcia estudantil.

Documentos da Ufes:
Artigo 14 da Resolucédo n° 35/2017 do Conselho Universitario da Ufes e Artigo 3° da Portaria
Normativa n® 131, de 27 de novembro de 2023.:
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Art. 14. E vedada a participacdo no PIB/UFES de estudantes especiais e de estudantes
vinculados a outro programa de bolsa que compde o PIB/UFES, concomitantemente,
podendo cada aluno estar vinculado a apenas 1 (um) programa de bolsas com recursos
provenientes do Governo Federal, sob pena de responder administrativamente por esse ato
junto as instancias competentes.

Artigo 3°:

Il — ndo estar recebendo qualquer outra bolsa gerida pela UFES ou outras bolsas ou estagios
oriundos de recursos do Governo Federal, excetuando-se auxilios de cunho de incluséo
social.

Cidade, de de

Assinatura

O termo de compromisso devera ser arquivado pela coordenac¢éo do Projeto/Programa. Uma
copia devera ser enviada para a DAA/Prograd.
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O documento acima foi assinado digitalmente com senha eletrénica através do Protocolo
Web, conforme Portaria UFES n° 1.269 de 30/08/2018, por

LUCIANA ITIDA FERRARI - SIAPE 2623195
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Em 23/02/2026 as 13:40

Para verificar as assinaturas e visualizar o documento original acesse o link: https://api-
lepisma.prod.uks.ufes.br/arquivos-assinados/1285926?tipoArquivo=0



