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CcODIGO DISCIPLINA OU ESTAGIO PRE-REQUISITO
ARV04415 GESTAO DE DOCUMENTOS | ARV12927 - FUNDAMENTOS DE ARQUIVOLOGIA
CREDITO CARGA HORARIA DISTRIBUICAO DA CARGA HORARIA
TOTAL TEORICA | DISTANCIA EXERCICIO SEMANAL
4 60h 30h 12h 18h 4h

EMENTA (Topicos que caracterizam as unidades dos programas de ensino)

Histoéria, conceitos, importancia e evolucdo da Gestdo Documental. Sistema de gestdo de documentos
com base na norma ISO. Protocolo. Métodos de arquivamento. Tipologia documental.

OBJETIVOS (Ao término da disciplina o aluno deverd ser capaz de:)

1

2)

3)

4)

Desenvolver uma postura de constante indagacéo, reflexdo e busca de solugdes para os desafios que
atravessam a pratica arquivistica, tomando como referéncia para isso conceitos e linguagens proprias
da Arquivologia, com énfase nas varias etapas que caracterizam 0s processos de gestdo documental
através da investigacao cientifica.

Identificar os principais desafios enfrentados por profissionais que atuam na Arquivologia no que
se refere a metodologia de Gestdo Documental, da Informacédo e do Conhecimento.

Conhecer métodos, propostas e materiais técnicos cientificos para a Gestdo Documental.

Desenvolver uma postura arquivistica critica em frente a métodos, propostas e materiais técnicos
cientificos para a Gestdo Documental.

CONTEUDO PROGRAMATICO

O carater sistémico da informacao arquivistica e os métodos de arquivamento desta informacao para
seu pleno acesso.

O caréter sistémico das informag8es produzidas nas organizacoes.
A informacao arquivistica no sistema de geracdo de conhecimento organizacional.

A trajetoria historica e conceitos da gestao de documentos.




METODOLOGIA

Os conteudos e praticas implicados na disciplina serdo abordados através de:

1. Aulas expositivas;

2. Leitura e discussédo de textos da bibliografia basica e da bibliografia complementar, selecionados a partir da
definicdo da tematica a ser abordada no curso.

4. Producéo de textos e relatérios de carater interdisciplinar (os quais se desenvolverdo de forma articulada as
disciplinas de conteudo e metodologia cursadas pelos alunos, durante o semestre).

5. Atividades feitas a distancia, enviadas através do Portal do Professor.

6. Palestras.

7. Visitas técnicas.

RECURSOS

Textos cientificos;
Data show;

Quadro Branco;
Audiovisuais;

Portal do Professor;
Software moodle.

CRITERIOS DE AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

a) Atividades individuais ou em grupos com os temas/textos propostos referentes a disciplina + atividades
presencial ou semipresencial referentes a cada tema (10 pontos);

b) Seminario: com apresentacio do trabalho e entrega do relatorio, em grupo (10 pontos). E obrigatério a
participacdo de cada membro do grupo na apresentacéo do trabalho.

c) Prova sem consulta (10 pontos).

O processo de avaliagdo contara com a realizagéo de atividades distribuidas ao longo do semestre, contendo
apresentacdo em grupo de seminario com entrega de relatério (10 pontos), atividades presenciais ou
semipresencial referente a cada tema (10 pontos) e prova sem consulta (10 pontos).

As atividades do processo de avaliagdo totalizardo 30 (trinta) pontos no maximo, que serdo divididos por 3
(trés) ao final do processo para a composicdo da média. Aqueles com média inferior a 7,0 (sete) serdo
submetidos a prova final, sendo considerados aprovados aqueles que alcancarem média igual ou superior a
5,0 (cinco).

Sera avaliado o compromisso do aluno com as atividades propostas para as unidades de ensino, assim como,
participacdo e desempenho com as tarefas pensadas e concretizadas individualmente e em grupo.

O aluno tem direito a faltar até 25% da carga horaria da disciplina e se as faltas forem superiores a esse
percentual sera reprovado por falta. Respeitando-se a legislagdo em vigor na UFES.

Basica

ROUSSEAU, Jean-Yves, COUTURE, Carol. Os fundamentos da disciplina arquivistica. Lisboa : Dom
Quixote, 1998.

SCHELLENBERG, T. R. Arquivos Modernos: Principios e técnicas. 22 ed. Rio de Janeiro. FGV, 2002

INDOLFO, Ana Celeste. Gestdo de Documentos: Uma renovacgao epistemoldgica no universo da
Arquivologia. Arquivistica.net — www.arquivistica.net, Rio de janeiro, v.3, n.2, p. 28-60, jul./dez, 2007.
http://www.brapci.inf.br/_repositorio/2011/06/pdf _59336b505e_0003553.pdf

RUESTA, Carlota B. Série ISO 30300: Sistema de gestao para documentos de arquivo. LISBOA: BAD,
2012. http://www.bad.pt/publicacoes/Serie_ISO_30300.pdf




Complementar
SOUSA, Renato Tarciso Barbosa. A Classificacdo como funcdo matricial do que fazer arquivistico. (In)

SANTOS, Vanderlei Batista dos (org.). Arquivistica temas contemporaneos: Classificacao,
preservacao digital e gestdo do conhecimento. Distrito Federal: SENAC, 2007.

BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos. Modelo de requisitos para sistemas informatizados de
gestao arquivistica de documentos e-ARQ Brasil. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2009. (verséao 1.1).

Obs.: Podem ser sugeridos novos textos ao longo da disciplina, bem como também podem ser
apresentados filmes que ndo constam deste programa de disciplina.



