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Créditos: 3 Tedrica Exercicio Laboratério
45 15 0

Ementa:

Conceito de documento e de informagao. Processos e procedimentos de analise do conteldo informativo do documento de
arquivo para seu tratamento (produgao, organizagao e recuperagao).

Objetivos Especificos:

Abordar conceitos de documento e de informagao. Construir o entendimento do documento, seu status histérico e as
possibilidades de validagéo e analise pela Arquivologia. Refletir sobre a fungéo/aplicagdo da Analise Documental para
documentos de arquivo. ldentificar os elementos que caracterizam o conteldo do documento de arquivo. Reconhecer os
processos e procedimentos que permeiam a analise dos documentos de arquivo. Apontar a questao do tratamento
documental (producéo, organizagéo e recuperacao) pelo viés da Analise Documental.

Conteudo Programatico:

UNIDADE I: CONCEITOS BASICOS

Documento e Informagao Documento de arquivo: aspectos conceituais.
O conteudo informacional do documento de arquivo

UNIDADE 2: FUNCOES DA DIPLOMATICA

Andlise e identificacdo de Tipologia Documental

Particdo analitica do Documento

Caracteristicas diplomaticas dos documentos

UNIDADE 3: TRADICAO DOCUMENTAL

UNIDADE 4: DIPLOMATICA DIGITAL

UNIDADE 5: DIPLOMATICA FORENSE

Metodologia:

Aulas expositivas dialogadas com utilizagao de recursos audiovisuais;

Leitura e analise de textos;

Viagens e/ou Visitas Dirigidas;

Atividades n&o avaliativas para fixagdo do conteudo;

Atividades avaliativas;

Apresentacao de seminarios e/ou discussdes em sala de aula, com entrega de relatério e/ou trabalho escrito;
Uso de sala virtual no Google Classroom/ UFES para desenvolvimento da disciplina.

Critérios / Processo de avaliagdo da Aprendizagem :

A avaliacdo do andamento do curso e do desempenho dos alunos ocorrera durante o desenvolvimento do curso e
envolvera discussdes realizadas em sala de aula, provas, trabalhos individuais e em grupo.

Serdo aplicados:
2 (duas) atividades avaliativas (A1 e A2) com o valor de 4 (quatro) pontos cada (10 BIMESTRE);
Participagéo nas aulas (P1), bem como leitura dos textos, pontualidade 2 (dois) pontos (10 BIMESTRE);

PLANO DE ENSINO - UFES Pagina 1 de 3



1 (um) trabalho em grupo em formato de Seminario composto de 2 (duas) partes, a parte escrita (S1) tera o valor de 6
(seis)

pontos e a apresentagao (S2) tera o valor de 4 (quatro) pontos (20 BIMESTRE).

1 (uma) atividade avaliativa pratica (A3) com valor de 10 (dez) pontos

Sendo assim, teremos:
10 BIMESTRE (B1) = A1+A2+P1
20 BIMESTRE (B2)= S1+S2+A3/2

A média do semestre sera dada pela soma das notas dos bimestres e dividida por 2 (dois):
Média = (B1+B2)/2

Alunos com média igual ou superior a 7,0 estardo aprovados e dispensados da prova final. Os alunos com média inferior a
7,0 deverao realizar a prova final com base em todo o contetido ministrado na disciplina. O aluno que alcangar 25% de
faltas na carga horaria prevista de 60 horas estara reprovado, sem direito a prova final.

Bibliografia basica:

BELLOTTO, Heloisa Liberali. Arquivos permanentes: tratamento documental. Rio de Janeiro: FGV, 2006.

RIBEIRO, Fernanda. Organizar e representar informacgao: apenas um meio para viabilizar o acesso? Revista da Faculdade
de Letras, | série, v. IV, 2005. Disponivel em : . Acesso em: 20 mai. 2013.

FUJITA, Maridngela Spotti; NARDI, Izabel Aspeti; SANTOS, Silvana. A leitura em analise documentaria. Transinformacao,
v. 10, n. 3, p. 13-31, setembro/dezembro, 1998. Disponivel em: http://periodicos.puc-
campinas.edu.br/seer/index.php/transinfo/article/viewFile/1556/1529. Acesso em: abr. 2015.

Bibliografia complementar:

GUIMARAES, José Augusto Chaves; SALES, Rodrigo de. Anélise documental: concepgdes do universo académico
brasileiro em Ciéncia da Informag&o. DataGramaZero - Revista de Ciéncia da Informagao, v.11, n.1, fev. 2010. Disponivel
em: http://www.dgz.org.br/fev10/Art_02.htm. Acesso em: abr. 2015.

RABELLO, Rodrigo; GUIMARAES, José Augusto Chaves. A relagéo conceitual entre conhecimento e documento no
contexto da Organizagdo do Conhecimento: elementos para uma reflexdo. Anais... Marilia: ENANCIB, 2006. Disponivel em:
http://eprints.rclis.org/16806/1/Rabello_Guimar%C3%A3es_2006_a%Z20rela%C3%A7%C3%A30%20conceitual%20entre %2
Oconhecimento%20e%20documento%20n0%20contexto%20da%20organiza%C3%A7%C3%A30%20do%20conhecimento.
pdf. Acesso em: abril de 2015.

VOGEL, Michely Jabala Mamede. A evolugao do conceito de linguagem documentaria: as linhas francesa e brasileira.
Anais... Salvador: ENANCIB, 2007. Disponivel em: http://www.enancib.ppgci.ufba.br/artigos/GT2--146.pdf. Acesso em: abril
de 2015.

CORTES ALONSO, Vicenta. Nuestro modelo de analisis documental. Sdo Paulo: Associagdo de Arquivistas de Sdo Paulo,
2005. 28 p.

RIBEIRO, Fernanda. Indexagdo em arquivos. Pressupostos tedricos gerais e especificidades. In: SOUSA, Francinete
Fernandes de; SANTOS, Eliete Correia dos (Org.). A linguagem e a informacao documentaria: intermediacdes e
ressignificagdes possiveis. Recife: Bagacgo, 2011, p. 31-59.

Cronograma:

Aula| Data Descricao Exercicios Observagoes
Apresentacao da Disciplina Temas para seminario:

01 15/03/2024 Sortgp Qas equipes para Tradlag’ag Doc_:u'mental
seminario Diplomatica Digital

Diplomatica Forense

Documento e Informagao
02 |22/03/2024 | Documento de arquivo: aspectos
conceituais.

03 | 05/04/2024 | Fungbes da Diplomatica

Andlise e identificacdo de

04 | 12/04/2024| 70" " o cumental

Cont. Analise e identificagado de

05 |19/04/2024 720 i E Rl

Cont. Analise e identificacao de
06 |26/04/2024 | Tipologia Documental
Revisdo para Prova

Realizagéo da Prova

07 ] 03/05/2024 Entrega da resenha

Discusssao sobre aresenha e a
prova

08 | 10/05/2024
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Aula| Data Descrigao Exercicios Observacoes
Apresentacéo das notas
Caracteristicas Diplomaticas do
docqmento .
09 | 17/05/2024 Part_lgao analllpca do documento
Atividade pratica
Cont. Partigdo analitica do
10 |07/06/2024 | documento
Atividade pratica
Cont. Particdo analitica do
11 14/06/2024 | documento
Atividade pratica
Cont. Partigdo analitica do
12 121/06/2024 | documento
At@vidade prética __
13 | 28/06/2024 A_t|V|dad§ pratica ava_llla}tl-va
Tira duvidas do seminario
14 | 05/07/2024 | Apresentagédo do seminario
15 | 12/07/2024 Apresentacao das not_as_
Encerramento da disciplina
Observacgao:

Datas das atividades avaliativas:
A1 -03/05/2024
A2 - 03/05/2024
A3 - 28/06/2024
S1e S2-05/07/2024

Encerramento da disciplina - 12/07/2024

Prova Final - 19/07/2024
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