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TOTAL TEORICA | EXERCICIO | LABORATORIO | SEMANAL
3 60h 28 16 16 (Visitas) 4

EMENTA (Tépicos que caracterizam as unidades dos programas de ensino)

Reprografia: conceito, terminologia, vantagens e problemas de reproducdo de documentos. Sistemas

de reproducédo. Processos reprogréficos.

OBJETIVOS (Ao término da disciplina o aluno devera ser capaz de:)

Conhecer as possibilidades pela aplicacdo das técnicas reprogréficas;

Discutir as vantagens e problemas na reprodutibilidade documental,

Refletir a importancia das técnicas para o processo de difusao da informacao;
Proporcionar um conhecimento basico dos sistemas e processos reprograficos;
Abordar a legislacdo que versa sobre a reproducdo/duplicacdo de documentos.

CONTEUDO PROGRAMATICO

Unidade |

Introducéo ao estudo da reprografia: conceito e terminologia;
Processos reprograficos;

Vantagens e problemas da reproducéo de documentos;

Unidade Il
Legislacéo e Acessos;
Direito Autoral e a reprografia;

Unidade 11l

Microfilmagem: historico, aplicagfes, vantagens e legislacdo da microfilmagem;
Equipamentos utilizados em microfilmagem;

Etapas de producg&o da microfilmagem;

Microformas: tipos, utilizacéo; vantagens; classificacéo, codificacéo e localizagéo;
Novas tecnologias e o processo de reproducédo de documentos.

METODOLOGIA




Os conteudos e praticas implicados na disciplina serdo abordados através de:

Aulas expositivas e praticas, debates e reflexdes.

Desenvolvimento de producédo de textos, atividades dirigidas e apresentacdo de seminarios.

Visita técnica.

Palestras.

Para o acompanhamento da disciplina estd programada leitura minima obrigat6ria para contribuir no
processo de aprendizagem dos alunos.

RECURSOS

Os recursos didaticos utilizados serdao audiovisuais, textos, filmes, data show, quadro branco, e software
moodle entre outros.

CRITERIOS DE AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

a) 12 Avaliagdo: Atividades individuais ou em grupos com 0s temas/textos propostos referentes a
disciplina + atividades semipresencial referente a cada tema (10 pontos);

b) 22 Avaliacdo: Visita técnica, com apresentacdo de seminario e entrega do relatério, em grupo (10
pontos). E obrigatério a participacdo de cada membro do grupo na visita e apresentacdo do
trabalho.

O processo de avaliacdo contara com a realizagdo de atividades distribuidas ao longo do semestre,
contendo apresentacdo em grupo de Seminarios e atividades semipresencial referente a cada tema (10
pontos). Visita técnica e entrega do relatério (10 pontos).

As atividades do processo de avaliacdo totalizardo 20 (vinte) pontos no maximo, que serdo divididos
por 2 (dois) ao final do processo para a composi¢cdo da média. Aqueles com média inferior a 7,0 (sete)
serdo submetidos a prova final, sendo considerados aprovados aqueles que alcancarem média igual ou
superior a 5,0 (cinco).

Seré avaliado o compromisso do aluno com as atividades propostas para as unidades de ensino, assim
como, participacdo e desempenho com as tarefas pensadas e concretizadas individualmente e em

grupo.

O aluno tem direito a faltar até 25% da carga horaria da disciplina e se as faltas forem superiores a
esse percentual sera reprovado por falta. Respeitando-se a legislagdo em vigor na UFES.

REFERENCIAS

REFERENCIA BASICA

ANDRADE. Ana Célia Navarro de. Microfilmagem ou digitalizacdo? O problema da escolha certa. In:
SILVA, Zélia Lopes da. Arquivos, patrimbnio e memoria: trajetérias e perspectivas. Sédo Paulo:
Editora da UNESP; FAPESP, 1999, capitulo 8, p. 99-113.

BERTOLETTI. Esther Caldas. Como fazer programas de reproducdo de documentos de arquivo.
S&o Paulo: Arquivo do Estado, Imprensa Oficial do Estado, 2002. 48p. (Projeto Como Fazer; 7).

ELKINGTON, Nancy E. Manual do RLG para microfilmagem de arquivos. 2. ed. Rio de Janeiro:
Projeto Conservacéo Preventiva em Bibliotecas e Arquivos, 2001.

REFERENCIA COMPLEMENTAR

BRASIL. Decreto n°® 1799, de 30/01/1996. Regulamenta a lei n°® 5433, de 08/5/1968, que regula a
microfilmagem de documentos oficiais e d& outras providéncias. Diario Oficial da Republica Federativa




do Brasil. Brasilia, n. 22, p. 1497-1498, 31/01/1996, secéo 1.

. Arquivo Nacional. Conselho Nacional de Arquivos. Resolugéo n° 10, de 06/12/1999.
Disp6e sobre a adogéo de simbolos ISSO nas sinaléticas a serem utilizadas no processo de
microfilmagem de documentos arquivisticos. Diario Oficial da Republica Federativa do Brasil. Brasilia,
1999.

FOX, Lisa. Microfilmagem de preserva¢do: um guia para bibliotecéarios e arquivistas. 2. ed. Rio de
Janeiro: Projeto Conservagao Preventiva em Bibliotecas e Arquivos, 2001. (Apostila n. 48).

MONTE, Antonio Carlos; LOPES, Luis Felipe. A qualidade dos suportes no armazenamento de
informacdes. Florianopolis: VisualBooks, 2004.

OGDEN, Sherelyn et al. Reformatacao. 2. ed. Rio de Janeiro: Projeto Conservacao Preventiva em
Bibliotecas e Arquivos: Arquivo Nacional, 2001.

OUTRAS SUGESTOES DE LEITURA

ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Subsidios para um dicionario brasileiro de Terminologia
Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2005.

BELLOTTO. Heloisa Liberalli. Direito a histéria: a questao da microfiimagem de arquivos coloniais e 0
Projeto Resgate. In: . Arquivos permanentes: tratamento documental. 4. ed. Rio de Janeiro:
Editora FGV, 2006, capitulo 18, p. 279-297.

BITTAR, Carlos Alberto. Reprografia e Direito de Autor. R. Inf. Legisl. Brasilia. v.15, n. 58 abr./jun,
1978.

BRASIL. Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestao. Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacéo. Caderno de Logistica: prestagdo de servigos de reprografia. Brasilia: MP, 2014.

CABRAL, Maria Luisa. Amanh& é sempre longe demais; crénicas de preservagdo e conservagao.
Lisboa: Gabinete de Estudos, 2002. (Estudos a & b. Teoria, 2).

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS. Legislacéo arquivistica brasileira e correlata. Rio de
Janeiro, 2015. Disponivel em:

<http://www.conarg.arquivonacional.gov.br/media/CONARQ _legarquivos_junho_2015 pdf.pdf>.
Acesso em: jul. 2015.

. Arquivo Nacional. Conselho Nacional de Arquivos.. Recomendacdes para digitalizagdo
de documentos arquivisticos permanentes. Rio de Janeiro, Abr. 2010.

COSTA, Antonio Felipe Corréa da. Teoria da elaboracédo e implantacdo do projeto técnico de
microfilmagem: uma abordagem sistémica. Instituto Brasileiro de Informag&o em Ciéncia e
Tecnologia, IBICT/CNPq. Brasilia, v. 1, n. 1, 1982.

GAGLIARDI, Pedro Luiz Ricardo. Substituicdo de suportes: papel x microfiimagem x documento
digital. Revista CEJ, V. 2 n. 6 set./dez, 1998. Disponivel em:
http://iwww.jf.jus.br/ojs2/index.php/revcej/article/viewArticle/168/256. Acesso em: 2 dez. 2015.

INFOIMAGEM. Microfilme... de um passado glorioso para um futuro hibrido!. n.16, jul/ago, 1998.
Disponivel em: <http://www.dotecome.com/infoimagem/infoimagem/info16/16artl.htm> Acesso em: jul.
2015.

JARDIM, José Maria. O Conceito e a Pratica de Gestdo de Documentos. Acervo (Rio de Janeiro), Rio
de Janeiro, v. 2, n. 2, p. 35-42, 1987. Disponivel em: < http://arquivar.com.br/site/wp-
content/uploads/2007/09/0O-Conceito-e-a-Pratica-de-Gestao-de-Documentos.pdf>. Acesso em: 2 dez.
2015.

LOBO, Diva Luiza Sant’Anna. Processamento da informag&do: um passeio por sua evolugao!. In:
Acervo: Revista do Arquivo Nacional (Rio de Janeiro) v7, n. 1-2, p.39-64, 1994.

MARTINS, Neire do Rossio; REINEY, Alice; PIRES, Reinaldo. Digitalizacdo de documentos.
Siarg/Unicamp, 2001.

MATTQOS, Doraty Francischelli. Indexacao de Microforma. Revista Brasileira de Biblioteconomia e
Documentacéo, jul/dez, 1982.



http://www.jf.jus.br/ojs2/index.php/revcej/article/viewArticle/168/256
http://arquivar.com.br/site/wp-content/uploads/2007/09/O-Conceito-e-a-Pratica-de-Gestao-de-Documentos.pdf
http://arquivar.com.br/site/wp-content/uploads/2007/09/O-Conceito-e-a-Pratica-de-Gestao-de-Documentos.pdf

NEW, Peter G. O uso da reprografia. Revista de Biblioteconomia da Brasilia. v.7,n.1,1979.

PAES. Marilena Leite. As técnicas modernas a servi¢go dos arquivos. In;___. Arquivo: teoria e
pratica. 3. ed. rev. e ampl. Rio de Janeiro: Editora Fundacéo Getulio Vargas, 1997, capitulo 7, p. 155-
159.

SANTOS, Newton Paulo Teixeira dos. Comut, reprografia e direito autoral. Revista de Informagé&o
Legislativa, v. 35, n. 140, p. 139-143, 1998.

STRINGHER, Ademar. Aspectos legais da documentacdo em meios micrograficos, magnéticos e
opticos. S&o Paulo: Universidade Ibirapuera, 1996.

TESSITORE. Viviane. Conservacéo de documentos e reprografia. In: ___.Como implantar centros de
documentacdo. Sdo Paulo: Arquivo do Estado, 2003. (Projeto Como Fazer; v. 9), p. 34.

WILLIS, Don. Uma abordagem de sistemas hibridos para a preservacao de materiais impressos.
2. ed. Rio de Janeiro: Projeto Conservacéo Preventiva em Bibliotecas e Arquivos, 2001. (Apostila n.
50).

Obs.: Podem ser sugeridos novos textos ao longo da disciplina, bem como também podem ser
apresentados filmes e palestras que ndo constam deste programa de disciplina.




