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CÓDIGO DISCIPLINA OU ESTÁGIO PRÉ-REQUISITO

ARV12942 Estágio Supervisionado ARV03903 –  
Preservação em 
unidades de 
informação; 
ARV04429 –  
Arranjo e descrição 
de documentos.

CRÉDITO CARGA HORÁRIA TOTAL DISTRIBUIÇÃO DA CARGA HORÁRIA

TEÓRICA EXERCÍCIOS

SEMANAL

4 60h 15h 165h                  -

EMENTA (Tópicos que caracterizam as unidades dos programas de ensino)
Prática em técnicas e métodos arquivísticos. 

OBJETIVOS (Ao término da disciplina o aluno deverá ser capaz de:)
Geral
Oferecer aos futuros profissionais da informação a oportunidade do contato direto com a prática arquivística, mediada
pelos conhecimentos teóricos adquiridos em sala de aula.

Específicos
– Capacitar o aluno para conviver, compreender, analisar e intervir na realidade de sua formação profissional; 
– Complementar a formação acadêmica; 
– Permitir o desenvolvimento das atividades realizadas em unidades de informação arquivísticas.

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 

UNIDADE 1 – PLANEJAMENTO DO ESTÁGIO
1.1 – Conhecimento da instituição.
1.2 – Diagnóstico da situação dos arquivos.
1.3 – Elaboração do projeto de atividades do estágio.

UNIDADE 2 – DESENVOLVIMENTO DO PLANO DE ATIVIDADES DO ESTÁGIO
2.1 – Interação com a realidade.
2.2 – Desenvolvimento das atividades previstas no plano de estágio.

UNIDADE 3 – ELABORAÇÃO E APRESENTAÇÃO DO RELATÓRIO DE ESTÁGIO



METODOLOGIA 
No decorrer da disciplina estão previstos atendimentos individuais e coletivos que objetivam instruir os alunos quanto
ao preenchimento de relatórios. Além disso, o professor/supervisor realizará uma visita ao campo de estágio para
observação “in loco” o acervo e as atividades desenvolvidas pelo estagiário na instituição,  sejam elas públicas e
privadas. 
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CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO DA APRENDIZAGEM
Será realizada no decorrer do curso, levando em consideração o Instrumento Final de Avaliação de Desempenho do
Estagiário (1) (APÊNDICE D) e Instrumento Final de Avaliação de Desempenho de Estagiário (2) (APÊNDICE E).
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