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EMENTA (Tópicos que caracterizam as unidades dos programas de ensino) 

Aspectos teóricos e práticos da avaliação de documentos. Metodologia do levantamento da produção 
documental para construção da tabela de temporalidade de documentos. Valoração dos documentos. 
Prescrição e decadência de documentos. Instrumentos de destinação. 

 

 

OBJETIVOS (Ao término da disciplina o aluno deverá ser capaz de:) 

Geral 
Capacitar o aluno para a realização do processo de avaliação de documentos de arquivo, reconhecendo seus 
contornos sociais e políticos. 
Específicos 
- Conhecer os aspectos teóricos e práticos da avaliação de documentos. 
- Aplicar método de levantamento da produção documentos com vias ao processo de valoração de documentos. 
- Elaborar instrumentos de destinação de documentos. 

 

 



CONTEÚDO PROGRAMÁTICO  

 

 

UNIDADE I  

  
Ciclo vital de documentos, Valor primário e valor secundário. Conceitos básicos de avaliação de 

documentos. Histórico e definições. 

UNIDADE II  
 

Levantamento da produção documental e elaboração da Tabela de Temporalidade de Documentos. 

Processo de Eliminação de Documentos: Listagem, Termo e Edital de Descarte de Documentos. 

Transferência: Relação de depósito de guarda, prazos de prescrição, precaução e o valor legal dos 

documentos de arquivo.   

 

 UNIDADE III 
 

Aspectos sociais e políticos da avaliação de documentos. 

 

 

 

 

METODOLOGIA  

A disciplina será ministrada nos parâmetros do EARTE (Ensino- Aprendizagem Remoto 
Temporário e Emergencial). As atividades da disciplina serão realizadas de forma síncronas (50%)) 
e assíncronas (50%) conforme cronograma da disciplina. As atividades assíncronas serão 
realizadas, via Google Sala de Aula/UFES, no horário de 18h às 20h, às segundas-feiras. Os 
encontros síncronos serão realizados, via Google Meet/UFES, às segundas-feiras de 20h às 22h. 
As atividades assíncronas irão compreender leitura e fichamento de textos, produção de textos 
acadêmicos, resolução de exercícios, estudo de caso entre outras atividades. Serão utilizados os 
seguintes recursos: Portal do Professor; Google Sala de Aula/UFES; Google Meet/UFES, E-mail; 
e Whatsapp. 
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CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO DA APRENDIZAGEM (Instrução Normativa 1 - 
Prograd,  25/08/2020) 

A avaliação do desenvolvimento dos alunos ocorrerá durante o desenvolvimento da disciplina e 
envolverá discussões realizadas nos encontros síncronos, atividades propostas nas atividades 
assíncronas, trabalhos individuais e em grupo, além de avaliação individual: 
- Avaliação 1 (A1): 10 pontos 
- Trabalho em grupo (TG): 10 pontos 
- Participação em atividades síncronas e assíncronas (AT): (10 pontos) 
A média parcial será a média aritmética das três notas, a saber: (A1+ TG+ AT)/3. 
Alunos com média parcial igual ou superior a 7,0 estarão aprovados e dispensados da prova final. 
Os alunos com média inferior a 7,0 deverão realizar a prova final com base em todo o conteúdo 
ministrado na disciplina. A média final será obtida a partir da média aritmética entre a soma da 
média parcial com a nota da prova final. Serão aprovados os alunos com média final igual ou 
superior a 5,0. 
O aluno que alcançar 25% de faltas na carga horária prevista de 60 horas estará reprovado sem 
direito a prova final. 

 

 

 

 

 

 



CRONOGRAMA 

Aula Data Descrição Exercícios Plataforma Observações 

1 14/06/21 
Apresentação da disciplina: plano de aula, 

processo de avaliação e instruções 
gerais. 

Leitura e fichamento 
de texto 

Atividade síncrona: 
Google Meet.             

Atividade 
assíncrona: Google 

Sala de Aula. 

MODALIDADE             
SÍNCRONA: 2H  

ASSÍNCRONA: 2H 

2 21/06/21 
UNIDADE I - Conceitos básicos do 

processo de avaliação de documentos. 
Leitura e fichamento 

de texto 

Atividade síncrona: 
Google Meet.             

Atividade 
assíncrona: Google 

Sala de Aula. 

MODALIDADE               
SÍNCRONA: 2H  

ASSÍNCRONA: 2H 

3 28/06/21 
UNIDADE I - Conceitos básicos do 

processo de avaliação de documentos. 
Leitura e fichamento 

de texto 

Atividade síncrona: 
Google Meet.             

Atividade 
assíncrona: Google 

Sala de Aula. 

MODALIDADE               
SÍNCRONA: 2H  

ASSÍNCRONA: 2H 

4 05/07/21 
UNIDADE I - Fundamentos teóricos da 

arquivologia 
Produção de texto 

acadêmicos 

 Atividade 
assíncrona: Google 

Sala de Aula. 

MODALIDADE 
ASSÍNCRONA: 4H 

5 12/07/21 
UNIDADE I - Fundamentos teóricos da 

arquivologia 
Produção de texto 

acadêmicos 

Atividade síncrona: 
Google Meet.             

Atividade 
assíncrona: Google 

Sala de Aula. 

MODALIDADE               
SÍNCRONA: 2H  

ASSÍNCRONA: 2H 

6 19/07/21 UNIDADE I - Ciclo vital de documentos 
Resolução de 

exercícios 

Atividade síncrona: 
Google Meet.             

Atividade 
assíncrona: Google 

Sala de Aula. 

MODALIDADE              
SÍNCRONA: 2H  

ASSÍNCRONA: 2H 

7 26/07/21 
UNIDADE I - Aspectos teóricos e 
metodológicos da avaliação de 

documentos. 

Produção de texto 
acadêmicos 

 Atividade 
assíncrona: Google 

Sala de Aula. 

MODALIDADE 
ASSÍNCRONA: 4H 

8 02/08/21 
UNIDADE I - Aspectos teóricos e 
metodológicos da avaliação de 

documentos. 

Leitura e fichamento 
de texto 

Atividade síncrona: 
Google Meet.             

Atividade 
assíncrona: Google 

Sala de Aula. 

MODALIDADE           
SÍNCRONA: 2H  

ASSÍNCRONA: 2H 

9 09/08/21 AVALIAÇÃO 1 
Questionário 

avaliativo 

             Atividade 
assíncrona: Google 

Sala de Aula. 

MODALIDADE 
ASSÍNCRONA: 4H 

10 16/08/21 

UNIDADE II - Elaboração da Tabela de 
Temporalidade de 

Documentos e processo de 
eliminação. 

Estudo de caso e 
Orientação de 

trabalho 

Atividade síncrona: 
Google Meet.             

Atividade 
assíncrona: Google 

Sala de Aula. 

MODALIDADE             
SÍNCRONA: 2H  

ASSÍNCRONA: 2H 

11 23/08/21 
UNIDADE II - Levantamento da produção 
documental e elaboração da Tabela de 

Temporalidade de Documentos.  

Estudo de caso e 
Orientação de 

trabalho 

Atividade síncrona: 
Google Meet.             

Atividade 
assíncrona: Google 

Sala de Aula. 

MODALIDADE           
SÍNCRONA: 2H  

ASSÍNCRONA: 2H 

12 30/08/21 

UNIDADE II- Processo de Eliminação de 
Documentos: Listagem, Termo e Edital de 
Descarte de Documentos. Transferência: 
Relação de depósito de guarda, prazos 
de prescrição, precaução e o valor legal 

dos documentos de arquivo 

Estudo de caso e 
Orientação de 

trabalho 

Atividade síncrona: 
Google Meet.             

Atividade 
assíncrona: Google 

Sala de Aula. 

MODALIDADE            
SÍNCRONA: 2H  

ASSÍNCRONA: 2H 



13 06/09/21 
UNIDADE III - Aspectos sociais e políticos 

da avaliação de documentos. 
Leitura e fichamento 

de texto 

 Atividade 
assíncrona: Google 

Sala de Aula. 

MODALIDADE 
ASSÍNCRONA: 4H 

14 13/09/21 
UNIDADE III - Aspectos sociais e políticos 

da avaliação de documentos. 
Leitura e fichamento 

de texto 

Atividade síncrona: 
Google Meet.             

Atividade 
assíncrona: Google 

Sala de Aula. 

MODALIDADE            
SÍNCRONA: 2H  

ASSÍNCRONA: 2H 

15 20/09/21 UNIDADE III - Seminário final 
Apresentação de 

trabalho 
Atividade síncrona: 

Google Meet.              
MODALIDADE          
SÍNCRONA: 4H 

16 27/09/21 UNIDADE III - Seminário final 
Apresentação de 

trabalho 
Atividade síncrona: 

Google Meet.              
MODALIDADE             
SÍNCRONA: 4H 

17 04/10/21 UNIDADE III - Seminário final 
Apresentação de 

trabalho 
Atividade síncrona: 

Google Meet.              
MODALIDADE           
SÍNCRONA: 4H 

18 11/10/21 AVALIAÇÃO FINAL 
Questionário 

avaliativo 
Atividade síncrona: 

Google Meet.              
MODALIDADE             
SÍNCRONA: 4H 

19 18/10/21 PROVA FINAL 
Questionário 

avaliativo 
Atividade síncrona: 

Google Meet.              
MODALIDADE             
SÍNCRONA: 4H 
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OBSERVAÇÃO  

1. Não autorizo a divulgação em qualquer mídia da minha imagem, voz ou produto do trabalho 
apresentado em aulas síncronas ou assíncronas em qualquer material que não seja 
especificamente para fins educacionais, culturais e formativos da disciplina.   
2. É VEDADA a reprodução das aulas gravadas sem a autorização expressa do professor e dos 
alunos participantes.   
3. Os textos disponibilizados durante o curso são exclusivamente para o uso didático na 
disciplina e para fins educacionais.  
4.As aulas síncronas no Google Meet, terão presença aferida e poderão ser gravadas para 
utilização restrita aos fins a que se destina, facultando-se ao aluno seu direito de não ter sua 
imagem gravada ou filmada, mediante expressa manifestação.  
5.Alterações poderão ser realizadas a partir das necessidades ocorridas ao longo do 
desenvolvimento das aulas e atividades, em consonância com as orientações do docente. 

http://www.rio.rj.gov/


 


