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EMENTA (Topicos que caracterizam as unidades dos programas de ensino)

Aspectos tedricos e préaticos da avaliagdo de documentos. Metodologia do levantamento da produgédo
documental para construcdo da tabela de temporalidade de documentos. Valoracdo dos documentos.
Prescricdo e decadéncia de documentos. Instrumentos de destinacgéo.

OBJETIVOS (Ao término da disciplina o aluno devera ser capaz de:)

Geral

Capacitar o aluno para a realizacdo do processo de avaliagdo de documentos de arquivo, reconhecendo seus
contornos sociais e politicos.

Especificos

- Conhecer os aspectos tedricos e praticos da avaliagdo de documentos.

- Aplicar método de levantamento da producao documentos com vias ao processo de valoragdo de documentos.

- Elaborar instrumentos de destinacao de documentos.




CONTEUDO PROGRAMATICO

UNIDADE |

Ciclo vital de documentos, Valor primario e valor secundario. Conceitos basicos de avaliagdo de
documentos. Histdrico e definicdes.

UNIDADE I

Levantamento da producdo documental e elaboracdo da Tabela de Temporalidade de Documentos.
Processo de Eliminacdo de Documentos: Listagem, Termo e Edital de Descarte de Documentos.
Transferéncia: Relacdo de depdsito de guarda, prazos de prescricdo, precaucdo e o valor legal dos
documentos de arquivo.

UNIDADE Il

Aspectos sociais e politicos da avaliagdo de documentos.

METODOLOGIA

A disciplina sera ministrada nos parametros do EARTE (Ensino- Aprendizagem Remoto
Temporario e Emergencial). As atividades da disciplina seréo realizadas de forma sincronas (50%))
e assincronas (50%) conforme cronograma da disciplina. As atividades assincronas serao
realizadas, via Google Sala de Aula/UFES, no horario de 18h as 20h, as segundas-feiras. Os
encontros sincronos seréo realizados, via Google Meet/UFES, as segundas-feiras de 20h as 22h.
As atividades assincronas irdo compreender leitura e fichamento de textos, producédo de textos
académicos, resolucéo de exercicios, estudo de caso entre outras atividades. Serao utilizados os
seguintes recursos: Portal do Professor; Google Sala de Aula/UFES; Google Meet/UFES, E-mail,
e Whatsapp.
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CRITERIOS DE AVALIACAO DA APRENDIZAGEM (Instrug&o Normativa 1 -
Prograd, 25/08/2020)

A avaliacdo do desenvolvimento dos alunos ocorrera durante o desenvolvimento da disciplina e
envolvera discussdes realizadas nos encontros sincronos, atividades propostas nas atividades
assincronas, trabalhos individuais e em grupo, além de avaliacéo individual:

- Avaliacdo 1 (Al): 10 pontos

- Trabalho em grupo (TG): 10 pontos

- Participacdo em atividades sincronas e assincronas (AT): (10 pontos)

A média parcial sera a média aritmética das trés notas, a saber: (Al+ TG+ AT)/3.

Alunos com média parcial igual ou superior a 7,0 estardo aprovados e dispensados da prova final.
Os alunos com média inferior a 7,0 deveréao realizar a prova final com base em todo o contetdo
ministrado na disciplina. A média final ser4 obtida a partir da média aritmética entre a soma da
média parcial com a nota da prova final. Serdo aprovados os alunos com média final igual ou
superior a 5,0.

O aluno que alcancar 25% de faltas na carga horaria prevista de 60 horas estara reprovado sem
direito a prova final.




CRONOGRAMA

Aula Data Descrigéo Exercicios Plataforma Observagdes
Atividade sincrona:
Apresentagdo da disciplina: plano de aula, . ) Google Meet. MODALIDADE
1 14/06/21 processo de avaliagdo e instrucdes Lelturadg Ig:;timento Atividade SiNCRONA: 2H
gerais. assincrona: Google ASSINCRONA: 2H
Sala de Aula.
Atividade sincrona:
. . . ) Google Meet. MODALIDADE
2 | aonn | e e . | e e | wasce | SiNcRoNA: 21
P & ' assincrona: Google ASSINCRONA: 2H
Sala de Aula.
Atividade sincrona:
. L . ) Google Meet. MODALIDADE
@ | s | e e o | e e | s | SiNcRoNA: 21
P & ' assincrona: Google ASSINCRONA: 2H
Sala de Aula.
UNIDADE | - Fundamentos teéricos da | Produgéo de texto  Atvidade MODALIDADE
4 05/07/21 arquivologia académicos assincrona: Google ASSINCRONA: 4H
q 9 Sala de Aula. )
Atividade sincrona:
. ~ Google Meet. MODALIDADE
5 | 120721 | UNIPADE!-Fundamemosteoricosda | Produgao de texto Atividade SINCRONA: 2H
q 9 assincrona: Google ASSINCRONA: 2H
Sala de Aula.
Atividade sincrona:
Resolucio de Google Meet. MODALIDADE
6 19/07/21 UNIDADE | - Ciclo vital de documentos exerc(i;cios Atividade SINCRONA: 2H
assincrona: Google ASSINCRONA: 2H
Sala de Aula.
UNIDADE | - Aspectos tedricos e x Atividade
7 26/07/21 metodoldgicos da avaliacédo de Produgaf) d_e texto assincrona: Google MQDALIDAD_E
académicos ASSINCRONA: 4H
documentos. Sala de Aula.
Atividade sincrona:
UNIDADE | - Aspectos teoricos e Leitura e fichamento Google Meet. MODALIDADE
8 02/08/21 metodoldgicos da avaliacédo de de texto Atividade SINCRONA: 2H
documentos. assincrona: Google ASSINCRONA: 2H
Sala de Aula.
L Atividade
~ Questionario . . MODALIDADE
9 09/08/21 AVALIACAO 1 avaliativo assincrona: Google ASSINCRONA: 4H
Sala de Aula.
x Atividade sincrona:
UNIDADE Jllérrlfl?)?glzggzg gz Tabela de Estudo de caso e Google Meet. MODALIDADE
10 | 16/08/21 DocUmentos 6 processo de Orientagao de Atividade SINCRONA: 2H
oS € pr trabalho assincrona: Google ASSINCRONA: 2H
eliminacéo.
Sala de Aula.
Atividade sincrona:
UNIDADE Il - Levantamento da producao Estudo de caso e Google Meet. MODALIDADE
11 | 23/08/21 documental e elaboracdo da Tabela de Orientacéo de Atividade SINCRONA: 2H
Temporalidade de Documentos. trabalho assincrona: Google ASSINCRONA: 2H
Sala de Aula.
UNIDADE II- Processo de Eliminacéo de - . .
Documentos: Listagem, Termo e Edital de Atividade sincrona:
Descarte de-Documen'Eos Transferéncia: Estudo de caso e Google Meet. MODALIDADE
12 | 30/08/21 Relacio de depbsito de .uarda razos- Orientacéo de Atividade SINCRONA: 2H
¢do de dep 9 : P trabalho assincrona: Google ASSINCRONA: 2H
de prescrigdo, precaucéo e o valor legal Sala de Aula

dos documentos de arquivo




- o . ) Atividade
UNIDADE Il - Aspectos sociais e politicos | Leitura e fichamento . . MODALIDADE
13| 06/09/21 da avaliagdo de documentos. de texto assincrona: Google ASSINCRONA: 4H
Sala de Aula.
Atividade sincrona:
. - . ) Google Meet. MODALIDADE
14 | 13j0021 | UNIPADE - f;%egfzggggfnfozo"“COS Leitura e Ig‘;me”to Atividade SINCRONA: 2H
& ' assincrona: Google ASSINCRONA: 2H
Sala de Aula.
s Apresentagdo de | Atividade sincrona: MODALIDADE
15 | 20/09/21 UNIDADE IlI - Seminério final trabalho Google Meet. SINCRONA: 4H
S Apresentagdo de | Atividade sincrona: MODALIDADE
16 | 27/09/21 UNIDADE Il - Seminério final trabalho Google Meet, SINCRONA: 4H
i . Apresentacdo de | Atividade sincrona: MODALIDADE
17 | 04/10/21 UNIDADE IlI - Seminério final trabalho Google Meet. SINCRONA: 4H
~ Questionario Atividade sincrona: MODALIDADE
18 | 11/10/21 AVALIAGAC FINAL avaliativo Google Meet. SINCRONA: 4H
Questionario Atividade sincrona: MODALIDADE
19 | 18/10/21 PROVA FINAL avaliativo Google Meet. SINCRONA: 4H
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OBSERVACAO

1. N&o autorizo a divulgagdo em qualquer midia da minha imagem, voz ou produto do trabalho
apresentado em aulas sincronas ou assincronas em qualquer material que nédo seja
especificamente para fins educacionais, culturais e formativos da disciplina.

2. E VEDADA a reproducéo das aulas gravadas sem a autorizacdo expressa do professor e dos
alunos participantes.

3. Os textos disponibilizados durante o curso s&o exclusivamente para o uso didatico na
disciplina e para fins educacionais.

4.As aulas sincronas no Google Meet, terdo presenca aferida e poderdo ser gravadas para
utilizagéo restrita aos fins a que se destina, facultando-se ao aluno seu direito de néo ter sua
imagem gravada ou filmada, mediante expressa manifestagéo.

5.Alteracdes poderao ser realizadas a partir das necessidades ocorridas ao longo do
desenvolvimento das aulas e atividades, em consonancia com as orientagdes do docente.
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