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PRATICOS
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EMENTA (Topicos que caracterizam as unidades dos programas de ensino)

Pratica em técnicas e métodos arquivisticos

OBJETIVOS (Ao término da disciplina o aluno devera ser capaz de:)

Geral

Oferecer aos futuros profissionais da informagéo a oportunidade do contato direto com a pratica
arquivistica, mediada pelos conhecimentos tedricos adquiridos em sala de aula.

Especificos

e Capacitar o aluno para conviver, compreender, analisar e intervir na realidade de sua formacéao
profissional;




Complementar a formacéo académica;
Permitir o desenvolvimento das atividades realizadas em unidades de informagé&o arquivisticas.

CONTEUDO PROGRAMATICO

UNIDADE |

Formalizacéo do estagio (elaboragéo do plano de atividades)
Identificagdo organico-funcional.
Diagnéstico da situacéo do arquivo (ou servico de arquivo).

UNIDADE I

Realizac¢éo das atividades de estagio.

UNIDADE I

Elaboragéo do relatério de estagio.




METODOLOGIA

A disciplina serd ministrada nos parametros do EARTE (Ensino- Aprendizagem Remoto
Temporario e Emergencial). As orientacfes serdo realizadas de diferentes formas: reunido via
Google meet, individualmente ou em grupo, e por e-mail institucional: tiago.silva@ufes.br.
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RODRIGUES, Ana Mércia L. A teoria dos arquivos e a gestdo de documentos. Belo Horizonte. Perspect.
ciénc. inf, v.11 n.1, p. 102-117, jan./abr. 2006. http://www.scielo.br/pdf/pci/v11nl/v11n1a09

SILVA, A. M. da, et al. Arquivistica: teoria e pratica de uma ciéncia da informacao. Porto: Afrontamento,
2002.

CRITERIOS DE AVALIACAO DA APRENDIZAGEM (Instrug&o Normativa 1 -
Prograd, 25/08/2020)

Considerando o disposto no art. 29 do Regulamento de estagios da UFES, o desempenho do aluno sera
avaliado a partir a partir de critérios estabelecidos pelo professor; e pelo profissional orientador, que devera
utilizar para o procedimento avaliativo do aluno o Instrumento Final de Avaliagdo Externa de Desempenho
do Estagiario (ANEXO C). Dito isso, a média final ser4d a média aritmética das duas notas, a saber:
(Avaliacdo do professor (0-10) + avaliacdo do profissional orientador (0-10)/2.

Alunos com média parcial igual ou superior a 5,0 estardo aprovados.

CRONOGRAMA




Observacédo: Por tratar-se de uma disciplina sem horario definido e com temas diversos, as aulas e
orientacBes ocorrerdo em dias e horarios acordados com os alunos.

CRONOGRAMA

PERIODO

UNIDADE . .
INICIO TERMINO

UNIDADE |

¢ Formalizagdo do estégio (elaboragdo do plano de atividades) 14/06/2021 21/06/2021

UNIDADE |

¢ |dentificagdo organico-funcional. 14/06/2021 23/07/2021
» Diagndstico da situagdo do arquivo (ou servigo de arquivo).

UNIDADE Il

* Realizagdo das atividades de estagio. 23/07/2021 01/10/2021

UNIDADE I
14/06/2021 05/10/2021
¢ Elaboragdo do relatério de estagio.

ENTREGA DOS DOCUMENTOS DE ESTAGIO - Anexos e relatério final 05/10/2021 09/10/2021

BIBLIOGRAFIA ADAPTADA AO EART (Art. 5°, § 2°, da Resolugdo CEPE n° 30/2020)

BRASIL. Lei n® 8.159, de 08 de janeiro de 1991. Disp&e sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados e da outras providéncias. Casa Civil — Subchefia para Assuntos Juridicos.
Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8159.htm>. Acesso em: 17 de julho
2013.

. Lei N° 12.527, de 18 de novembro de 2011. Casa Civil — Subchefia para Assuntos
Juridicos. Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ _ato2011-
2014/2011/1ei/112527.htm>. Acesso em 12 de janeiro de 2014.

GONCALVES, Janice. Como classificar e ordenar documentos de arquivo. S&o Paulo: Arquivo
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p. Disponivel em:
<http://www.arquivoestado.sp.gov.br/saesp/texto_pdf 10 Como_Avaliar_Documentos_d
e_Arquivo.pdf>. Acesso em: 02 de dez 2020.

INDOLFO, Ana Celeste. Avaliacdo de documentos de arquivo: atividade estratégica para a gestao
de documentos. Revista do Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro. Rio de Janeiro, n. 6, 2012,
p. 13-37. Disponivel em: http://www.rio.rj.gov.

br/dlIstatic/10112/4204432/4101451/revista_ AGCRJ_6_2012.pdf. Acesso em: 06 de jan de 2021.

RODRIGUES, A.M.L. A teoria dos arquivos e a gestdo de documentos. Perspectivas da Ciéncia da
Informacao, Belo Horizonte, v. 11, n. 1, p.102-117, jan./abr. 2006. Disponivel em:
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OBSERVACAO

1. N&o autorizo a divulgagdo em qualquer midia da minha imagem, voz ou produto do trabalho
apresentado em aulas sincronas ou assincronas em qualquer material que nao seja
especificamente para fins educacionais, culturais e formativos da disciplina.

2. E VEDADA a reproducéo das aulas gravadas sem a autorizacao expressa do professor e dos
alunos participantes.

3. Os textos disponibilizados durante o curso séo exclusivamente para o uso didatico na
disciplina e para fins educacionais.

4.As aulas sincronas no Google Meet, terdo presenca aferida e poderdo ser gravadas para
utilizacao restrita aos fins a que se destina, facultando-se ao aluno seu direito de néo ter sua
imagem gravada ou filmada, mediante expressa manifestacao.

5.Alteracdes poderao ser realizadas a partir das necessidades ocorridas ao longo do
desenvolvimento das aulas e atividades, em consonancia com as orientacdes do docente.



http://www.rio.rj.gov/

