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Ementa:

Aspectos tedricos e praticos da avaliacdo de documentos. Metodologia do levantamento da produgédo documental para
construgdo da tabela de temporalidade de documentos. Valoragao dos documentos. Prescricdo e decadéncia de
documentos. Instrumentos de destinagao.

Objetivos Especificos:

Geral

Capacitar o aluno para a realizagao do processo de avaliagdo de documentos de arquivo, reconhecendo seus contornos
sociais e politicos.

Especificos

- Conhecer os aspectos tedricos e praticos da avaliagdo de documentos.

- Aplicar método de levantamento da produgdo documentos com vias ao processo de valoragdo de documentos.

- Elaborar instrumentos de destinagdo de documentos.

Conteudo Programatico:

Unidade |
Ciclo vital e Teoria das 3 idades de documentos, Valor primario (imediato) e valor secundario (mediato). Conceitos basicos
de avaliagdo de documentos. Histérico e defini¢des.

Unidade
Identificagdo da produgédo documental (espécies e tipologias). Estudo do elemento organico (estrutura organizacional) e
Estudo do elemento funcional (competéncias, fungdes e atividades).

Unidade Il

Elaboracao da Tabela de Temporalidade de Documentos. Processo de Eliminacdo de Documentos: Listagem, Termo e
Edital de Descarte de Documentos. Transferéncia: Relagéo de deposito de guarda, prazos de prescrigéo, precaucéo € o
valor legal dos documentos de arquivo.

Unidade IV

Aspectos sociais e politicos da avaliagdo de documentos. A responsabilidade das Politicas Publicas de Arquivos e da
implantagdo de um Sistema de Gestao de Arquivos eficiente.

Metodologia:

A disciplina sera ministrada nos parametros do Ensino-Aprendizagem Remoto Temporario e Emergencial, EARTE.
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Os conteudos e praticas implicados na disciplina serao abordados por meio de aulas tedricas expositivas sincronas e
dialogadas com auxilio de aplicativos da plataforma G suite, com debates visando buscar uma melhor compreensao,
estimulando a pesquisa bibliografica e analise critica por parte dos alunos.

A execucéo de trabalhos individuais ou em grupos, além de fichamentos cientificos e exercicios de aplicacao sobre
conteudo abordado na disciplina serdo apresentados utilizando-se as plataformas o Google Classroom e Google Meet.

O desenvolvimento desta disciplina sera realizado por meio de encontros sincronos as tergas-feiras de 18hrs as 20hrs e
atividades assincronas de 20hrs as 22hrs.

Os alunos matriculados na disciplina foram adicionados ao ambiente virtual Google Classroom. Disponivel em:
https://classroom.google.com [Este ambiente sera o nosso espago de comunicagéo, onde serdo colocadas informacdes
importantes, atividades a serem desenvolvidas e o material sobre a disciplina.

Cada Sala de Aula possui um link Google Meet: Disponivel em: <https://meet.google.com/lookup/gak2fw2n4g -
Os alunos deverao acessar utilizando o e-mail institucional.

As aulas sincronas no Google Meet, terdo presenca aferida e poderéo ser gravadas para utilizagéo restrita aos fins a que
se destina, facultando-se ao aluno seu direito de nao ter sua imagem gravada ou filmada, mediante expressa manifestacao.

Critérios / Processo de avaliagao da Aprendizagem :

A avaliagdo do desenvolvimento da disciplina e do desempenho dos alunos ocorrera durante envolvera trabalhos
individuais e em grupo. Sera avaliado o compromisso do aluno com as atividades propostas para as unidades de ensino,
assim como, participagao e desempenho com as atividades realizadas.

Todas as atividades deveréo ser entregues pelo Google Classroom. Sera respeitado o prazo minimo de uma semana de
antecedéncia para marcagao de atividade avaliativa, assim como a entrega da tarefa na plataforma terda o mesmo prazo.
Para elaboracgéo dos critérios de avaliagao, serdo considerados os aspectos qualitativos e quantitativos de obtencéo da
nota final; a promogéo de uma pedagogia da inclusdo e os objetivos e os conteudos explicitados neste Plano de Ensino.
Caso a média parcial seja maior ou igual a 7,0 o aluno estara aprovado.

Caso a média parcial seja menor que 7,0 (média parcial) o aluno tera oportunidade de fazer a prova final. Neste caso, a
prova final tera pontuagao de 0 a 10, e a média final sera composta pela média aritmética entre a média parcial e a prova
final. Caso a média final for maior do que 5.0, o aluno estara aprovado. Caso contrario, o aluno estara reprovado.

[ (média parcial) + (nota da prova final) ] / 2 = média final

Bibliografia basica:

BELLOTTO, H. L. Arquivos permanentes: tratamento documental. 2. ed. Rio de Janeiro: FGV, 2004.

BERNARDES, leda Pimenta. Como avaliar documentos de arquivo. Sao Paulo: Arquivo do Estado, 1998.

COUTURE, Carol. ROUSSEAU, Jean-Yves. Os fundamentos da disciplina arquivistica. Tradugdo de Magda Bigotte de
Figueiredo e Pedro Penteado. Lisboa, Publicagdes Dom Quixote, 1998’

SHELLENBERG, Theodore.. Arquivos Modernos: principios e técnicas. Rio de Janeiro: FGV, 1973.SILVA, Armando
Malheiro da et alli. Arquivistica: teoria e pratica de uma ciéncia da informacao. Porto: Afrontamento, 1999.

Bibliografia complementar:

ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Gestdo da producdao documental: conceitos e procedimentos basicos. Rio de Janeiro: NA,
1995. (Publicagbes Técnicas).

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.NBR 10519: Critérios de avaliagdo de documentos de arquivo. Rio
de Janeiro, 1988.

BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos. Legislagédo arquivistica brasileira. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2007.
www.conarg.arquivonacional.gov.br.

BRASIL. Arquivo Nacional. Dicionario brasileiro de terminologia arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2005.
(Publicacao Técnica; n.o 51). Disponivel em: www.conarg.arquivonacional.gov.br.

DELGADILHO, Sandra Maria Lopes, LOUREIRO JUNIOR, Aminthas, OLIVEIRA, Elias. Repensando o método 5S para
arquivos. 2006. Disponivel em http://redalyc.uaemex.mx/redalyc/pdf/147/14702207 .pdf. Acesso em 20 mar. 2016.
DURANTI, Luciana. Registros documentais contemporéneos. Estudos Historicos, Rio de Janeiro, v.7, n.13, jan./jun. 1994.
p.49-64. www.cpdoc.fgv.br.

FONSECA, M. O. Arquivologia e ciéncia da informagéo. Rio de Janeiro: FGV, 2005.

FREIRE, Isa Maria. Acesso a informacao e identidade cultural: entre o global e o local. Ciéncia da Informagéo Brasilia, v.
35, n. 2, p.58-67, maio/ago. 2006.

GONCALVES, Janice. Como classificar e ordenar documentos de arquivo. Sdo Paulo: Arquivo do Estado, 1998. (Projeto
como Fazer, v.2).
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JARDIM, José Maria. A invengdo da memoéria nos arquivos publicos. Ciéncia da Informacgao. Brasilia, v. 25, n. 2, p.1-13,
1995.

POLLAK, M. Meméria e identidade social. Estudos Histéricos, Rio de Janeiro, v.5, n.10, p.200-212, 1992. REIS, Heloisa
Esser dos. Ciclo vital na visdo do documento. Disponivel em: http://www.cidarqg.ufg.br/? menu_id=521&pos=esq&site_id=90
>,

SOUSA, Renato Tarcisio Barbosa de Sousa. Os arquivos montados nos setores de trabalho e as massas documentais
acumuladas na administragado publica brasileira: uma tentativa de explicagao. Revista de Biblioteconomia de Brasilia,
Brasilia, v. 21, n. 1, jan./jun. 1997, p. 31-50.

VON SIMSON, O. R. de M. Meméria, cultura e poder na sociedade do esquecimento: o exemplo do centro de memoéria da
UNICAMP. 2006. Disponivel em: http://lite.fae.unicamp.br/revista/cultura.html >. Acesso em: 10 maio 2016.

Cronograma:

Observacgao:

1. Nao autorizo a divulgagdo em qualquer midia da minha imagem, voz ou produto do trabalho apresentado em aulas
sincronas ou assincronas em qualquer material que nao seja especificamente para fins educacionais, culturais e formativos
da disciplina.

2. E VEDADA a reproducdo das aulas gravadas sem a autorizagdo expressa do professor e dos alunos participantes.

3. Os textos disponibilizados durante o curso sao exclusivamente para o uso didatico na disciplina e para fins educacionais.
4. O aluno ao assinar a lista de presenca no Google Forms estara autorizando sua imagem e voz nos videos
exclusivamente para fins educacionais na disciplina durante o semestre 2020-1 EARTE, sendo VEDADA a reprodugao das
aulas gravadas sem a autorizagao expressa do professor e dos alunos participantes. 5.Alteragbes poderao ser realizadas a
partir das necessidades ocorridas ao longo do desenvolvimento das aulas e atividades, em consonancia com as
orientagdes do docente.

Outras Sugestdes de Leitura

ARQUIVO DO ESTADO DE SAO PAULO. Plano de classificagéo e tabela de temporalidade de documentos da
administragéo publica do Estado de Sao Paulo: atividades-meio. 12 ed. Sdo Paulo: Arquivo do Estado, 2005. 216 p.

ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Conselho Nacional de Arquivos. Classificagdo, Temporalidade, e Destinagéo de
Documentos de Arquivo relativos as atividades Meio da Administragao Publica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001. p.
156.

INDOLFO, A. C. Dimensbes politico-arquivisticas da avaliagdo de documentos na Administragdo Publica Federal (2004-
2012). 2013. 312f. Tese (Doutorado em Ciéncia da informacao) - Programa de Pés-Graduagao em Ciéncia da Informacgao,
Instituto Brasileiro de Informacéo em Ciéncia e Tecnologia, Universidade Federal do Rio de Janeiro, Escola de
Comunicagéo, Rio de Janeiro. 2013.

INDOLFO, A.C. Gestao de Documentos: Uma Renovagao Epistemoldgica no Universo da Arquivologia. Arquivistica.net,
Rio de janeiro, v.3, n.2, p. 28-60, jul./dez.2007.

RODRIGUES, Ana Célia. Identificacdo: uma metodologia de pesquisa para a Arquivistica. In: Estudos avangados em
Arquivologia. Marilia, Sdo Paulo: Oficina Universitaria; Cultura Académica, 2012, p. 197-215. Disponivel em:
<http://www.marilia.unesp.br/Home/Publicacoes/estudos_avancados_arquivologia.pdf>. Acesso em: 20 ago. 2019.
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