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EMENTA (Tópicos que caracterizam as unidades dos programas de ensino) 
Abordar princípios, aspectos teóricos e metodológicos da classificação arquivística. 
 

OBJETIVOS (Ao término da disciplina o aluno deverá ser capaz de:) 
 

Objetivo Geral: 
 Conhecer os métodos de classificação de informação arquivística para seu pleno acesso. 
 
 

Objetivos Específicos: 
 Reconhecer a relação da classificação arquivísticas com os processos de trabalho nas organizações; 
 Conhecer o histórico da classificação de documentos; 
 Conhecer os princípios e fundamentos teóricos e metodológicos da classificação arquivística; 
 Saber os métodos de arquivamento de documentos; 
 Aplicar o Código de Classificação de Documento de Arquivo; 
 Aplicar método de elaboração de instrumento de classificação arquivística. 

 
 

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO  
 
Unidade I 
1. Fundamentos teóricos e metodológicos da Classificação em Arquivos 
 
Unidade IV 
3.1 Análise crítica de Planos de Classificação de Documentos 
3.2 Analise crítica de Códigos de Classificação de Documentos de Arquivo 
3.3 Elaboração de Proposta de Plano de Classificação de Documentos 

 
Unidade III 
3. Critérios de Ordenação e Métodos de arquivamento de documentos; 
  
 

METODOLOGIA 
Os conteúdos e práticas implicados na disciplina serão abordados através de:  

1. Aulas expositivas; 
2. Leitura e discussão de textos da bibliografia básica complementar. 



2. Levantamento de informações a respeito dos Planos de Classificação de Documentos. 
3. Atividades feitas a distância enviadas através do Portal do Professor. 
4. Palestras. 
5. Visitas técnicas. 
 

RECURSOS 
Textos científicos;  
Apresentações em Power Point;  
Quadro Branco; 
Portal do Professor; 
Google sala de aula. 
 

CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO DA APRENDIZAGEM 
 

A avaliação do andamento do curso e do desempenho dos alunos ocorrerá durante o desenvolvimento do 
curso e envolverá trabalhos individuais e uma prova. 

 
Será avaliado o compromisso do aluno com as atividades propostas para as unidades de ensino, assim 
como, participação e desempenho com as tarefas pensadas e concretizadas individualmente e em grupo.  
O aluno tem direito a faltar até 25% da carga horária da disciplina e se as faltas forem superiores a esse 
percentual será reprovado por falta. Respeitando-se a legislação em vigor na UFES. 
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Obs.: Podem ser sugeridos novos textos ao longo da disciplina, bem como também podem ser 
apresentados filmes que não constam deste programa de disciplina. 


