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EMENTA

Organizagdo fisica e l6gica dos documentos de arquivo. Instrumentos de descricao.

OBJETIVOS

Analisar a tendéncia normalizadora da descricdo arquivistica e a importancia dessa pratica na compreensao
da descri¢do arquivistica como uma funcdo cientifica. Analisar o lugar que ocupa a descri¢do arquivistica
no trabalho de pesquisa e elaboracdo de instrumento de descricdo. Identificar as normas de descricéo
arquivistica de maior impacto internacional e o processo de elaboracdo e implementacdo das mesmas.
Verificar os conceitos de descri¢do arquivistica e seu debate na literatura, com o objetivo de analisar as
questdo da leitura de documentos e suas possibilidades dentro da perspectiva da descricdo e anélise de
conteldo de documentos de arquivo. Estimular os alunos para a preparacdo sistematica de textos que
analisem questoes relativas aos acervos arquivisticos inseridas no escopo dos projetos de acao.

| CONTEUDO PROGRAMATICO



http://lattes.cnpq.br/0612328817864684

UNIDADE 1 PRINCIPIOS E FUNDAMENTOS DA DESCRIC}AO ARQUIVISTICA E 0OS
INSTRUMENTOS DE PESQUISA (24horas) - Fundamentos da descri¢do: abordagens conceitual e
historica - A questdo da representacao e recuperacdo de informagdes nos arquivos - Os instrumentos de
pesquisa em arquivo

UNIDADE 2 NORMAS E PADROES DE DESCRICAO ARQUIVISTICA (24horas) - Introdugio as
normas e padrdes da descri¢cdo da informacdo em arquivos - Os niveis da descricdo e registro das
informacdes - As normas internacionais de descri¢do arquivistica: origens e premissas - A Norma
Brasileira de Descri¢do Arquivistica - NOBRADE

UNIDADE 3 POLITICAS E SISTEMAS DE DESCRIQAO ARQUIVISTICA (12horas) A visdo
sistémica do processo de catalogacéo Sistemas de descricao, formatos de intercdmbio de dados e modelo
conceitual de descricao arquivistica

METODOLOGIA

Visando atender os objetivos faremos leituras e discussdo de textos da bibliografia basica e da bibliografia
complementar, remotamente para apreensdo dos objetivos propostos na disciplina. Incluird também a
producdo de resumo, relatorio, etc. (0s quais se desenvolverdo de forma articulada as disciplinas de contetdo
e metodologia cursadas pelos alunos, durante o semestre). A disciplina serd desenvolvida intercalando
encontros sincronos (28 horas) e atividades assincronas (32 horas) para concretizar as abordagens tedricas
e praticas. Para isso utilizaremos como recurso tecnoldgico as ferramentas disponiveis na plataforma G
Suite/UFES e suas extensdes, dando prioridade ao Google Sala de Aula/UFES e ao Google Meet/UFES.

BIBLIOGRAFIA BASICA

BARBADILLO ALONSO, Javier. Las normas de descripcion archivistica: qué son y cémo se aplican.
Gijon: Trea, 2011.

BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Arquivos Permanentes: tratamento documental. 1* ed. Séo Paulo: T. A.
Queiroz, 1991. BONAL ZAZO0, José Luis. La descripcion archivistica normalizada: origen, fundamentos,
principios y técnicas. Gijon: Trea, 2001. Biblioteconomia y Administracién Cultural; 55.

BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos. NOBRADE: Norma Brasileira de Descri¢do Arquivistica. Rio
de Janeiro: Arquivo Nacional, 2006.

CAMARGO, Ana Maria de Almeida; GOULART, Silvana. Tempo e circunstancia: a abordagem
contextual dos arquivos pessoais: procedimentos metodoldgicos adotados na organizagao dos documentos
de Fernando Henrique Cardoso. S&o Paulo: Instituto Fernando Henrique Cardoso (iFHC), 2007.

CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISAD(G): Norma geral internacional de descri¢éo
arquivistica. Segunda edicdo, adotada pelo Comité de Normas de Descri¢do, Estocolmo, Suécia, 19-22 de
setembro de 1999, versdo final aprovada pelo CIA. — Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2000.

LOPEZ, André Porto Ancona. Como descrever documentos de arquivo: elaboracdo de instrumentos de
pesquisa. Sao Paulo : Arquivo do Estado, Imprensa Oficial, 2002.




OLIVEIRA, Lucia Maria Velloso de. Descricédo e pesquisa: reflexdes em torno dos arquivos pessoais. Rio
de Janeiro: Mobile, 2012. ROUSSEAU, Jean-Yves; COUTURE, Carol. Os fundamentos da disciplina
arquivistica. Glosséario. Lisboa: Publicagdes Dom Quixote, 1998.

SCHELLENBERG, Theodore Roosevelt. Documentos publicos e privados: arranjo e descri¢ao. Traducao
de Manoel Adolpho Wanderley. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 1963.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

CRITERIOS DE AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

Critérios/Processo de avaliacdo da Aprendizagem:

A avaliacdo do andamento do curso e do desempenho dos alunos ocorrera durante o desenvolvimento do
curso e envolvera discussoes realizadas em aula, provas, atividades individuais e/ou em grupo. Ao longo
da disciplina, diversas atividades seréo realizadas.

a) 12 Avaliacdo (N1) — Trés exercicios. Dupla. Valendo 03 (dois) pontos ao total.
b) 22 Avaliacdo (N2) — Atividade avaliativa individual. Valendo 07 (sete) pontos.
c) 32 Avaliacdo (N3) — Trabalho. Em grupo. O trabalho sera avaliado em 10 (dez) pontos.

d) O célculo da media final sera: N=(N1+N2) + (N3)/2. As atividades do processo de avaliacéo totalizardo
10 (dez) pontos no méaximo, para a composi¢cdo da nota. Aqueles com média inferior a 7,0 (sete) serdo
submetidos a prova final, sendo considerados aprovados aqueles que alcancarem média igual ou superior
a 5,0 (cinco).

e) Seréa avaliado o compromisso do aluno com as atividades propostas para as unidades de ensino, assim
como, participacdo e desempenho com as tarefas pensadas e concretizadas individualmente e em grupo.

f) O aluno tem direito a faltar até 25% da carga horéaria da disciplina e se as faltas forem superiores a esse
percentual sera reprovado por falta. Respeitando-se a legislacdo em vigor na UFES.

AULA FORMA DE DESENVOLVIMENTO DA AULA
1 SINCRONA (4h) (apresentacdo do plano de aula e introducéo a disciplina)
2 ASSINCRONA (4h) (leitura dos textos) - Fundamentos da descricio: abordagens conceitual

e historica/ A questdo da representacdo e recuperagdo de informagfes nos arquivos

SOUSA, Ana Paula de Moura. Principios da descricdo arquivistica: do suporte convencional
ao eletrdnico. Arquivistica.net, Rio de Janeiro, v. 2, n. 2, p 38-51, ago./dez. 2006. Disponivel
em: https://brapci.inf. br/index.php/res/download/56134.




CAMPOS, Maria Luiza de Almeida. Indexacdo e descricdo em arquivos: a questdo da
representacéo e recuperacdo de informagdes. Arquivo & administracdo, Rio de Janeiro, v. 5,
p. 17, jan./jun. 20086.

SINCRONA (3h) / ASSINCRONA (1h) (aula e exercicio 1)

SOUSA, Ana Paula de Moura. Principios da descricdo arquivistica: do suporte convencional
ao eletronico. Arquivistica.net, Rio de Janeiro, v. 2, n. 2, p 38-51, ago./dez. 2006. Disponivel
em: https://brapci.inf. br/index.php/res/download/56134.

CAMPOS, Maria Luiza de Almeida. Indexacdo e descricdo em arquivos: a questdo da
representacédo e recuperacdo de informacdes. Arquivo & administracdo, Rio de Janeiro, v. 5,
p. 17, jan./jun. 2006.

ASSINCRONA (4h) (leitura do texto e exercicio 2) - Os instrumentos de pesquisa em
arquivo

LOPEZ, André Porto Ancona. Como descrever documentos de arquivo: elaboracdo de
instrumentos de pesquisa. Sdo Paulo : Arquivo do Estado, Imprensa Oficial, 2002.

SINCRONA (2h) / ASSINCRONA (2h) (aula e leitura do texto)

Aula: LOPEZ, André Porto Ancona. Como descrever documentos de arquivo: elaboracdo de
instrumentos de pesquisa. S&o Paulo : Arquivo do Estado, Imprensa Oficial, 2002.

Leitura do texto (Introducdo as normas e padrbes da descri¢do da informagdo em arquivos):
FOX, Michael. Por que precisamos de normas. Acervo, Rio de Janeiro, v. 20, n. 1-2, p. 23-
30, jan.-dez. 2007

ASSINCRONA (4h) (leitura dos textos e exercicio 3)

FOX, Michael. Por que precisamos de normas. Acervo, Rio de Janeiro, v. 20, n. 1-2, p. 23-
30, jan.-dez. 2007

HAGEN, Acéacia Maria Maduro. Algumas consideragdes a partir do processo de
padronizacdo da descricdo arquivistica. Ci. Inf. Brasilia, v. 27, n.3, set.1998. Disponivel em:
https://www.scielo. br/scielo.php? script=sci_arttext&pid=50100- 19651998000300007.

SINCRONA (3h) / ASSINCRONA (1h) (aula e leitura de texto)

Aula: FOX, Michael. Por que precisamos de normas. Acervo, Rio de Janeiro, v. 20, n. 1-2,
p. 23-30, jan.-dez. 2007

HAGEN, Acécia Maria Maduro. Algumas consideracbes a partir do processo de
padronizacdo da descricdo arquivistica. Ci. Inf. Brasilia, v. 27, n.3, set.1998. Disponivel em:
https://www.scielo. br/scielo.php? script=sci_arttext&pid=S0100- 19651998000300007.

Leitura: ENTREVISTA COM VITOR FONSECA. Acervo, Rio de Janeiro, v. 20, n. 1-2, p.
3-12, jan. -dez. 2007. Disponivel em: https: //www.brapci.inf.br/index.
php/res/download/109734




8 ASSINCRONA (2h)/ SINCRONA (2h) — (leitura e aula)

A Norma Brasileira de Descri¢do Arquivistica - NOBRADE

9 ASSINCRONA (4h)

Atividade avaliativa individual

10 ASSINCRONA (2h)/ SINCRONA (2h) — (leitura e aula) - Sistemas de descricéo, formatos
de intercdmbio de dados e modelo conceitual de descrigdo arquivistica

DOS SANTOS LIMA, Eliseu; FLORES, Daniel. A utilizacdo do Ica-Atom como plataforma
de acesso, difusdo e descricdo dos documentos arquivisticos de instituicbes publicas.
Informacdo & informacgdo, v. 21, n. 3, p. 207- 227, 2017. Disponivel em: http:
/lwww.uel.br/revistas/uel/index. php/informacao/article/viewFile/24 234/20736.

11 ASSINCRONA (4h) (Elaboracio do trabalho)
12 SINCRONA (4h) (Trabalho)

13 ASSINCRONA (4h) (Finalizacdo do trabalho)
14 SINCRONA (4h) Apresentacéo de trabalho
15 SINCRONA (4h) Apresentacéo de trabalho

OBSERVACAO 1

BIBLIOGRAFIA ADOTADA PARA ADEQUACAO AO EART (Art. 5, § 2°, da Resolugio no 30/2020)

CAMPOS, Maria Luiza de Almeida. Indexacdo e descri¢cdo em arquivos: a questdo da representacdo e
recuperacao de informacdes. Arquivo & administracdo, Rio de Janeiro, v. 5, p. 17, jan./jun. 2006.

DOS SANTOS LIMA, Eliseu; FLORES, Daniel. A utilizacdo do Ica-Atom como plataforma de acesso,
difusdo e descricdo dos documentos arquivisticos de institui¢cbes publicas. Informacao & informacéo, v.
21, n. 3, p. 207- 227, 2017. Disponivel em: http: //www.uel.br/revistas/uel/index.
php/informacao/article/viewFile/24 234/20736.

ENTREVISTA COM VITOR FONSECA. Acervo, Rio de Janeiro, v. 20, n. 1-2, p. 3-12, jan. -dez. 2007.
Disponivel em: https: //www.brapci.inf.br/index. php/res/download/109734.

FOX, Michael. Por que precisamos de normas. Acervo, Rio de Janeiro, v. 20, n. 1-2, p. 23-30, jan.-dez.
2007.

HAGEN, Acacia Maria Maduro. Algumas consideragdes a partir do processo de padronizacgdo da
descrigéo arquivistica. Ci. Inf. Brasilia, v. 27, n.3, set.1998. Disponivel em: https://www.scielo.
br/scielo.php? script=sci_arttext&pid=S0100- 19651998000300007.

LOPEZ, André Porto Ancona. Como descrever documentos de arquivo: elaboracao de instrumentos de
pesquisa. Sao Paulo : Arquivo do Estado. 2002.




SOUSA, Ana Paula de Moura. Principios da descrigédo arquivistica: do suporte convencional ao eletrénico.
Arquivistica.net, Rio de Janeiro, v. 2, n. 2, p 38-51, ago./dez. 2006. Disponivel em: https://brapci.inf.
br/index.php/res/download/56134

OBSERVACAO 2

Alteracdes poderdo ser realizadas a partir das necessidades ocorridas ao longo do desenvolvimento das aulas
e atividades, em consonéncia com as orientag0es do docente.

OBSERVACAO 3

Né&o autorizo a divulgacdo em qualquer midia da minha imagem, voz ou produto do trabalho apresentado
em aulas sincronas ou assincronas.

OBSERVACAO 4

O aluno ao assinar a lista de presenca no Google Forms estara autorizando sua imagem e voz nos videos
exclusivamente para fins educacionais na disciplina durante o semestre 2021-1 EARTE, sendo VEDADA
a reproducéo das aulas gravadas sem a autorizacdo expressa do professor e dos alunos participantes.

OBSERVACAO 5

Os textos disponibilizados durante o curso sdo exclusivamente para o uso didatico na disciplina e para fins
educacionais.




