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EMENTA (Té6picos que caracterizam as unidades dos programas de ensino)

Historia, conceitos, importancia e evolucdo da Gestdo Documental. Sistema de gestdo de
documentos com base na norma ISO. Protocolo. Métodos de arquivamento. Tipologia
documental.

OBJETIVOS (Ao término da disciplina o aluno deverd ser capaz de:)

1) Desenvolver uma postura de constante indagacao, reflexdo e busca de solucdes para os
desafios que atravessam a pratica arquivistica, tomando como referéncia para isso conceitos e
linguagens proprias da Arquivologia, com énfase nas varias etapas que caracterizam 0s
processos de gestdo documental através da investigacao cientifica.

2) ldentificar os principais desafios enfrentados por profissionais que atuam na Arquivologia no
gue se refere a metodologia de Gestdo Documental, da Informacéo e do Conhecimento.

3) Conhecer métodos, propostas e materiais técnicos cientificos para a Gestdo Documental.

4) Introduzir o aluno a producdo dos documentos e informacfes arquivisticas analbgicas e
digitais, a partir do olhar das organizacdes e de sua crescente demanda por solucdes
informacionais, no contexto da Arquivologia e das Tecnologias

CONTEUDO PROGRAMATICO

Unidade I: Gestéao da producdo documental: Conceitos, evolugéo historica, importancia e desafios
na atualidade.

Unidade II: Classificacdo dos documentos, Tipologia documental.

Unidade lll: Métodos de arquivamento, ECM (A Gestdao de Conteudo Empresarial), Sistemas
Integrados de Gestéo - SAP.

Unidade 1V: Levantamento da producdo documental, diagnostico da producdo documental
acumulada.

METODOLOGIA

Aulas expositivas, discussédo e atividades em grupo, leitura de textos técnicos cientificos, atividades
voltadas para problema, estudo dirigido.

Criacdo de grupo no Facebook para troca de contetdos e discussoes.

Todos os textos estdo disponiveis em: https://sites.google.com/site/margamoraes/

RECURSOS



https://sites.google.com/site/margamoraes/

| Audiovisuais, quadro, textos impressos/digitais.
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CRITERIOS DE AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

e Frequéncia e participacao

e Producéo nas atividades propostas pelo professor em sala, sem prévio aviso.

e Provas — Dia 11/09/2019. Prova final em 11/12/2019 para 0s que ndo atingirem média 7 na
disciplina, levando em consideragéo todas as atividades avaliativas

e Seminario em grupo de no maximo 5 alunos, sobre levantamento e diagnéstico de producao
documental. Apresentacdo de todos os grupos e trabalhos escritos, com respectivo levantamento
documental de casos reais, entre 13/11 a 29/11/2019.

Obs. O aluno que obtiver mais de 25% de faltas na carga horaria estara automaticamente
reprovado sem direito a prova final.
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