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CcODIGO DISCIPLINA OU ESTAGIO _ PRE-REQUISITO
ARV12937 PRESERVACAO E CONSERVACAO DE ARV12930 - GESTAO DE DOCUMENTOS
DOCUMENTOS |
CREDITO | CARGA HORARIA DISTRIBUICAO DA CARGA HORARIA
TOTAL TEORICA | DISTANCIA | EXERCICIO | LABORATORIO | SEMANAL
4 60h 30h 12 6h 12h 4h

EMENTA (Topicos que caracterizam as unidades dos programas de ensino)

Conceitos basicos de preservacao, conservacao e restauracdo de documentos. Planejamento de edificios para
arquivos. Meio-ambiente. Armazenagem e seguranca. Reformatacdo para preservacao.

OBJETIVOS (Ao término da disciplina o aluno devera ser capaz de:)

Objetivo Geral:
Promover a reflexdo sobre a questdo de preservagédo dos acervos de arquivos.

Objetivos Especificos:
e Apresentar nogles basicas de preservagéo, conservacgao e restauracdo de acervos em arquivos;
¢ Identificar os elementos que interferem na preservacdo de documentos em suportes fisicos e digitais: os
agentes danificadores de acervo;
Estabelecer as etapas do sistema de preservacao/conservacado do acervo arquivistico;
e Estudar a reformatagdo como medida para preservacao do acervo.

CONTEUDO PROGRAMATICO

Unidade |

1. O Processo de Preservacao dos Suportes de Informacéo

1.1 A preservacao ao longo do tempo

1.2 Conceitos de preservacédo, conservacao e restauracdo de documentos
1.3 Objetivos da preservacéo da informacgéo e de seu suporte

1.4 A importancia das politicas e programas de preservacéo

1.5 Legislagéo

Unidade Il

2. Agentes Danificadores de Acervo
2.1 Agentes Internos

2.2 Agentes Externos

Unidade I

3. Etapas do sistema de preservacdo/conservacao do acervo
3.1 Construcdes de Edificios

3.2 Controle do Meio Ambiente

3.3 Técnicas de Conservacao

3.4 Armazenagem e Manuseio




3.5 Restauragéao
3.6 Saude do profissional

Unidade IV
4.1 Acervos especiais

Unidade V

4 Reformatacdo como medida para preservacao do acervo
4.1 Microfilmagem

4.2 Digitalizacéo

Unidade VI
5.1 Elaboracao de Plano de Preservacao de Documentos
5.2 Diagnéstico de Acervo Arquivistico

METODOLOGIA

Os conteudos e préticas implicados na disciplina serdo abordados através de:

1. Aulas expositivas;

2. Levantamento de informagfes a respeito da tematica selecionada para a elaboracdo dos projetos de
preservacdo da informacao.

3. Leitura e discussédo de textos da bibliografia basica e da bibliografia complementar, selecionados a partir da
definicdo da temética a ser abordada no curso.

4. Producéo de textos e relatérios de carater interdisciplinar (os quais se desenvolverdo de forma articulada as
disciplinas de conteudo e metodologia cursadas pelos alunos, durante o semestre).

5. Atividades feitas a distancia, enviadas através do Portal do Professor.

6. Palestras.

7. Visitas técnicas.

RECURSOS

Textos cientificos;
Data show;

Quadro Branco;
Audiovisuais;

Portal do Professor;
Software moodle.

CRITERIOS DE AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

a) 12 Avaliacéo: Atividades individuais ou em grupos com 0s temas/textos propostos referentes a disciplina
+ atividades presencial ou semipresencial referentes a cada tema (5 pontos); pode ocorrer avaliacdo
surpresa.

b) 22 Avaliacdo: Seminario: com apresentacéo do trabalho e entrega do relatério, em grupo (5 pontos). E
obrigatério a participacdo de cada membro do grupo na apresentagéo do trabalho.

c) 32 Avaliacdo: Prova sem consulta (10 pontos).

d) 42 Avaliacdo: Elaboragéo do diagnostico de acervo arquivistico (10 pontos).

O processo de avaliacdo contard com a realizacdo de atividades distribuidas ao longo do semestre,
contendo: apresentacdo de seminario, em grupo, com entrega de relatério (5 pontos), atividades presenciais
ou semipresencial referentes a cada tema (5 pontos), prova sem consulta (10 pontos) e elaboracdo do
diagnostico de acervo arquivistico (10 pontos).

As atividades do processo de avaliacao totalizardo 30 (trinta) pontos no maximo, que serao divididos por 3
(trés) ao final do processo para a composi¢cdo da média. Aqueles com média inferior a 7,0 (sete) serdo
submetidos a prova final, sendo considerados aprovados aqueles que alcancarem média igual ou superior a
5,0 (cinco).

Seré avaliado o compromisso do aluno com as atividades propostas para as unidades de ensino, assim
como, participacdo e desempenho com as tarefas pensadas e concretizadas individualmente e em grupo.




O aluno tem direito a faltar até 25% da carga horaria da disciplina e se as faltas forem superiores a esse
percentual seré reprovado por falta. Respeitando-se a legislacdo em vigor na UFES.
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Obs.: Podem ser sugeridos novos textos ao longo da disciplina, bem como também podem ser
apresentados filmes que ndo constam deste plano de ensino.




