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EMENTA

Prática em técnicas e métodos arquivísticos 

OBJETIVOS

Geral
Oferecer aos futuros profissionais da informação a oportunidade do contato direto com a prática 
arquivística, mediada pelos conhecimentos teóricos adquiridos em sala de aula.

Específicos
– Capacitar o aluno para conviver, compreender, analisar e intervir na realidade de sua formação 
profissional; 
– Complementar a formação acadêmica; 
– Permitir o desenvolvimento das atividades realizadas em unidades de informação arquivísticas.

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO

UNIDADE 1 – PLANEJAMENTO DO ESTÁGIO
1.1 – Conhecimento da instituição.
1.2 – Diagnóstico da situação dos arquivos.
1.3 – Elaboração do projeto de atividades do estágio.

UNIDADE 2 – DESENVOLVIMENTO DO PLANO DE ATIVIDADES DO ESTÁGIO
2.1 – Interação com a realidade.
2.2 – Desenvolvimento das atividades previstas no plano de estágio.

UNIDADE 3 – ELABORAÇÃO E APRESENTAÇÃO DO RELATÓRIO DE ESTÁGIO

METODOLOGIA

As orientações serão realizadas presencialmente (individualmente ou em grupo) e, também, via e-
mail. 



Observação: Por tratar-se de uma disciplina sem horário definido e com temas diversos, as aulas e
orientações ocorrerão em dias e horários acordados com os alunos.

RECURSOS

Textos científicos; Portal do Professor; E-mail.
A

CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO DA APRENDIZAGEM

Será realizada no decorrer do curso, levando em consideração o Instrumento Final de Avaliação de
Desempenho do Estagiário.

Considerando o disposto no art. 29 do Regulamento de estágios da UFES, o desempenho do aluno
será  avaliado  a  partir  de  critérios  estabelecidos  pelo  professor  e,  também,  pelo  profissional
orientador, que deverá utilizar para o procedimento avaliativo do aluno o Instrumento Final de
Avaliação Externa de Desempenho do Estagiário (ANEXO C). 

A média final será a média aritmética das duas notas, a saber: Avaliação do professor (0 a 10) +
avaliação do profissional orientador (0 a 10), dividido por 2. 

Alunos com média parcial igual ou superior a 5,0 estarão aprovados.
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OBSERVAÇÕES

 Observação 1 

Alterações poderão ser realizadas a partir de necessidades ocorridas ao longo do desenvolvimento 
do semestre, em consonância com as orientações do docente.

Observação 2 

Todos os materiais disponibilizados são exclusivamente para fins didáticos, sendo vedada a sua 
utilização para qualquer outra finalidade, sob as penas legais. 
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