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EMENTA (T6picos que caracterizam as unidades dos programas de ensino)

Conceitos, importancia, e organizagédo de arquivos digitais.

OBJETIVOS (Ao término da disciplina o aluno deverd ser capaz de:)

A disciplina “Pratica IV” - Organizacao de arquivos digitais” tem como principais objetivos levar o aluno a:
1) Compreender o conceito e importancia dos arquivos digitais;

2) Atender as necessidades de organizacdo de arquivos digitais de pessoas fisicas, enquanto clientes,
(produtores de informacéo);

3) Identificar “lixo eletrénico” e adotar medidas para extingui-los.

4) Organizar documentos digitais pessoais, considerando as particularidades de cada Fundo, ou seja, de
maneira customizada; adequando-se a realidade individual de cada cliente;

5) Aplicar métodos de avaliacdo arquivistica, para destinacao correta dos documentos eletrénicos;

6) Treinar o cliente para realizar buscas e armazenar adequadamente seus documentos.

CONTEUDO PROGRAMATICO

Unidade I: Conceito e importancia dos arquivos digitais.
Unidade Il: Organizagao dos arquivos digitais e extingdo do “lixo eletrénico”
Unidade lIlI: Pratica.

METODOLOGIA

Aulas expositivas, discussdo em grupo, leitura de textos técnicos cientificos e estudo dirigido.

RECURSOS

Audiovisuais, quadro, textos impressos.

BIBLIOGRAFIA BASICA
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Bibliografia complementar:

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (Conarq). e-Arq Brasil: modelo de requisitos para sistemas
informatizados de gestdo arquivistica de documentos. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2011.

BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos. Modelo de requisitos para sistemas informatizados de gestao
arquivistica de documentos e-ARQ Brasil. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2006. (verséao |). Disponivel
em: www.conarg.arquivonacional.gov.br.

MICKINLEY, Tony. Do papel até a web. Traducédo Reflexo Consultoria. Sdo Paulo: Quark Books, 1998.

SANTOS, Vanderlei Batista dos. Gestédo de documentos eletrdnicos: uma visao arquivistica. 2 ed. Brasilia:
ABARQ, 2005.

NEGREIROS, Leandro Ribeiro; NEVES, Marta Eloisa Melgaco. Documentos eletrdnicos: Fundamentos
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de Minas Gerais, Arquivo Publico Mineiro, 2008.

Obs. Durante a disciplina outros textos podem ser sugeridos.

CRITERIOS DE AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

o Frequéncia e patrticipacao

o Um trabalhos.

Obs. O aluno que obtiver mais de 25% de faltas na carga horaria estara automaticamente reprovado sem
direito a prova final.




