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ARV04415 GESTAO DE DOCUMENTOS | ARV04359
CREDITO CARGA HORARIA DISTRIBUICAO DA CARGA HORARIA
TOTAL TEORICA | EXERCICIO | LABORATORIO | SEMANAL
4 60h 40 20 00 4

EMENTA (Tépicos que caracterizam as unidades dos programas de ensino)

Conceitos, importancia e evolucdo da Gestdo Documental. Classificacdo de documentos e tipologia
documental. Suportes fisicos da informacgao.

OBJETIVOS (Ao término da disciplina o aluno deverd ser capaz de:)

A disciplina “Gestao de Documentos I’ tem como principais objetivos levar o aluno a:

1) Desenvolver uma postura de constante indagacéo, reflexdo e busca de solucdes para os desafios que
atravessam a pratica arquivistica, tomando como referéncia para isso conceitos e linguagens proprias da
Arquivologia, com énfase nas varias etapas que caracterizam 0s processos de gestdo documental através
da investigacéo cientifica.

2) Identificar os principais desafios enfrentados por profissionais que atuam na Arquivologia no que se
refere a metodologia de Gestdo Documental, da Informacgé&o e do Conhecimento.

3) Conhecer métodos, propostas e materiais técnicos cientificos para a Gestdo Documental.

4) Desenvolver uma postura arquivistica critica em frente a métodos, propostas e materiais técnicos
cientificos para a Gestdo Documental.

CONTEUDO PROGRAMATICO

Unidade I: Gestdo da producdo documental: Conceitos, evolugéo e importancia.

Unidade IlI: Classificagdo dos documentos, Tipologia documental.

Unidade Ill: Métodos de arquivamento.

Unidade IV: Levantamento da producdo documental, Diagnostico da produgédo documental acumulada.

METODOLOGIA

Aulas expositivas,

Discussdo em grupo;

Leitura de textos técnicos cientificos;
Estudo dirigido.




RECURSOS

Audiovisuais;
Quadro;
Textos.
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Londrina: Eduel, 2008.
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SANTOS, Vanderlei Batista dos (org.). Arquivistica temas contemporaneos: Classificagdo, preservagao
digital e gestdo do conhecimento. Distrito Federal: SENAC, 2007.

REFERENCIA COMPLEMENTAR

ARQUIVO NACIONAL. Classificacao, temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo. Rio de
Janeiro: Arquivo Nacional, 2001.

BERNARDES, leda Pimenta. Como avaliar documentos de arquivo. Sdo Paulo: Arquivo do Estado, 1998.

BRAGA, Ida Maria. Manual de levantamento da produgcédo documental. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional,
1986.

BRASIL. Arquivo Nacional. Dicionario brasileiro de terminologia arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo
Nacional, 2005. (Publicagéo Técnica; n.o 51). Disponivel em: www.conarg.arquivonacional.gov.br.
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RODRIGUES, Ana Mércia L. A teoria dos arquivos e a gestao de documentos. Belo Horizonte. Perspect.
ciénc. inf, v.11 n.1, p. 102-117, jan./abr. 2006. Disponivel em: http://www.scielo.br/pdf/pci/viinl/v1lnla09,
Acesso em: 10 set. 2014.

SCHELLENBERG, T. R. Arquivos Modernos: Principios e técnicas. 22 ed. Rio de Janeiro. FGV, 2002.

Obs.:Podem ser sugeridos outros textos ao longo do semestre.

CRITERIOS DE AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

Frequéncia e participacao;

Producéo nas atividades propostas pelo professor em sala, sem prévio aviso.
N1 = Trabalho (unidades I);

N2 = Trabalho (unidades II);




N3 = Prova (unidades Il e 1V);
Prova final para os que ndo atingirem média 7 na disciplina, levando em consideracéo todas as

atividades avaliativas.
O Somatorio de todas avaliagdes sera feito a média (N1 + N2 + N3 = 10 pontos).

Obs.: O aluno que obtiver mais de 25% de faltas na carga horaria estara automaticamente reprova-
do sem direito a prova final.




