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Distribuigao da Carga Horaria Semestral
Créditos: 3 Tedrica Exercicio Laboratério
45 15 0

Ementa:

Origem, fundamento, principios e técnicas. Os tipos e fungdes dos instrumentos de pesquisa. Normas e padrdes da
descrigao arquivistica. Pratica da descrigao arquivistica. Politicas de descrigao.

Objetivos Especificos:

* Analisar a tendéncia normalizadora da descrigao arquivistica e a importancia dessa pratica na compreensao da atividade
como uma funcéo cientifica.

 Analisar o lugar que ocupa a descrigdo arquivistica no trabalho de pesquisa e elaboracdo de instrumentos de descri¢ao.

« Identificar as normas de descri¢cdo arquivistica de maior impacto internacional e o processo de elaboragéo e
implementagcéo das mesmas.

« Verificar os conceitos de descri¢ao arquivistica e seu debate na literatura, com o objetivo de analisar a questao da leitura
de documentos e suas possibilidades dentro da perspectiva da descri¢do e analise de conteudo de documentos de

arquivo.

* Estimular os alunos para a preparagéao sistematica de materiais que analisem questdes relativas aos acervos arquivisticos
inseridas no escopo dos projetos de agéo.

Conteudo Programatico:

UNIDADE 1 PRINCIPIOS E FUNDAMENTOS DA DESCRICAO ARQUIVISTICA E OS
INSTRUMENTOS DE PESQUISA (20 horas) - Fundamentos da descri¢cdo: abordagens conceitual e histérica - A questao
da representagéao e recuperagéo de informagdes nos arquivos - Os instrumentos de pesquisa em arquivo

UNIDADE 2 NORMAS E PADROES DE DESCRICAO ARQUIVISTICA (16 horas) - Introdugao as

normas e padrbes da descri¢ao da informagéo em arquivos - Os niveis da descri¢éo e registro das informacdes - As
normas internacionais de descrigdo arquivistica: origens e premissas - A Norma Brasileira de Descri¢gdo Arquivistica -
NOBRADE

UNIDADE 3 POLITICAS E SISTEMAS DE DESCRICAO ARQUIVISTICA (24 horas) A visdo

sistémica do processo de catalogacao Sistemas de descrigdo, formatos de intercambio de dados e modelo conceitual de
descrigao arquivistica

Metodologia:

A disciplina sera ministrada nos parametros do EARTE (Ensino-Aprendizagem Remoto Temporario e Emergencial). Serao
realizados encontros sincronos no horario da aula, com duragao aproximada de 2:00h, que envolverao tanto exposi¢ao de
contetdo como atividades praticas.
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Seréo realizados 12 encontros sincronos ao longo do semestre. A carga horaria restante sera assincrona, com atividades
de estudo dirigido, consulta e leitura de material bibliografico, resolugao de exercicios, atividades praticas de analise de
imagens, entre outros.

Os encontros sincronos serao realizados por plataforma virtual como Zoom, Google Meet ou Jitsi. O link de acesso as
aulas sera disponibilizado pelo Google Class. A bibliografia e os materiais didaticos serdo disponibilizados pelo mesmo.
Salvo algum impedimento técnico, as aulas serdo majoritariamente gravadas e disponibilizadas para os alunos via canal do
Youtube, informado igualmente pelo Google Class. O dia e horario dos encontros sincronos sera o mesmo da aula
presencial, este horario pode ser ajustado em conformidade com a turma.

Devido ao carater pratico, sugere-se que os alunos tenham um computador/notebook para assistir as aulas sincronas e
realizagédo das atividades. O uso de um celular, smartphone ou tablet para cursar a disciplina ndo é recomendavel. Sugiro
aos alunos uma conta no Google para melhor operacionalizagdo das ferramentas que iremos utilizar. Importante também
que o aluno mantenha atualizado seu email no portal do aluno visando uma melhor comunicagéo pelos meios de
comunicagao da UFES.

Os conteudos e praticas implicados na disciplina serdo abordados através de aulas expositivas on line; bate-papo com
convidados; levantamento de informacdes a respeito da tematica selecionada para os exercicios; leitura e discussao de
textos da bibliografia basica selecionada a partir da definigdo da tematica a ser abordada no curso; produgéo de textos e
trabalho final de carater interdisciplinar com produgéo de materiais, plano de acao e analise de instrumentos de pesquisa
de arquivos publicos e privados.

FORMA DE DESENVOLVIMENTO DA AULA

1 03/11/21 Wnidade 1 (Assincrona 4h)

2 10/11/21 Wnidade 1 (Sincrona 4h)

3 17/11/21 Wnidade 1 (Assincrona 2h/Sincrona 2h)

4 24/11/21 [Wnidade 1 (Assincrona 2h/Sincrona 2h)

5 01/12/21 Wnidade 1 (Assincrona 2h/Sincrona 2h)

Feriado 08/12/21

6 15/12/21 [Unidade 2 (Assincrona 4h*/Sincrona 2h)

7 26/01/22 Wnidade 2 (Assincrona 4h*/Sincrona 2h)

8 02/02/22 Wnidade 2 (Assincrona 2h/Sincrona 2h) Prova.

9 09/02/22 Wnidade 3 (Assincrona 2h/Sincrona 2h)

10 16/02/22 [Wnidade 3 (Assincrona 2h/Sincrona 2h) Entrega de Trabalho.
11 23/02/22 [Wnidade 3 (Assincrona 2h/Sincrona 2h)

Feriado 02/03/22

12 09/03/22 Wnidade 3 (Assincrona 2h/Sincrona 2h)

13 16/03/22 Wnidade 3 (Assincrona 2h/Assincrona 2h)

14 23/03/22 Wnidade 3 (Assincrona 4h) Entrega de Trabalho.
Prova Final 30/03/22

—~ o~~~

*Foram incluidas mais 2h de aula assincrona para a realizagdo de atividade.

Esse Cronograma é flexivel e podera ser modificado ao longo do semestre devido a necessidade.
Critérios / Processo de avaliagao da Aprendizagem :

A avaliagcdo do andamento do curso e do desempenho dos alunos ocorrera durante o desenvolvimento da disciplina e
envolvera discussdes realizadas em aula, provas, atividades individuais e/ou em grupo.

A disciplina tera cinco atividades individuais ao longo do semestre valendo 2,00 (dois) pontos cada, que somadas formam
10,00 (dez) pontos (N1);

Uma prova valendo 10,00 (dez) pontos (N2);
e dois trabalhos em grupo valendo 10,00 (dez) pontos cada (N3 e N4).
Todas as notas serdo somadas e divididas por quatro. O calculo para a média parcial sera N1+N2+N3+N4/4.

As tarefas deverao ser entregues no prazo estipulado e previamente informado e ndo serao aceitas fora do prazo. Todas
as tarefas deverao ser entregues pelo Google Class.

As atividades do processo de avaliagéo totalizardo 10 (dez) pontos no maximo, para a composi¢ao da nota. Aqueles com
média inferior a 7,0 (sete) serdo submetidos a prova final, sendo considerados aprovados aqueles que alcangarem média
igual ou superior a 5,0 (cinco).

Sera avaliado o compromisso do aluno com as atividades propostas para as unidades de ensino, assim como, participagcao
e desempenho com as tarefas pensadas e concretizadas individualmente e em grupo.

PLANO DE ENSINO - UFES Pagina 2 de 4



O aluno tem direito a faltar até 25% da carga horaria da disciplina e se as faltas forem superiores a esse percentual sera
reprovado por falta. Respeitando-se a legislagdo em vigor na UFES.

Bibliografia basica:

BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Arquivos Permanentes: tratamento documental. 12 ed. Sao Paulo: T. A. Queiroz, 1991.
BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos. NOBRADE: Norma Brasileira de Descrigdo Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo
Nacional, 2006.

CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISAD(G): Norma geral internacional de descrigédo arquivistica. Segunda
edicao, adotada pelo Comité de Normas de Descri¢ao, Estocolmo, Suécia, 19-22 de setembro de 1999, versao final
aprovada pelo CIA. — Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2000.

Bibliografia complementar:

LOPEZ, André Porto Ancona. Como descrever documentos de arquivo: elaboragao de instrumentos de pesquisa. Sao
Paulo : Arquivo do Estado, Imprensa Oficial, 2002.

OLIVEIRA, Lucia Maria Velloso de. Descricado e pesquisa: reflexdes em torno dos arquivos pessoais. Rio de Janeiro:
Méobile, 2012.

DURANTI, Luciana. Registros documentais contemporaneos. Estudos Histéricos, Rio de Janeiro, v.7, n.13, jan./jun. 1994.
p.49-64. www.cpdoc.fgv.br.

FONSECA, M. O. Arquivologia e ciéncia da informacgao. Rio de Janeiro: FGV, 2005.

Cronograma:

Observacgao:
OBSERVACAO |

BIBLIOGRAFIA ADOTADA PARA ADEQUAGAO AO EART (Art. 5°, § 2°, da Resolugdo no 30/2020)

CAMPOS, Maria Luiza de Almeida. Indexagao e descricdo em arquivos: a questao da representagao e recuperacao de
informagdes. Arquivo & administragao, Rio de Janeiro, v. 5, p. 17, jan./jun. 2006.

ENTREVISTA COM VITOR FONSECA. Acervo, Rio de Janeiro, v. 20, n. 1-2, p. 3-12, jan. -dez. 2007. Disponivel em: https:
/Iwww .brapci.inf.br/index. php/res/download/109734. Acesso em: 21 out. 2021.

FOX, Michael. Por que precisamos de normas. Acervo, Rio de Janeiro, v. 20, n. 1-2, p. 23-30, jan.-dez. 2007. Disponivel
em: https://brapci.inf.br/index.php/res/download/55535. Acesso em: 29 out. 2021.

HAGEN, Acacia Maria Maduro. Algumas consideragdes a partir do processo de padronizagdo da descrigdo arquivistica. Ci.
Inf. Brasilia, v. 27, n.3, set.1998. Disponivel em: https://www.scielo.br/j/ci/a/Pmyvd5J6ss7fhcQbqzJtfLM/?lang=pt. Acesso
em: 29 out. 2021.

LIMA, Eliseu dos Santos; FLORES, Daniel. A utilizagao do Ica-Atom como plataforma de acesso, difusao e descrigdo dos
documentos arquivisticos de instituicbes publicas. Informacao & informacao, v. 21, n. 3, p. 207- 227, 2017. Disponivel em:
https://www.brapci.inf.br/_repositorio/2017/04/pdf _19cc750d78_0000023043.pdf. Acesso em: 29 out. 2021.

ROUSSEAU, Jean-Yves; COUTURE, Carol. Os fundamentos da disciplina arquivistica. Glossario. Lisboa: Publicagdes
Dom Quixote, 1998. [Capitulo 3 [O principio da proveniéncia e o Fundo de Arquivo]

SOUSA, Ana Paula de Moura et al. Principios da descrigéo arquivistica: do suporte convencional ao eletrénico.
Arquivistica.net, Rio de Janeiro, v. 2, n. 2, p 38-51, ago./dez. 2006. Disponivel em: https://brapci.inf.
br/index.php/res/download/56134. Acesso em: 29 out. 2021.

Bibliografia complementar pode ser adicionada ao longo da disciplina.

OBSERVAGCAO Il - INFORMACOES COMPLEMENTARES

1. Nao autorizo a divulgagéo em qualquer midia da minha imagem, voz ou produto do trabalho apresentado em aulas
sincronas ou assincronas em qualquer material que nao seja especificamente para fins educacionais, culturais e formativos
da disciplina.

2. E VEDADA a reproducdo das aulas gravadas sem a autorizagcdo expressa do professor e dos alunos participantes.

3. Os textos disponibilizados durante o curso é exclusivamente para o uso didatico na disciplina e para fins educacionais.
4. O aluno ao assinar a lista de presenga no Google Forms estara autorizando sua imagem e voz nos videos
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exclusivamente para fins educacionais na disciplina durante o semestre 2021-2 Earte, sendo VEDADA a reprodugao das
aulas gravadas sem a autorizagéo expressa do professor e dos alunos participantes. Todas as gravagdes de atividades
sincronas serdo informadas pelo professor e o aluno tem o direito de ndo querer sua imagem gravada.

6. Alteragdes poderao ser realizadas a partir das necessidades ocorridas ao longo do desenvolvimento das aulas e
atividades, em consonancia com as orientagdes do docente.

7. A disciplina sera ministrada nos parametros do EARTE (Ensino- Aprendizagem Remoto Temporario e Emergencial).
8. As atividades sincronas ocorrerdo no mesmo dia da aula regular, ajustavel ao longo do semestre e em conformidade
com a turma.
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