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Ementa:

Aspectos tedricos e praticos da avaliagdo de documentos. Metodologia do levantamento da produgdo documental para
construcdo da tabela de temporalidade de documentos. Valoragdo dos documentos. Prescricdo e decadéncia de
documentos. Instrumentos de destinagao.

Objetivos Especificos:

Geral Capacitar o aluno para a realizagdo do processo de avaliagdo de documentos de arquivo, reconhecendo seus
contornos sociais e politicos. Especificos - Conhecer os aspectos tedricos e praticos da avaliagao de documentos. -
Aplicar método de levantamento da produgao documentos com vias ao processo de valoragdo de documentos. - Elaborar
instrumentos de destinagdo de documentos.

Conteudo Programatico:
UNIDADE |

Ciclo vital de documentos, Valor primario e valor secundario. Conceitos basicos de avaliagdo de documentos. Histérico e
defini¢des.

UNIDADE I

Levantamento da produgdo documental e elaboragdo da Tabela de Temporalidade de Documentos. Processo de
Eliminagao de Documentos: Listagem, Termo e Edital de Descarte de Documentos. Transferéncia: Relagao de depdsito de
guarda, prazos de prescri¢cao, precaugao e o valor legal dos documentos de arquivo.

UNIDADE Il

Aspectos sociais e politicos da avaliagcido de documentos.

Metodologia:

era utilizada uma sistematica de aulas tedricas expositivas dialogadas e auxilio de quadro,

pincel e projetor multimidia, sempre buscando a melhor compreensao e estimulando a pratica de
pesquisa bibliogréfica por parte dos alunos. Desenvolvimento e apresentacao de seminarios e/ou
trabalhos em grupo, apresentados individualmente em sala de aula.

Critérios / Processo de avaliagao da Aprendizagem :

A avaliagdo do andamento do curso e do desempenho dos alunos ocorrera durante o desenvolvimento do
curso e envolvera discussdes realizadas em sala de aula, provas, trabalhos individuais e em grupo.

Serao aplicadas 2 provas (P1 e P2), cada uma valendo 10 pontos. Sera executado um trabalho em grupo
(TG) valendo 10 pontos.

Sendo assim, a média do semestre sera dada pela soma das quatros notas e dividida por 3:
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Média = (P1 + P2 + TG/3.

fAlunos com média igual ou superior a 7,0 estardo aprovados e dispensados da prova
final. Os alunos com média inferior a 7,0 deveréo realizar a prova final com base em todo
o conteudo ministrado na disciplina.

[0 aluno que alcancgar 25% de faltas na carga horaria prevista de 60 horas estara
reprovado, sem direito a prova final.
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Cronograma:

Observagao:

1. Todos os materiais disponibilizados sdo exclusivamente para fins didaticos, sendo vedada a sua utilizagéo para qualquer
outra finalidade, sob as penas legais.

2. AlteracGes poderao ser realizadas a partir das necessidades ocorridas ao longo do desenvolvimento das aulas
atividades,

em consonancia com as orientagdes do docente.

3. Textos extras poderéo ser indicados ao longo da disciplina, bem como podem ser apresentados filmes ou outras
tipologias

documentais que nao constam neste plano de ensino.

4. Nao autorizo a divulgagdo em qualquer midia da minha imagem, voz ou produto do trabalho apresentado em aulas.
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