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EMENTA: : Conceito de documento e de informagao. Processos e procedimentos de analise do

conteudo informativo do documento de arquivo para seu tratamento (produgao, organizagéo e
recuperagao).

OBJETIVOS: Desenvolver e introduzir o aluno no conhecimento das bases tedricas, na concentragao da
génese, na constituicdo interna e externa, transmissao e na relagdo dos documentos desde a sua

producao ao préprio conteudo, com a finalidade de identificar, avaliar e demonstrar a sua verdadeira
natureza sob a 6tica da Diplomatica.

CONTEUDO PROGRAMATICO

UNIDADE I: CONCEITOS BASICOS

Documento e Informagao Documento de arquivo: aspectos conceituais.
O conteudo informacional do documento de arquivo

UNIDADE 2: FUNGOES DA DIPLOMATICA

Analise e identificacao de Tipologia Documental
Particao analitica do Documento
Caracteristicas diplomaticas dos documentos

UNIDADE 3: TRADIGAO DOCUMENTAL




UNIDADE 4: DIPLOMATICA DIGITAL
Diplomatica e as novas tecnologias
Analise diplomatica do documento eletrénico
Metadados
Fidedignidade e autenticidade do documento eletrénico
Resolucido 20 do CONARQ

UNIDADE 5: DIPLOMATICA FORENSE

METODOLOGIA

Aulas expositivas dialogadas com utilizagdo de recursos audiovisuais;

Leitura e analise de textos;

Viagens e Visitas Dirigidas;

Atividades nao avaliativas para fixagao do conteudo;

Atividades avaliativas;

Apresentacao de seminarios e/ou discussdes em sala de aula, com entrega de relatério e/ou
trabalho escrito;

e Uso de sala virtual no Google Classroom/ UFES para desenvolvimento da disciplina.

CRITERIOS / PROCESSO DE AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM:

A avaliagdo do andamento do curso e do desempenho dos alunos ocorrera durante o
desenvolvimento do curso e envolvera discussdes realizadas em sala de aula, provas, trabalhos
individuais e em grupo.

Serao aplicados:

e 1 (uma) atividade avaliativa (A1) com o valor de 8 pontos;

e Participacdo nas aulas, bem como leitura dos textos, pontualidade (2 pontos);

e 1 (um) trabalho em grupo em formato de Seminario composto de duas partes, a parte escrita (S1)
tera o valor de 10 pontos e a apresentagao (S2) tera o valor de 10 pontos.

Sendo assim, a média do semestre sera dada pela soma das quatros notas e dividida por 3 (trés):

Média = (A1+S1+S2)/3.

Alunos com média igual ou superior a 7,0 estardo aprovados e dispensados da prova final. Os
alunos com média inferior a 7,0 deveréo realizar a prova final com base em todo o contelido ministrado na
disciplina. O aluno que alcangar 25% de faltas na carga horaria prevista de 60 horas estara reprovado,
sem direito a prova final.
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