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CcODIGO DISCIPLINA OU ESTAGIO PRE-REQUISITO
ARV12933 CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS ARV12930 — Gestao
de Documentos
CREDITO | CARGA HORARIA TOTAL DISTRIBUICAO DA CARGA HORARIA
TEORICA EXERCICIOS
PRATICOS SEMANAL
3 60h 45h 15h 4h

EMENTA (Topicos que caracterizam as unidades dos programas de ensino)

Abordar principios, aspectos tedricos e metodoldgicos da classificacdo arquivistica.

OBJETIVOS (Ao término da disciplina o aluno devera ser capaz de:)

Objetivo Geral:

Conhecer os métodos de classificacdo de informagéo arquivistica para seu pleno acesso.

Objetivos Especificos:

Conhecer os principios e fundamentos tedricos e metodoldgicos da classificacdo arquivistica; Aplicar o Cédigo de
Classificacdo de Documento de Arquivo;

Aplicar método de elaboracao de instrumento de classificacao arquivistica.

CONTEUDO PROGRAMATICO

Unidade I. A Fungdo Classificacéo

- Origem e evolugdo da filosofia e da préatica de classificagéo;
- A importéancia da classificag&o;

- A classificagdo de documentos de arquivo.

Unidade I1. Teorias para Classificacdo em Arquivos

- Principios da classificagdo

- A classificacdo como funcdo arquivistica

- Diplomética contemporanea para classifica¢do arquivistica
Unidade I11. Metodologias para Classificagdo em Arquivos
- Elaboracéo e anélise de Instrumentos de Classificagdo.

- Classificacdo e ordenagéo de documentos de arquivo

- Avaliagdo de instrumentos de classificagdo

| METODOLOGIA




A disciplina sera ministrada nos parametros do EARTE (Ensino- Aprendizagem Remoto Temporario e
Emergencial). Seré utilizada uma sistematica de aulas sincronas para interagdo com os alunos, apresentacao
de conteudo, esclarecimento de davidas etc., realizacé@o de atividades praticas e as demais horas para
desenvolvimento de atividades assincronas para estudo de material didatico e desenvolvimento de préaticas
individuais ou em grupo.

A plataforma usada para a disponibiliza¢do de atividades e recursos como notas de aulas, material didatico,
atividades individuais ou em grupo etc., serdo disponibilizados na Plataforma Google Sala de Aula/UFES e a
Ferramenta de Web conferéncia para as aulas sincronas sera a Ferramenta Google Meet.

Os conteudos e praticas implicados na disciplina serdo abordados através de:

- Aulas expositivas realizadas durante o horario da disciplina ou previamente gravadas;

- Levantamento de informac0es a respeito da temética selecionada para exercicios e trabalhos préaticos;

- Leitura e discusséo de textos da bibliografia basica selecionada a partir da definicdo da tematica a ser
abordada no curso;

- Realizacdo de atividades assistidas pelo professor em sala de aula virtual ou realizadas de forma assincrona.

BIBLIOGRAFIA BASICA

MOTTA, Fernando C. Prestes. Teoria Geral dos sistemas na teoria das organizacOes. Revista de
Administracdo de empresas. Rio de Janeiro, v.11, n.l, p.17-33. Jan/Mar, 1971.
http://rae.fgv.br/sites/rae.fgv.br/files/artigos/10.1590 S0034- 75901971000100003.pdf

SOUSA, Renato Tarciso Barbosa. A Classificagdo como funcdo matricial do que fazer arquivistico. (In)
SANTOS, Vanderlei Batista dos (org.). Arquivistica temas contemporaneos: Classificacdo, preservacao
digital e gestdo do conhecimento. Distrito Federal: SENAC, 2007.

VALENTIM, Marta (org). Gestdo da informacédo e do conhecimento no ambito da ciéncia da informacao.
Sdo Paulo: Cultura académica: Polis, 2008.

SILVA, Armando Malheiro da Et. Al. Arquivistica: Teoria e Pratica de uma ciéncia da informacao. Porto:
Afrontamento, 1998.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

Watson, Tony J. Organiza¢do e trabalho em transi¢do: Da logica “sistémico-controladora” a ldgica
“processual-relacional”. RAE. Sao Paulo, V. 45, n.l. Jan/Mar, 2005.
http://www.scielo.br/pdf/rae/v45n1/v45n1a03.pdf

Davenport, Thomas & Prusak, Laurence. Conhecimento Empresarial. Rio de Janeiro. Campus, 1998.
GONCALVES, Janice. Como classificar e ordenar documentos de arquivo. Sdo Paulo. Arquivo do Estado,
1998. LOUSADA, Mariana & VALENTIM, Marta Ligia. Modelos de tomada de decisdo e sua relagdo com
a informacdo organica. Perspectivas em Ciéncia da Informacdo, v.16, n.1, p.147-164, jan./mar. 2011.
http://portaldeperiodicos.eci.ufmg.br/index.php/pci/article/view/1028/838

SOUSA, Renato Tarciso B. Classificacdo de documentos arquivisticos: Trajetéria de um conceito. Rio de
Janeiro . Arquivistica.net (www.arquivistica.net ), v.2, n. 2, p 120-142, ago./dez. 2006.
http://repositorio.unb.br/bitstream/10482/948/2/ARTIGO _ClassificacaoDocumentoArquivistico.pdf

CRITERIOS DE AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

A avaliagdo do andamento do curso e do desempenho dos alunos ocorrera durante o desenvolvimento do
curso e envolvera discussoes realizadas em aula, atividades individuais e em grupo.

Ao longo da disciplina, serdo realizadas 03 (trés) avaliacdes com pesos especificos e que irdo gerar notas de
0 a 10 pontos cada, quando entregues dentro do prazo. A nota do semestre seré calculada da seguinte forma:
Atividade individual 1 = 50% da nota

Atividade individual 2 = 30% da nota

Atividade em grupo = 20% da nota

Caso a média parcial seja maior ou igual a 7,0 o aluno estara aprovado.

Caso a média parcial seja menor que 7,0, o aluno tera oportunidade de fazer a prova final. Neste caso, a




prova final tera pontuacdo de 0 a 10, e a média final sera composta pela média aritmética entre a média
parcial e a prova final.
(média parcial + nota da prova final) / 2 = média final

A avaliacdo em grupo de conclusdo da unidade Il esta prevista para ocorrer na forma sincrona. As demais
atividades serdo assincronas. No entanto, no decorrer do semestre podera haver mudangas nesta previsao

inicial, com informacéo prévia regulamentar dos alunos.

CRONOGRAMA

data | conteudo horas sincronas

14/06 | Aula inaugural e apresentacao da disciplina 1h30

21/06 | AULAL - Origem e evolugéao da filosofia e da pratica de classificagao Th30

28/06 | AULA2 - A importancia da classificagédo 1h30

05/07 | AULAS3 - A classificagdo de documentos de arquivo Th30

12/07 | AULA4 - Principios da classificagao arquivistica Th30

19/07 | AULAS - A classificagao como fungéo arquivistica 1h30

26/07 | AULAG - Diplomatica contemporanea para classificagao arquivistica 1h30

02/08 | AULAY - Fundamentos para a elaboragéo de instrumentos de classificagéo | 1h30

09/08 | AULAS - Como classificar e ordenar documentos de arquivos - Parte | 1h30 aula/2h30
exercicio

16/08 | AULA9 - Como classificar e ordenar documentos de arquivos - Parte Il 1h30 aula/2h30
exercicio

23/08 | AULA10 - Como classificar e ordenar documentos de arquivos - Parte IlI 1h30 aula/2h30
exercicio

30/08 | AULAL11 - Como avaliar instrumentos de classificacao - Parte | 1h30 aula/2h30
exercicio

06/09 | AULA12 - Como avaliar instrumentos de classificacao Aula assincrona

13/09 | AULA13 - Como avaliar instrumentos de classificagéo - Parte |l 1h30 aula/2h30
exercicio

20/09 | AULA14 - Como avaliar instrumentos de classificacao - Parte I 1h30 aula/2h30
exercicio

27/09 | AULA15 - Apresentacgao dos trabalhos de grupo 4h

04/10 | AULA16 - Resultado final e encerramento da disciplina 2h

18/10 | Prova final Assincrona




Alteracdes no cronograma poderao ocorrer em funcéo da necessidade de adequacdes no decorrer do
periodo.

As aulas ocorrerdo sempre as 2as feiras, com inicio as 18h. Serdo realizadas 42h de atividades sincronas e
18h de atividades assincronas. O percentual ¢ de 70% de aula sincrona e 30% de aula assincrona.

Para fins de comprovacdo da carga horaria assincrona, os alunos deverdo elaborar pequenos
trabalhos/relatorios a partir das dindmicas propostas durante o curso da disciplina.

OBSERVACAO 1

BIBLIOGRAFIA ADEQUADA PARA O ENSINO NA MODALIDADE E-ART
ARQUIVO NACIONAL. (Brasil). Codigo de classificacdo e tabela de temporalidade e destinacdo de
documentos relativos as atividades-meio do Poder Executivo Federal [recurso eletrénico]. / -- Dados

eletronicos -- Rio de  Janeiro : Arquivo Nacional,  2020. Disponivel em:
http://siga.arquivonacional.gov.br/images/codigos_tabelas/Portaria_47_CCD_TTD_poder_executivo_federal
2020 _instr umento.pdf. Acesso em: jun.2020.

ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DE SAO PAULO. Plano de classificacio e tabela de temporalidade de
documentos da administracdo publica do Estado de Séo Paulo: atividades-meio. 2. ed., revista e ampliada. Sdo
Paulo : Arquivo Publico do Estado, 2018. Disponivel em:
http://www.arquivoestado.sp.gov.br/site/assets/publicacao/anexo/2019_ PUBLICACAO_PC_E TTDMEIO_P
ARA%20DIVULGACAO.pdf. Acesso em: jun. 2020.

ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DE SAO PAULO. Roteiro para elaboracéo de plano de classificagio e
tabela de temporalidade de documentos das atividades-fim. 1. ed. Sdo Paulo : Arquivo Publico do Estado,
2018b. Disponivel em:
http://www.arquivoestado.sp.gov.br/site/assets/publicacao/anexo/Roteiro_para_elaboracao_de plano_de_clas
sificacao _e TTDAF.pdf. Acesso em: jun. 2020.

BELLOTTO, Heloisa Liberalli; CAMARGO, Ana Maria de Almeida. Dicionario de terminologia
arquivistica. la.. ed. Sdo Paulo: Secretaria de Estado da Cultura do Estado de S&o Paulo, 1996.
BERNARDES, leda Pimenta (coord). Manual de elaboracédo de planos de classificacdo e

tabelas de temporalidade de documentos da administracdo publica do Estado de S&o Paulo: atividades-fim.
Sao Paulo: Arquivo Publico do Estado de S&o Paulo, 2008. Disponivel em:
http://www.arquivoestado.sp.gov.br/site/assets/publicacao/anexo/manual_de_elaboracao_de_plano
s_de_classificacao_e_tabelas de temporalidade_da_administracao_publica_do_estado_de sao_p
aulo__atividades_fim.pdf

GONCALVES, Janice. Como classificar e ordenar documentos de arquivo. Sdo Paulo: Arquivo do Estado,
1998. -- (Projeto como fazer; v. 2). Disponivel em:
http://www.argsp.org.br/arquivos/oficinas_colecao_como_fazer/cf2.pdf. Acesso em set.2018.

KAULA, Prithvi N. Repensando os Conceitos no Estudo da Classifica¢do. Disponivel em:
<http://conexaorio/com.index/Kaula.htm.>

RIBEIRO, Fernanda. O uso da classificacdo nos arquivos como instrumento de organizacao, representacéo e
recuperacgdo da informacéo. In: CONGRESSO ISKO ESPANHA E PORTUGAL, 1., 2013, Porto.

Informac&o e/ou conheci- mento: as duas faces de Jano. Porto: Cetac Media, 2013. p. 528-539. Disponivel
em: https://repositorio- aberto.up.pt/bitstream/10216/69659/2/fernandaribeirousoclassificacao000212002.pdf.
Acesso em 07 dez. 2020

ROCHA, Denize Laureano. Proposta de plano de classificacdo de documentos relativos as atividades-fim do
Hospital Universitario de Medicina Veterinaria da Universidade Federal Fluminense (HUVET/UFF).
Dissertacdo de mestrado apresentada ao Programa de Pos-graduagao em Gestédo de Documentos e Arquivos
(PPGARQ/UNIRIO). Rio de Janeiro, 2019.

SANTOS, Vanderlei Batista dos (org). Arquivistica: temas contemporaneos. Classificacdo, Preservacao
Digital e Gestdo do Conhecimento. Distrito Federal: Senac, 2007. SCHELLENBERG, Theodore Roosevelt.
Arquivos modernos: principios e técnicas. Rio de Janeiro: FGV, 2002,




SCHMIDT, Clarissa; SMIT, Johanna. Organizacdao e representacdo da informacdo em arquivos: uma analise
a partir da funcdo classificacdo. Atas ISKOIBERICO 2015. Disponivel em: http://www.iskoiberico.org/wp-
content/uploads/2015/11/45 _Schmidt.pdf .

SOUSA, R. T. B. de. As bases do processo classificatdrio arquivistica: um debate metodoldgico .S&o Paulo:
Associacao dos Arquivistas, 2002. 18 p. Disponivel em:<http://bibliotextos.files.wordpress.com/2012/03/as-
bases-dos-processos-classificatc3b3rios- em-arquivc3adstica.pdf>.Acesso em 28 jul. 2012.

SOUSA, R. T. B. de. Alguns apontamentos sobre a classificacdo de documentos de arquivo. Disponivel em:
http://www2.marilia.unesp.br/revistas/index.php/bjis/article/view/4246/3085 SOUSA, R. T. B. de. A
representacdo da informacao: classificacdo e indexacao automatica de documentos de arquivo. Disponivel
em: http://enancib2014.eci.ufmg.br/documentos/anais/anais- gt2

OBSERVACAO 2

1.N&o autorizo a divulgacdo em qualquer midia da minha imagem, voz ou produto do trabalho apresentado
em aulas sincronas ou assincronas em qualquer material que nao seja especificamente para fins educacionais,
culturais e formativos da disciplina.

2. E VEDADA a reproducéo das aulas eventualmente gravadas sem a autorizacao expressa do professor e
dos alunos participantes.

3. Os textos disponibilizados durante o curso séo exclusivamente para o uso didatico na disciplina e para
fins educacionais.

4.As aulas sincronas no Google Meet terdo presenca aferida e poderdo ser gravadas para utilizacdo restrita
aos fins a que se destina, facultando-se ao aluno seu direito de ndo ter sua imagem gravada ou filmada,
mediante expressa manifestacao.

5.Alteracdes poderdo ser realizadas a partir das necessidades ocorridas ao longo do desenvolvimento das
aulas e atividades, em consonancia com as orientagdes do docente.

VERMELHO = O que nao pode ser alterado.
AZUL = Inclusdes para modalidade EART
PRETO = Dados relativos ao docente e a disciplina



