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EMENTA (Tépicos que caracterizam as unidades dos programas de ensino)

Abordar principios, aspectos tedricos e metodologicos da classificacdo arquivistica.

OBJETIVOS (Ao término da disciplina o aluno devera ser capaz de:)

Objetivo Geral:
Conhecer os métodos de classificacdo de informacéo arquivistica para seu pleno acesso.

Objetivos Especificos:
¢ Reconhecer a relagéo da classificagcdo arquivisticas com os processos de trabalho nas organizagdes;
e Conhecer o0 historico da classificacdo de documentos;
e Conhecer os principios e fundamentos teéricos e metodoldgicos da classificagéo arquivistica,
e Saber os métodos de arquivamento de documentos;
e Aplicar o Cédigo de Classificagéo de Documento de Arquivo;
¢ Aplicar método de elaborag&o de instrumento de classificagdo arquivistica.

CONTEUDO PROGRAMATICO

Unidade |
1 A interag&o da classificacdo arquivistica com os processos de trabalho nas organiza¢des

Unidade I
2.1 Historico da classificagéo
2.2 Principios e fundamentos tedricos e metodolégicos da classificacao arquivistica

Unidade I
3.1 Métodos de arquivamento de documentos;

Unidade IV

3.1 Cddigos de Classificacdo de Documentos de Arquivo
3.1.1 Atividades-meio

3.1.2 Atividades-fim

| METODOLOGIA




Os conteudos e préticas implicados na disciplina serdo abordados através de:

1. Aulas expositivas;

2. Levantamento de informacgdes a respeito da teméatica selecionada para a elaboracdo Planos de Classificacdo
de Documentos.

3. Leitura e discussédo de textos da bibliografia basica e da bibliografia complementar, selecionados a partir da
definicdo da tematica a ser abordada no curso.

4. Producéo de textos e relatérios de carater interdisciplinar (os quais se desenvolverdo de forma articulada as
disciplinas de conteudo e metodologia cursadas pelos alunos, durante o semestre).

5. Atividades feitas a distancia, enviadas através do Portal do Professor.

6. Palestras.

7. Visitas técnicas.

RECURSOS

Textos cientificos;
Data show;

Quadro Branco;
Audiovisuais;

Portal do Professor;
Software moodle.

CRITERIOS DE AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

a) 12 Avaliagéo: Atividades individuais ou em grupos com o0s temas/textos propostos referentes a disciplina +
atividades presencial ou semipresencial referente a cada tema (10 pontos); Pode ocorrer avaliagdo
surpresa.

b) 22 Avaliacdo: Seminario: com apresentacdo do trabalho e entrega do relatério, em grupo (10 pontos). E
obrigatério a participacao de cada membro do grupo na apresentagéo do trabalho.

O processo de avaliagcdo contara com a realizagdo de atividades distribuidas ao longo do semestre, contendo
apresentacdo em grupo de semindrio com entrega de relatério (10 pontos) e atividades presencial ou
semipresencial referente a cada tema (10 pontos).

As atividades do processo de avaliagdo totalizardo 20 (vinte) pontos no maximo, que serdo divididos por 2
(dois) ao final do processo para a composicdo da média. Aqueles com meédia inferior a 7,0 (sete) serédo
submetidos a prova final, sendo considerados aprovados aqueles que alcancarem média igual ou superior a
5,0 (cinco).

Sera avaliado o compromisso do aluno com as atividades propostas para as unidades de ensino, assim como,
participacdo e desempenho com as tarefas pensadas e concretizadas individualmente e em grupo.

O aluno tem direito a faltar até 25% da carga horéaria da disciplina e se as faltas forem superiores a esse
percentual sera reprovado por falta. Respeitando-se a legislagdo em vigor na UFES.
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Obs.: Podem ser sugeridos novos textos ao longo da disciplina, bem como também podem ser
apresentados filmes que ndo constam deste programa de disciplina.



