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Ementa:

Organizacéo fisica e l6gica dos documentos de arquivo. Instrumentos de descri¢ao.

Objetivos Especificos:

Analisar a tendéncia normalizadora da descrigdo arquivistica e a importancia dessa pratica na compreensao da descrigao
arquivistica como uma func¢ao cientifica.

Analisar o lugar que ocupa a descrigdo arquivistica no trabalho de pesquisa e elaboracgao de instrumento de descrigéo.
Identificar as normas de descrigdo arquivistica de maior impacto internacional e o processo de elaboracéo e
implementacdo das mesmas.

Verificar os conceitos de descri¢ao arquivistica e seu debate na literatura, com o objetivo de analisar as questao da leitura
de documentos e suas possibilidades dentro da perspectiva da descri¢do e analise de conteudo de documentos de arquivo.
Estimular os alunos para a preparagao sistematica de textos que analisem questdes relativas aos acervos arquivisticos
inseridas no escopo dos projetos de agao.

Conteudo Programatico:

UNIDADE 1 [PRINCIPIOS E FUNDAMENTOS DA DESCRICAO ARQUIVISTICA E OS INSTRUMENTOS DE PESQUISA
(24horas)

- Fundamentos da descrigdo: abordagens conceitual e histérica
- A questao da representagao e recuperagao de informagdes nos arquivos
- Os instrumentos de pesquisa em arquivo

UNIDADE 2 INORMAS E PADROES DE DESCRICAO ARQUIVISTICA (24horas)

- Introducéo as normas e padrdes da descri¢ao da informagao em arquivos
- Os niveis da descrigdo e registro das informagdes

- As normas internacionais de descri¢gdo arquivistica: origens e premissas
- A Norma Brasileira de Descrigdo Arquivistica - NOBRADE

UNIDADE 3 [POLITICAS E SISTEMAS DE DESCRIGAO ARQUIVISTICA (12horas)

A viséo sistémica do processo de catalogagéo
Sistemas de descrigéo, formatos de intercAmbio de dados e modelo conceitual de descrigdo arquivistica

Metodologia:
A disciplina sera ministrada nos parametros do EARTE (Ensino- Aprendizagem Remoto Temporario e Emergencial). Sera
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utilizada uma sistematica de aulas sincronas para interagdo com os alunos, apresentagdo de conteudo, esclarecimento de
duvidas etc. e as demais horas para desenvolvimento de atividades assincronas para estudo de material didatico e
desenvolvimento de atividades, seguindo a metodologia de sala de aula invertida, que consiste na inversdo das agbes que
ocorrem em sala de aula e fora dela. Ou seja, o professor passa a mediar e orientar as discussdes e a realizagao das
atividades, agora executadas em sala de aula, considerados os conhecimentos e conteudos acessados previamente pelo
estudante, isto &, fora do ambiente da sala de aula.

A plataforma usada para a disponibilizacdo de atividades e recursos como notas de aulas, material didatico, atividades
individuais ou em grupo etc., serdo disponibilizados na Plataforma Google Sala de Aula/Ufes e a Ferramenta de
Webconferéncia para as aulas sincronas sera a Ferramenta Google Meet.

Ressalta-se que todos os materiais disponibilizados sado exclusivamente para fins didaticos, sendo vedada a sua utilizagao
para qualquer outra finalidade, sob as penas legais. Ndo é permitido disponibilizar, por quaisquer meios digitais ou fisicos,
os dados, a imagem e a voz de colegas e do professor, sem autorizagdo especifica para a finalidade pretendida. Em
observancia a LGPD, todas as gravagodes de atividades sincronas serdo precedidas de esclarecimento da finalidade e
solicitagao de consentimento dos alunos.

Os conteudos e praticas implicados na disciplina serdo abordados através de:

Aulas expositivas, webinars ou palestra de profissionais da area realizados durante o horario da disciplina ou previamente
gravados;

Levantamento de informacgdes a respeito da tematica selecionada para exercicios e trabalhos de descricdo de documentos
arquivisticos

Leitura e discussao de textos da bibliografia basica selecionada a partir da definigdo da tematica a ser abordada no curso.
Producéo de materiais e analise de instrumentos de pesquisa de arquivos publicos e privados

Pesquisa envolvendo sistemas de descrigcdo de documentos arquivisticos.

Critérios / Processo de avaliagdo da Aprendizagem :

A avaliagdo do andamento do curso e do desempenho dos alunos ocorrera durante o desenvolvimento do curso e
envolvera discussdes realizadas em aula, provas, atividades individuais e/ou em grupo.

Ao longo da disciplina, diversas atividades serao realizadas para o cémputo de 03 modalidades distintas de avaliagdes com
pesos especificos e que irdo gerar notas de 0 a 10 pontos cada, quando entregues dentro do prazo - questionarios
objetivos, atividades avaliativos individuais discursivas e apresentacdo de trabalho em grupo. As atividades apresentadas
apos a data regulamentar ainda serdo recebidas, mas as mesmas terdo um decréscimo em termos percentuais, conforme
estabelecido no detalhamento das aulas

A nota do semestre sera calculada da seguinte forma:

média dos 5 questionarios + nota de trabalho individual 1 x 3 + nota da avaliagéo individual 2 x 3 + nota da apresentagao
em grupo x 3

Caso a média parcial seja maior ou igual a 7,0 o aluno estara aprovado.

Caso a média parcial seja menor que 7,0 , o aluno tera oportunidade de fazer a prova final. Neste caso, a prova final tera
pontuacéo de 0 a 10, e a média final sera composta pela média aritmética entre a média parcial e a prova final.

(média parcial + nota da prova final) / 2 = média final

A avaliacao individual de conclus&o da unidade Il e a avaliagdo em grupo de conclusdo da unidade Il estdo previstos para
ocorrerem na forma sincrona. As demais atividades serdo assincronas. No entanto, no decorrer do semestre podera haver
mudangas nesta previsdo inicial, com informacéao prévia regulamentar dos alunos.

Bibliografia basica:

BARBADILLO ALONSO, Javier. Las normas de descripcion archivistica: qué son y como se aplican. Gijon: Trea, 2011.
BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Arquivos Permanentes: tratamento documental. 12 ed. Sdo Paulo: T. A. Queiroz, 1991.
BONAL ZAZO, José Luis. La descripcion archivistica normalizada: origen, fundamentos, principios y técnicas. Gijén: Trea,
2001. Biblioteconomia y Administracion Cultural; 55.

BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos. NOBRADE: Norma Brasileira de Descrigdo Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo
Nacional, 2006.

CAMARGO, Ana Maria de Almeida; GOULART, Silvana. Tempo e circunstancia: a abordagem contextual dos arquivos
pessoais: procedimentos metodoldégicos adotados na organizagdo dos documentos de Fernando Henrique Cardoso. Sao
Paulo: Instituto Fernando Henrique Cardoso (iFHC), 2007.

CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISAD(G): Norma geral internacional de descrigéo arquivistica. Segunda
edi¢cao, adotada pelo Comité de Normas de Descri¢cdo, Estocolmo, Suécia, 19-22 de setembro de 1999, versao final
aprovada pelo CIA. — Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2000.

LOPEZ, André Porto Ancona. Como descrever documentos de arquivo: elaboracdo de instrumentos de pesquisa. Sao
Paulo : Arquivo do Estado, Imprensa Oficial, 2002.

OLIVEIRA, Lucia Maria Velloso de. Descri¢cao e pesquisa: reflexdes em torno dos arquivos pessoais. Rio de Janeiro:
Mébile, 2012.

ROUSSEAU, Jean-Yves; COUTURE, Carol. Os fundamentos da disciplina arquivistica. Glossario. Lisboa: Publicagdes
Dom Quixote, 1998.

SCHELLENBERG, Theodore Roosevelt. Documentos publicos e privados: arranjo e descri¢do. Tradugao de Manoel
Adolpho Wanderley. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 1963.

Bibliografia complementar:
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Cronograma:

Aula| Data Descricao Exercicios Observagoes
01 ]02/02/2021 | Fundamentos da descrigao: Questionario 1 (google forms - 1h30 de aula sincrona. Leitura de:
abordagens conceitual e histérica [ questdes objetivas) - data de SOUSA, Ana Paula de Moura.
entrega para obtencgéao de: Principios da descricao
100% da nota - até 14/03 arquivistica: do suporte
80% da nota - até 04/04 convencional ao eletrdnico.
50% da nota - até 09/05 Arquivistica.net, Rio de Janeiro, v.
2,n. 2, p 38-51, ago./dez. 2006.
Disponivel em: https://brapci.inf.
br/index.php/res/download/56134.
Acesso em: 06 dez. 2020
02 109/02/2021 | A questao da representagéo e Questionario 2 (google forms - 1h30 de aula sincrona. Aula
recuperagao de informagdes nos |questdes objetivas) - data de assincrona: Leitura de: CAMPOS,
arquivos entrega para obtencgéao de: Maria Luiza de Almeida.
100% da nota - até 14/03 Indexacao e descricao em
80% da nota - até 04/04 arquivos: a questao da
50% da nota - até 09/05 representacao e recuperagao de
informacdes. Arquivo &
administracao, Rio de Janeiro, v.
5,p. 17, jan./jun. 2006.
03 |23/02/2021| Os instrumentos de pesquisa em | Trabalho individual - data de 1h30 de aula sincrona. Atividade
arquivo entrega para obtengéao de: assincrona: Leitura de: LOPEZ,
100% da nota - até 14/03 André Porto Ancona. Como
80% da nota - até 04/04 descrever documentos de
50% da nota - até 09/05 arquivo: elaboragao de
instrumentos de pesquisa. Sao
Paulo : Arquivo do Estado,
Imprensa Oficial, 2002.
04 |02/03/2021 | Introdugao as normas e padrées |Questionario 3 (google forms - 1h30 de aula sincrona e 1h30
da descrigdo da informagao em |questdes objetivas) - data de para tirar dividas do trabalho
arquivos entrega para obtencgéo de: individual. Atividade assincrona:
100% da nota - até 11/04 Leitura de: FOX, Michael. Por que
80% da nota - até 25/04 precisamos de normas. Acervo,
50% da nota - até 02/05 Rio de Janeiro, v. 20, n. 1-2, p.
23-30, jan.-dez. 2007.
05 09/03/2021 | Os niveis da descrigcéo e registro | Questionario 4 (google forms - 1h30 de aula sincrona. Aula
das informacgdes questdes objetivas) - data de assincrona: Leitura de: HAGEN,
entrega para obtencéo de: Acacia Maria Maduro. Algumas
100% da nota - até 11/04 consideragdes a partir do
80% da nota - até 25/04 processo de padronizagado da
50% da nota - até 02/05 descrigao arquivistica. Ci. Inf.
Brasilia, v. 27, n.3, set.1998.
Disponivel em: https://www.scielo.
br/scielo.php?
script=sci_arttext&pid=S0100-
19651998000300007. Acesso
em: 06 dez. 2020
06 |16/03/2021| As normas internacionais de 1h30 de aula sincrona. Aula
descrigao arquivistica: origens e assincrona - Leitura de:
premissas ENTREVISTA COM VITOR
FONSECA. Acervo, Rio de
Janeiro, v. 20, n. 1-2, p. 3-12, jan.
-dez. 2007. Disponivel em: https:
[lwww.brapci.inf.br/index.
php/res/download/109734.
Acesso em: 06 dez. 2020
07 |23/03/2021| A Norma Brasileira de Descrigao |Em aula sincrona - Descricdo de | 4h de aula sincrona, vista de
Arquivistica - NOBRADE documentos com base na trabalho individual e exercicios
NOBRADE praticos
08 |30/03/2021 | Descricao arquivistica 4h de exercicios praticos e
preparatérios para avaliagao
individual
09 |06/04/2021 | Atividade avaliativa individual
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Aula| Data Descrigao Exercicios Observagoes

10 | 13/04/2021| A viséo sistémica do processo de | Questionario 5 (google forms - 1h30 de aula sincrona. Vista de
catalogagao questdes objetivas) - data de atividade. Aula assincrona -
entrega para obtencgéao de: Leitura de: HAGEN, Acacia Maria
100% da nota - até 02/05 Maduro. Algumas consideragoes
80% da nota - até 07/05 a partir do processo de
50% da nota - até 11/05 padronizagdo da descricao

arquivistica. Ci. Inf. Brasilia, v. 27,
n.3, set.1998. Disponivel em:
https://brapci.inf.br/index.
php/res/download/53488. Acesso
em: 06 dez. 2020.https://brapci.
inf.br/index.
php/res/download/53488. Acesso
em: 06 dez. 2020.

11 | 20/04/2021 | Sistemas de descrigao, formatos |Pesquisar plataformas de acesso | 1h30 de aula sincrona. Aula

de intercAmbio de dados e para apresentagdo em grupo assincrona - Leitura de: DOS
modelo conceitual de descricao SANTOS LIMA, Eliseu; FLORES,
arquivistica Daniel. A utilizagédo do Ica-Atom

como plataforma de acesso,
difusdo e descrigao dos
documentos arquivisticos de
instituicoes publicas. Informacgéo
& informacgao, v. 21, n. 3, p. 207-
227, 2017. Disponivel em: http:
/lwww.uel.br/revistas/uel/index.
php/informacao/article/viewFile/24
234/20736. Acesso em: 06 dez.

2020
12 | 27/04/2021 | Apresentagéo de trabalhos sobre 4h de atividades sincronas e vista
uso da plataforma AtoM de atividades individuais
13 | 03/05/2021 | Apresentacgéo de trabalhos sobre 4h de atividades sincronas e vista
uso da plataforma AtoM de trabalhos individuais
14 | 10/05/2021 | Apresentagéo de trabalhos sobre 4h de atividades sincronas e vista
uso da plataforma AtoM de trabalhos individuais

Observacgao:

As aulas ocorrerao sempre as 3as feiras, a partir das 18h. Serao realizadas 30h de atividades sincronas e 30h de
atividades assincronas. O percentual de carga horaria € de 50% de aula sincrona e 50% de aula assincrona.
OBSERVACAO 2

1. Nao autorizo a divulgagdo em qualquer midia da minha imagem, voz ou produto do trabalho apresentado em aulas
sincronas ou assincronas em qualquer material que nao seja especificamente para fins educacionais, culturais e formativos
da disciplina.

2. E VEDADA a reproducdo das aulas gravadas sem a autorizag&o expressa do professor e dos alunos participantes. 3. Os
textos disponibilizados durante o curso sao exclusivamente para o uso didatico na disciplina e para fins educacionais.

4.As aulas sincronas no Google Meet, terdo presenca aferida e poderao ser gravadas para utilizagao restrita aos fins a que
se destina, facultando-se ao aluno seu direito de nao ter sua imagem gravada ou filmada, mediante expressa manifestagéao.
5.Alteracdes poderéo ser realizadas a partir das necessidades ocorridas ao longo do desenvolvimento das aulas e
atividades, em consonéancia com as orientagdes do docente.

BIBLIOGRAFIA ADOTADA PARA ADEQUACAO AO EART:

BEYEA, Marion. A favor de normas para a pratica arquivistica. Acervo, Rio de Janeiro, v. 20, n. 1-2, p. 31-38, jan.-dez.
2007. Disponivel em: https://brapci.inf.br/index.php/res/download/54295 Acesso em: 05 dez. 2020

CAMPOS, Maria Luiza de Almeida. Indexagao e descrigdo em arquivos: a questao da representagéo e recuperagao de
informacgdes. Arquivo & administragéo, Rio de Janeiro, v. 5, p. 17, jan./jun. 2006. Disponivel em:
https://brapci.inf.br/index.php/res/download/56820 Acesso em: 05 dez. 2020

CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISAAR(CPF): norma internacional de registro de autoridade arquivistica
para entidades coletivas, pessoas e familias. Tradugao de Vitor Manoel Marques da Fonseca. 2. ed. Rio de Janeiro:
Arquivo Nacional, 2004. Disponivel em: www.arquivonacional.gov.br

COOK, Michael. Desenvolvimento na descri¢cdo arquivistica: algumas sugestdes para o futuro. Acervo, Rio de Janeiro, v.
20, n. 1-2, p.124-132, jan.-dez. 2007. Disponivel em: https://brapci.inf.br/index.php/res/download/55461 Acesso em: 05 dez.
2020

CUNNINGHAM, Adrian. O poder da proveniéncia na descri¢gdo arquivistica. Acervo, Rio de Janeiro, v. 20, n. 1-2, p. 77-92,
jan.-dez. 2007. Disponivel em: http://revista.arquivonacional.gov.br/index.php/revistaacervo/article/view/74 Acesso em: 05
dez. 2020

DUCHEIN, M. O respeito aos fundos em arquivistica: principios tedricos e problemas praticos. Arquivo & Administragao.
Rio de Janeiro, v.10-14, n.1, p. 14-33, abr. 1982/ago.1996. Disponivel em:
https://brapci.inf.br/index.php/res/download/56069 Acesso em: 05 dez. 2020
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ENCODED ARCHIVAL DESCRIPTION. Disponivel em: www.loc.gov/ead .

ENCODED ARCHIVAL CONTEXT. Disponivel em: www.library.yale.edu/eac .

ENTREVISTA COM VITOR FONSECA. Acervo, Rio de Janeiro, v. 20, n. 1-2, p. 3-12, jan.-dez. 2007. Disponivel em:
https://www.brapci.inf.br/index.php/res/download/109734 . Acesso em: 06 dez. 2020

FOX, Michael. Por que precisamos de normas. Acervo, Rio de Janeiro, v. 20, n. 1-2, p. 23-30, jan.-dez. 2007. Disponivel
em: https://brapci.inf.br/index.php/res/download/55535 Acesso em: 05 dez. 2020

GUEGUEN, Gretchen et al. Para um modelo conceitual internacional de descri¢gao arquivistica. Acervo, Rio de Janeiro, v.
26, no 2, p. 100-116, jul./dez. 2013. Disponivel em: https://brapci.inf.br/index.php/res/download/53488 Acesso em: 05 dez.
2020

HAGEN, Acacia Maria Maduro. Algumas consideragdes a partir do processo de padronizagdo da descrigdo arquivistica. Ci.
Inf. Brasilia, v. 27, n.3, set.1998. Disponivel em: https://brapci.inf.br/index.php/res/download/53488. Acesso em: 06 dez.
2020.

MARINHO JUNIOR, Inaldo Barbosa; SILVA, Junia Guimaraes e. Arquivos e informag&o: uma parceria promissora. Arquivo
& Administragdo. Rio de Janeiro, v. 1, n. 1, p.33-44, jun./jul, 1998. https://brapci.inf.br/index.php/res/download/55242.
Acesso em 06 dez. 2020

ORTEGA, Cristina Dotta. Surgimento e consolidagdo da documentagao: subsidios para compreensao da histéria da ciéncia
da informacgao no Brasil. Perspectivas em Ciéncia da Informacao, v. 14, nimero especial, p. 59-79, 2009. Disponivel em:
https://www.scielo.br/pdf/pci/v14nspe/a05v14nspe.pdf . Acesso em 06 dez. 2020

ORTEGA, Cristina Dotta; LARA, Mariangela. L. Ginez de. A nogéo de estrutura e os registros de informagao dos sistemas
documentarios. Transinformacao, v. 22, n. 1, 2010. Disponivel em: https://www.scielo.br/scielo.php?pid=S0103-
37862010000100001&script=sci_abstract&ting=pt. Acesso em: 06 dez. 2020

SOUSA, Ana Paula de Moura. Principios da descrigao arquivistica: do suporte convencional ao eletrénico. Arquivistica.net,
Rio de Janeiro, v.2, n. 2, p 38-51, ago./dez. 2006. Disponivel em: https://brapci.inf.br/index.php/res/download/56134.
Acesso em: 06 dez. 2020
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