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CcODIGO DISCIPLINA OU ESTAGIO _ PRE-REQUISITO
ARV12937 PRESERVACAO E CONSERVACAO DE ARV12930 - GESTAO DE DOCUMENTOS
DOCUMENTOS |
CREDITO | CARGA HORARIA DISTRIBUICAO DA CARGA HORARIA
TOTAL TEORICA | DISTANCIA | EXERCICIO | LABORATORIO | SEMANAL
4 60h 30h 12 6h 12h 4h

EMENTA (Topicos que caracterizam as unidades dos programas de ensino)

Conceitos basicos de preservacao, conservacao e restauragdo de documentos. Planejamento de edificios para
arquivos. Meio-ambiente. Armazenagem e seguranca. Reformatacéo para preservacao.

OBJETIVOS (Ao término da disciplina o aluno devera ser capaz de:)

Objetivo Geral:
Promover a reflexdo sobre a questdo de preservacéo dos acervos de arquivos.

Objetivos Especificos:
e Apresentar nogOes basicas de preservagdo, conservacao e restauracao de acervos em arquivos;
¢ Identificar os elementos que interferem na preservacdo de documentos em suportes fisicos e digitais: os
agentes danificadores de acervo;
e Estabelecer as etapas do sistema de preservagado/conservacao do acervo arquivistico;
Estudar a reformatacdo como medida para preservacao do acervo.

CONTEUDO PROGRAMATICO

Unidade |

1. O Processo de Preservacao dos Suportes de Informagéo

1.1 A preservacéo ao longo do tempo

1.2 Conceitos de preservagdo, conservagao e restauracdo de documentos
1.3 Objetivos da preservacéo da informacéo e de seu suporte

1.4 A importancia das politicas e programas de preservacao

1.5 Legislagéo

Unidade Il

2. Agentes Danificadores de Acervo
2.1 Agentes Internos

2.2 Agentes Externos

Unidade Il

3. Etapas do sistema de preservacéo/conservacdo do acervo
3.1 Construgdes de Edificios

3.2 Controle do Meio Ambiente

3.3 Técnicas de Conservacao

3.4 Armazenagem e Manuseio




3.5 Restauracéao
3.6 Saude do profissional

Unidade IV
4.1 Acervos especiais

Unidade V

4 Reformatacdo como medida para preservacao do acervo
4.1 Microfilmagem

4.2 Digitalizacao

Unidade VI
5.1 Elaboragé&o de Plano de Preservacdo de Documentos
5.2 Diagnoéstico de Acervo Arquivistico

METODOLOGIA

Os conteudos e praticas implicados na disciplina serdo abordados através de:

1. Aulas expositivas;

2. Levantamento de informacBes a respeito da tematica selecionada para a elaboracdo dos projetos de
preservacéo da informacéo.

3. Leitura e discussdo de textos da bibliografia basica e da bibliografia complementar, selecionados a partir da
definicdo da tematica a ser abordada no curso.

4. Producéo de textos e relatérios de carater interdisciplinar (os quais se desenvolverdo de forma articulada as
disciplinas de contetdo e metodologia cursadas pelos alunos, durante o semestre).

5. Atividades feitas a distancia, enviadas através do Portal do Professor.

6. Palestras.

7. Visitas técnicas.

RECURSOS

Textos cientificos;
Data show;

Quadro Branco;
Audiovisuais;

Portal do Professor;
Software moodle.

CRITERIOS DE AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

a) 12 Avaliacao: Atividades individuais ou em grupos com 0s temas/textos propostos referentes a disciplina
+ atividades presencial ou semipresencial referentes a cada tema (5 pontos); pode ocorrer avaliagdo
surpresa.

b) 22 Avaliacdo: Seminario: com apresentacdo do trabalho e entrega do relatério, em grupo (5 pontos). E
obrigatério a participacao de cada membro do grupo na apresentagéo do trabalho.

c) 32 Avaliacdo: Prova sem consulta (10 pontos).

d) 42 Avaliacao: Elaboracéo do diagnostico de acervo arquivistico (10 pontos).

O processo de avaliacdo contard com a realizagdo de atividades distribuidas ao longo do semestre,
contendo: apresentacdo de seminario, em grupo, com entrega de relatério (5 pontos), atividades presenciais
ou semipresencial referentes a cada tema (5 pontos), prova sem consulta (10 pontos) e elaboracdo do
diagnostico de acervo arquivistico (10 pontos).

As atividades do processo de avaliagéo totalizardo 30 (trinta) pontos no méaximo, que serdo divididos por 3
(trés) ao final do processo para a composi¢cdo da média. Aqueles com média inferior a 7,0 (sete) serao
submetidos a prova final, sendo considerados aprovados aqueles que alcancarem média igual ou superior a
5,0 (cinco).

Sera avaliado o compromisso do aluno com as atividades propostas para as unidades de ensino, assim
como, participacdo e desempenho com as tarefas pensadas e concretizadas individualmente e em grupo.




O aluno tem direito a faltar até 25% da carga horaria da disciplina e se as faltas forem superiores a esse
percentual sera reprovado por falta. Respeitando-se a legislacdo em vigor na UFES.
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MONTE, Antdnio Carlos; LOPES, Luis Felipe. A qualidade dos suportes no armazenamento de
informacgdes. Florianoplois: Visual Books, 2004.

MUSEU DE ASTRONOMIA E CIENCIAS AFINS; MUSEU VILLA-LOBOS. Politica de seguranca para
bibliotecas, arquivos e museus. Rio de Janeiro: MAST, 2006.

MUSTARDO, Peter; KENNEDY, Nora. Caderno técnico: Preservacgéo de fotografias: métodos basicos para
salvaguardar suas coleg¢fes. 2 ed. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001.

NEW, Peter G. O uso da reprografia. Rev. de Biblioteconomia da Brasilia. v.7,n.1,1979.

OGDEN, Sherelyn et al. Caderno técnico: Reformatacao. 2. ed. Rio de Janeiro: Projeto Conservacao
Preventiva em Bibliotecas e Arquivos: Arquivo Nacional, 2001.

OGDEN S. Caderno técnico: administracdo de emergéncias. 2 ed. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001.
. Caderno técnico: armazenagem e manuseio. 2 ed. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001.
. Caderno técnico: planejamento e prioridades. 2 ed. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001.

OLIVEIRA, Mério Mendonga de. Tecnologia da conservacao e da restauragcdo- materiais e estruturas — um
roteiro de estudos. Salvador: EDUFBA: ABRACOR, 2002.

OLIVEIRA, Rose Tendrio de. Politicas arquivisticas: entre uso, acesso e preservagédo documental. Disponivel
em: <http://www.aag.org.br/anaisxvcba/conteudo/resumos/comunicacoes_livres/rosetenorio.pdf>. Acesso em
19 ago. 2009.

OLIVEIRA, Rose Tendrio de. Politicas arquivisticas e suas implicagdes na preservagédo, no acesso e no uso dos
documentos. Enc. Bibli: R. Eletr. Bibliotecon. Ci. Inf., Florian6polis, n. esp., 1° sem. 2011. Disponivel em:
http://www.brapci.ufpr.br/documento.php?dd0=0000010344&dd1=e9584. Acesso em: 08 out. 2013.

PAIVA, Celso do Lago. Cupins e Arquivos: abordagem ecoldgica. Registro: Revista do Arquivo Publico
Municipal de Indaiatuba, Indaiatuba (SP), v. 1, n. 2, p. 69-83, jul. 2003.

REMEDIO. Maria Aparecida. Controle do ataque do inseto em bibliotecas e arquivos: Uma experiéncia com
CO2 e N2, Registros. Indaiatuba, ano 1, n. 1, p. 66-70, jul. 2002.

RONDINELLI, Rosely Curi; ROCHA, Claudia Lacombe. Gestao arquivistica e preservacdo de documentos
digitais no Brasil: Estado da Arte. Arg. e Adm., Rio de Janeiro, v. 5, n. 1, p. 33-40, jan./jun. 2006.

SANT'ANNA, Marcelo Leone. Os desafios da preservagcdo de documentos publicos digitais. Disponivel em:
http://www.ip.pbh.gov.br/ANO3_N2_PDF/ip0302santanna.pdf Acesso em: 07 ago. 2009.

SILVA, Maria Celina Soares de Mello e; REGO, Vera Lucia da Ascencédo. Preservagéo de correspondéncia: o e-



http://www.jf.jus.br/ojs2/index.php/revcej/article/viewArticle/168/256

mail em laboratérios cietificos e tecnoldgicos. Arg. e Adm., Rio de Janeiro, v.6, n. 1, p. 43-56, jan./jun. 2007.

SILVA, Maria Celina Soares de Mello e. A importancia da preservacgéo dos arquivos de laboratérios cientificos e
tecnoldgicos. In: ENCONTRO DE ARQUIVOS CIENTIFICOS, 3., 2007, Rio de Janeiro. Anais... Rio de Janeiro:
Museu de Astronomia e Ciéncias Afins, 2008. p. 93-106.

SILVA, Sérgio Conde de Albite. A preservacao da informag&o na arquivistica contemporanea. Arq. & Adm., Rio
de Janeiro, v. 5, n. 1, p. 41 - 56, jan / jun, 2006.

SILVA, Sérgio Conde de Albite.. Preservacao nos Arquivos e na Arquivologia. In: . A Preservacéo da
Informacé&o Arquivistica Governamental nas Politicas Publicas do Brasil. Rio de Janeiro: AAB/FAPERJ,
2008. Cap 4, p. 74-114.

STRINGHER, Ademar. Aspectos legais da documentacdo em meios micrograficos, magnéticos e épticos.
Séo Paulo: Universidade Ibirapuera, 1996.

THE BRITISH Library. Preservacdo de documentos: métodos e prética de salvaguarda. 3. ed. rev. e ampl.
Salvador: EDUFBA, 20009.

WILLIS, Dom. Caderno Técnico: Uma abordagem aos sistemas hibridos para preservacao de materiais
impressos. 2 ed. Rio de Janeiro: Projeto Conservacgdo Preventiva em Bibliotecas e Arquivos/Arquivo Nacional,
2001. (Apostila n. 50).

XARAO, Daniele Rodrigues. Salde e seguranca em acervos documentais: a conscientizacdo sobre as
condi¢Bes adequadas no ambiente de trabalho.

ZUNIGA; Solange Sette G. de. A importancia de um programa de preservacio em arquivos publicos e privados.
Registro. Revista do Arquivo Publico Municipal de Indaiatuba. Indaiatuba (SP), v. 1, n. 1, jul. 2002.

Obs.: Podem ser sugeridos novos textos ao longo da disciplina, bem como também podem ser
apresentados filmes que ndo constam deste plano de ensino.




